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Acta de Segunda Sesion Extraordinaria
de la Junta de Gobierno de Radio Cultural
Ayuntamiento para el periodo Municipal 2021-2024.

ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO RADIO
CULTURAL AYUNTAMIENTO PARA EL PERIODO MUNICIPAL 2021-2024. ------

EN LA CIUDAD DE CANCUN, MUNICIPIO BENITO JUAREZ, DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO, SIENDO LAS DIEZ HORAS CON OCHO MINUTOS DEL DiA
MIERCOLES 09 DE MARZO DEL DOS MIL VEINTIDOS, REUNIDOS DE MANERA
VIRTUAL UTILIZANDO LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES JITSIMEET VIDEO CONFERENCIA, MEDIO ELECTRONICO |
QUE PERMITE LA EMISION Y RECEPCION DE VIDEO Y SONIDO EN TIEMPO
REAL, MEDIANTE LA SIGUIENTE LIGA:
hitps://meet jit.si'JUNTADEGOBIERNORADIOCULTURAL, ~ COMO  MEDIBA.__\
EXTRAORDINARIA Y EXCEPCIONAL, A PARTIR DE LA EMERGENCIA 2
SANITARIA POR CAUSA DE FUERZA MAYOR QUE ATRAVIESA EL PAIS POR
LA ENFERMEDAD CAUSADA POR EL VIRUS SARS COV-2 (COVID-19); SE
REUNIERON LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL
ORGANISMO  PUBLICO  DESCENTRALIZADO  RADIO  CULTURAL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO,
QUIENES FIRMAN AL FINAL DEL ACTA PARA CONSTANCIA, PARA LLEVAR A
CABO LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL PERIODO
CONSTITUCIONAL 2021-2024. LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON LOS
ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, 126, 145 Y 146 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO; ASi COMO LOS ARTICULOS 6, 20 Y
21, Y DEMAS RELATIVOS DEL REGLAMENTO ORGANICO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DESCENTRALIZADA DEL MUNICIPIO DE BENITO
JUAREZ, QUINTANA ROO Y LOS ARTICULOS 2, 5 10 FRACCION I, 14
FRACCION VI, 17, 20, 21 Y 24 FRACCION |, DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL
ORGANISMO  PUBLICO  DESCENTRALIZADO, RADIO  CULTURAL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO. Y
DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES; ACTO QUE SE LLEVO A CABO BAJO
EL SIGUIENTE ORDEN DEL DIA:

ORDEN DEL DIA

PRIMERO: LISTA DE ASISTENCIA.

SEGUNDO; DECLARACION DE EXISTENCIA DE QUORUM.

\
\

Paginalde9




L

U = +#

:‘"@‘o T1RAOM:§392NDO
a2 A LA RADIO

Acta de Segunda Sesion Extraordinaria
de la Junta de Gobierno de Radio Cultural
Ayuntamiento para el periodo Municipal 2021-2024,

TERCERO: LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

CUARTO: PRESENTACION DE LA INTEGRACION DEL CONSEJO CIUDADANO DE
RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, PARA SU APROBACION EN SU CASO.

QUINTO: TOMA DE PROTESTA DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO
CIUDADANO DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO 2022-2025.

SEXTO: INFORME DE LOS LINEAMIENTOS PARA EFECTUAR EL GASTO, BASADO
EN LOS LINEAMIENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ.---------------

SEPTIMO: CLAUSURA DE LA SESION.

DESAHOGO:

PRIMERO. PASE DE LISTA DE LAS Y LOS ASISTENTES; EN USO DE LA VOZ
LA C. LOURDES LATIFE CARDONA MUZA, PRIMERA REGIDORA, ENCARGADA-__

DEL DESPACHO DE LA OFICINA DE LA PRESIDENCIA DEL MUNICIPIO

BENITO JUAREZ Y PRESIDENTE DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO, EN LA
DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO.

SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA, DA LA BIENVENIDA A LOS
VOCAL: C. CLAUDIA JAQUELIN ESTRADA \{AZQUEZ, EN REPRESENTACION .
DEL C. LUIS PABLO BUSTAMANTE BELTRAN, SINDICO MUNICIPAL DEL H.

SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO, PARA QUE PROCEDA
A PASAR LISTA DE ASISTENCIA. POR LO QUE EN USO DE LA VOZ EL C.
FAUSTO ’ADRIAN PALACIOS PROCEDE AL PASE DE LISTA,
ENCONTRANDOSE PRESENTES LOS SIGUIENTES INTEGRANTES: -----------—-

=

PRESIDENTE: C. LOURDES LATIFE CARDONA MUZA, PRIMERA REGIDORA,
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA OFICINA DE LA PRESIDENCIA DEL
MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ.

SECRETARIO TECNICO: C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, ENCARGADO DEL

ASISTENTES Y CEDE EL USO DE LA VOZ AL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS,
AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ.

VOCAL: C. JESSICA ALEJANDRA CIAU DIAZ QUINTA REGIDORA DEL H.
AYUNTAMIENTO DE BENI
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de la Junta de Gobierno de Radio Cultural
Ayuntamiento para el periodo Municipal 2021-2024.

VOCAL: C. VERONICA ALEJANDRA ARANDA ZAPATA, EN REPRESENTACION DE
LA C. KARINA PAMELA ESPINOSA PEREZ, SEPTIMA REGIDORA DEL H.
AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ.

VOCAL: C. JESUS DE LOS ANGELES POOL MOO, DECIMO REGIDOR DEL H.
AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ.

VOCAL: C. OSCAR LOPEZ MEDINA, EN REPRESENTACION DEL C. OSCAR
ALBERTO REBORA AGUILERA, DECIMO SEGUNDO REGIDOR DEL H.
AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ.

VOCAL: C. DAVID CANALES MENDOZA, INTEGRANTE PERTENECIENTE A
REPRESENTANTES DE ORGANISMOS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD ANAHUAC. -
“\__
VOCAL: C. MIRIAM IGLESIAS MONTES, INTEGRANTE PERTENECIENTE A LOS
REPRESENTANTES DE ORGANISMOS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD LA SALLE.

VOCAL: C. ANDREA MARIA BOY GUTIERREZ, PRESIDENTE DE LA ASOCIACION
CLARIDAD Y MOVIMIENTO.

ESTANDO PRESENTES EN ESTA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DE LA
JUNTA DE GOBIERNO DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO UN TOTAL DE DIEZ
INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO.

ASI MISMO, EN CALIDAD DE INVITADO, EL C. GABRIEL ROMERO BENITEZ, EN

REPRESENTACION DE LA C. REYNA VALDIVIA ARCEO ROSADO, CONTRALORA ;

MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ.

SEGUNDO. - DECLARACION DE QUORUM LEGAL; EN USO DE LA VOZ C.
LOURDES LATIFE CARDONA MUZA, PRIMERA REGIDORA, ENCARGADA DEL
DESPACHO DE LA OFICINA DE LA PRESIDENCIA DEL MUNICIPIO DE BENITO
JUAREZ Y PRESIDENTE DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO, EN LA SEGUNDA SESION
EXTRAORDINARIA DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO. EN VIRTUD DE ENCONTRARSE LA MAYORIA DE
LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO, HIZO LA DECLARATORIA DE
EXISTENCIA DE QUORUM LEGAL, POR LO QUE LOS ACUERDOS QUE SE TOMEN
SERAN VALIDADOS Y DE CARACTER OBLIGATORIO. SIENDO LAS DIEZ HORA

CON TRECE MINUTOS DEL DIAMIERCOLES NUEVE DE MARZO DEL ANO DOS MiL
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i Acta de Segunda Sesion Extraordinaria
| de la Junta de Gobiemno de Radio Cultural
Ayuntamiento para el periodo Municipal 2021-2024.

EXTRAORDINARIA° DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, 2021-

VEINTIDOS, SE DECLARA LEGALMENTE INSTALADA LA SEGUNDA SESION k
2024.

TERCERO. - LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA; DECLARADA .
ABIERTA LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO
.' DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, LA C. LOURDES LATIFE CARDONA MUZA,
PRESIDENTE DE LA JUNTA DE GOBIERNO, SOLICITO AL C. FAUSTO ADRIAN
PALACIOS, SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO, PROCEDA A DAR
LECTURA AL ORDEN DEL DIA.

TERMINADA LA LECTURA LA PRESIDENTE DE LA JUNTA DE GOBIERNO, SOMETIO
AVOTACION DE LOS MIEMBROS, LA APROBACION DEL ORDEN DEL DIA, EL CUAL
FUE APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

CUARTO. - “PRESENTACION DE LA INTEGRACION DEL CONSEJO CIUDADANO :
DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO PARA SU APROBACION, EN SU CASO.” -~
EN USO DE LAVOZ LA C. LOURDES LATIFE CARDONA MUZA, PRESIDENTE DE I}\
JUNTA DE GOBIERNO, SOLICITO AL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO X\
TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO, PROCEDA A REALIZAR LA PRESENTACION
DE LA INTEGRACION DEL CONSEJO CIUDADANO DE RADIO CULTURAL

N

.

{ == &

AYUNTAMIENTO. .

EN USO DE LA VOZ, EL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO TECNICO DE ‘
LA JUNTA DE GOBIERNO, MANIFIESTA QUE, DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 27 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO Y CON BASE A LOS RESULTADOS OBTENIDOS DE
CONVOCATORIA PUBLICA, DIFUNDIDA EN DOS DIFERENTES MEDIOS IMPRESOS,
PRESENTA LA INFORMACION DE LOS ASPIRANTES PARA LA INTEGRACION DEL
CONSEJO CIUDADANO DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, LOS C.C. EMIR
BARRIOS GUTIERREZ, ALDO CHAVEZ CEREZO, ABRAHAM SANTOS TORRES
SANCHEZ, CESAR FELIPE MUNOZ PADILLA Y FRANCISCO MARTIN ESPINOSA

LEON, MISMA QUE SE ADJUNTA A LA PRESENTE COMO ANEXO 1. !

ACTO SEGUIDO, LA C. LOURDES L;\TIFE CARDONA MUZA MANIFIESTA A LOS
INTEGRANTES QUE EN ESTE ESPACIO PUEDEN SOLICITAR EL USO DE LA VOZ
PARA QUE MANIFIESTEN LO QUE CONSIDEREN.

! NO HABIENDO PARTICIPACIONES AL RESPECTO, LA C. LOURDES LATIFE
| CARDONA MUZA, SOMETE A VOTACION DE LOS MIEMBROS DE ESTA JUNTA DE
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Ayuntamiento para el periodo Municipal 2021-2024.

GOBIERNO EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA BAJO EL SIGUIENTE
ACUERDO:

ACUERDO.

CULTURAL AYUNTAMIENTO.

ACTO SEGUIDO, LA C. LOURDES LATIFE CARDONA MUZA, PRESIDENTE DE ESTA
JUNTA, SOLICITA AL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS SECRETARIO TECNICO
REALICE EL REGISTRO DE LA VOTACION, A LO QUE LOS INTEGRANTES
MANIFIESTAN SU VOTO, SIENDO APROBADO POR UNANIMIDAD

SE APRUEBA LA INTEGRACION DEL CONSEJO CIUDADANO DE RADIO N

e I Y \

QUINTO. - “TOMA DE PROTESTA DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO ——
CIUDADANO DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO 2022-2025.”: EN USO DE LA ~—__—
VOZ C. LOURDES LATIFE CARDONA MUZA, PRIMERA REGIDORA, ENCARGADA
DEL DESPACHO DE LA OFICINA DE LA PRESIDENCIA DEL MUNICIPIO DE BENITO
JUAREZ Y PRESIDENTE DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO, EN LA SEGUNDA SESION \#

EXTRAORDINARIA DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, REALIZO LA TOMA DE PROTESTA A LOS
INTEGRANTES DEL CONSEJO CIUDADANO DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO
PARA EL PERIODO 2022-2025, LOS C.C. EMIR BARRIOS GUTIERREZ, ALDO %

ESPINOSA LEON, POR AUSENCIA, QUEDA PENDIENTE LA TOMA DE PROTESTA
DEL C. CESAR FELIPE MUNOZ PADILLA.

CHAVEZ CEREZO, ABRAHAM SANTOS TORRES SANCHEZ Y FRANCISCO MARTIN %

ACTO SEGUIDO, LA C. LOURDES LATIFE CARDONA MUZA, DIO POR PRESENTADA
LA “TOMA DE PROTESTA DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO CIUDADANO DE \
RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO PARA EL PERIODO 2022-2025.", TERMINADO
EL PUNTO ANTERIOR, LA C. LOURDES LATIFE CARDONA MUZA, PRESIDENTE DE
ESTA JUNTA DE GOBIERNO, SOLICITA AL SECRETARIO TECNICO PROCEDA A
CONTINUAR CON SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.

LB
SEXTO. - “INFORME DE LOS LINEAMIENTOS PARA EFECTUAR EL GASTO, BASADO
EN LOS LINEAMIENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ”: EN USO DE

LAVOZ C. LOURDES LATIFE CARDONA MUZA, PRIMERA REGIDORA, ENCARGADA
DEL DESPACHO DE LA OFICINA DE LA PRESIDENCIA DEL MUNICIPIO DE BENITO
JUAREZ'Y PRESIDENTE DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO, SOLICITA AL C. FAUSTO
ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO TECNICO, REALICE EL INFORME.

EN USO DE LAVOZ, EL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO TECNICO DE
LA JUNTA DE GOBIERNO, REA EL INFORME DE LOS LINEAMIENTOS PARA
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Acta de Segunda Sesion Extraordinaria
de la Junta de Gobierno de Radio Cultural
Ayuntamiento para el periodo Municipal 2021-2024.

EFECTUAR EL GASTO, BASADO EN LOS LINEAMIENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO
DE BENITO JUAREZ, MISMA QUE SE ADJUNTA A LA PRESENTE COMO ANEXO 2. -

INTEGRANTES QUE EN ESTE ESPACIO PUEDEN SOLICITAR EL USO DE LA VOZ
PARA QUE MANIFIESTEN LO QUE CONSIDEREN.

NO HABIENDO PARTICIPACIONES AL RESPECTO, LA C. LOURDES LATIFE
CARDONA MUZA, DIO POR PRESENTADOS LOS LINEAMIENTOS PARA EFECTUAR
EL GASTO, BASADO EN LOS LINEAMIENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE BENITO
JUAREZ, TERMINADO EL PUNTO ANTERIOR, LA C. LOURDES LATIFE CARDONA
MUZA, PRIMERA REGIDORA, ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA OFICINA DE LA
PRESIDENCIA DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ Y PRESIDENTE DE ESTA
JUNTA DE GOBIERNO, SOLICITA AL SECRETARIO TECNICO PROCEDA A
CONTINUAR CON SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA:

ACTO SEGUIDO, LA C. LOURDES LATIFE CARDONA MUZA MANIFIESTA A LOS %

DECIMO NOVENO. - CLAUSURA DE LA SESION. A CONTINUACION, EL
SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO, EL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, INFORMO QUE CON EL__

ANTERIOR PUNTO QUEDA AGOTADO EL ORDEN DEL DIA; POR LO QUE, EN uso\(‘
DE LA VOZ, LA C. LOURDES LATIFE CARDONA MUZA, PRESIDENTE DE LA JUNTA AR
DE GOBIERNO, SIENDO LAS DIEZ HORAS CON VEINTISEIS MINUTOS DEL DIA — =
MIERCOLES NUEVE DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS,
DECLARO CLAUSURADA LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA
DE GOBIERNO DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, DEL PERIODO MUNICIPAL
2021-2024, CON LO QUE SE DIO POR TERMINADA LA MISMA, LEVANTANDOSE LA
PRESENTE ACTA PARA HACER CONSTAR.

PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, SE LEVANTA LA PRESENTE

ACTA EN LA CIUDAD DE CANCUN, QUINTANA ROO, EL MIERCOLES NUEVE DE
MARZO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS, Y POSTERIORMENTE SER FIRMADA POR

LOS INTEGRANTES QUE ESTUVIERON PRESENTES EN LA SEGUNDA SESION \
EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO. -
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Acta de Segunda Sesion Extraordinaria
de la Junta de Gobierno de Radio Cultural
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]

///%/
C. LOURDES LATIFE CARDONA C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS
MUZA ENCARGADO DEL DESPACHO DE
PRIMERA REGIDORA, ENCARGADA LA DIRECCION GENERAL DE RADIO
DEL DESPACHO DE LA OFICINA DE CULTURAL AYUNTAMIENTO Y

LA PRESIDENCIA DEL MUNICIPIO DE ~ SECRETARIO TECNICO DE ESTA
BENITO JUAREZ Y PRESIDENTE DE JUNTA DE GOBIERNO. //‘)

o«

ESTA JUNTA DE
GOBIERNO.

g

C. CLAUDIA JAQ ESTRADA C. JESSICA ALEJANDRA CIAU DIAZ

VAZQUEZ, EN SENTACION QUINTA REGIDORA DEL H.

DEL C. LUIS PABLO BUSTAMANTE AYUNTAMIENTO Y VOCAL DE ESTA
BELTRAN JUNTA DE GOBIERNO.

SINDICO MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ
Y
VOCAL DE ESTA JUNTA DE
GOBIERNO.
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C. VERONICA ALEJANDRA ARANDA C. JESUS DE LOS ANGELES POOL

ZAPATA, EN REPRESENTACION DE
LA C. KARINA PAMELA ESPINOSA
PEREZ
SEPTIMA REGIDORA DEL H.
AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ
Y
VOCAL DE ESTA JUNTA DE
GOBIERNO.

C. OSCARTOPEZ MEDINA, EN
REPRESENTACION DEL C. OSCAR
ALBERTO REBORA AGUILERA,

DECIMO SEGUNDO REGIDOR DEL H.

AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ
Y

VOCAL DE ESTA JUNTA DE
GOBIERNO.

M@O
DECIMO REGIDOR DEL H.
AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE BENITO

JUAREZ Y

VOCAL DE ESTA JUNTA DE

GOBIERNO.

~—

C. MIRIAM IGLESIAS MONTES
INTEGRANTE PERTENECIENTE A
LOS
REPRESENTANTES DE
ORGANISMOS SOCIALES,

DE LA UNIVERSIDAD LA SALLEY
VOCAL DE ESTA JUNTA DE
GOBIERNO.
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C. DAVID CANALES MENDOZA,
INTEGRANTE PERVENECIENTE A LOS
REPRESENTANTES DE ORGANISMOS

SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD
ANAHUAC

COMO INVITA

C. GABRIEL R&WERO BENITEZ EN
REPRESENTACION DE LA C. REYNA
VALDIVIA ARCEO ROSADO
CONTRALOR MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE BENITO JUAREZ.

Acta de Segunda Sesion Extraordinaria
de la Junta de Gobiemo de Radio Cultural
Ayuntamiento para el periodo Municipal 2021-2024.

C. ANDREA MARiA/éOY GUTIERREZ
PRESIDENTE DE LA ASOCIACION
CLARIDAD Y MOVIMIENTO.
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ANEXO DE SESION J

ANEXO 1

PRESENTACION DE LA INTEGRACION DEL CONSEJO
CIUDADANO DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, PARA
SU APROBACION EN SU CASO.

SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL
2021-2024.

(15 FOJAS)

Palacio Municipal, Av. Tulum No. 5 Sm. 5
C.P. 77500, Benito Juarez.
Tel. (998) 881- 28 — 00 Ext. 9300
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REGISTRO DE ASPIRANTE A CONFORMAR
EL CONSEJO CIUDADANO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO

\ | P < .
NOMBRE: /W,"‘v L Liﬂt A a4 T-.L_y\\f D - Do NWET

pIRECCION: ), de oy Cluwny M5 1S (4.59, S 32l Conciin

TELEFONO: QA5 (0O (7 2.

CORREO ELECTRONICO: QLo TpC (LS55G0 cine Mue o )

SOLICITUD FIRMADA

CURRICULUM VITAE
COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR
COPIA DE LA CURP
COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
CARTA DE INTENCION EN LA QUE SE EXPRESEN LOS MOTIVOS Y &

RAZONES PARA INTEGRAR EL CONSEJO CIUDADANO, ASi COMO
DIVULGACION DE LA CIENCIA Y LA CULTURA.

-~ CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR V QUE CUMPLE CON LOS
REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA PR VOCATORIA.

RENINENINEN

FIRMA DE /{E REGA - FIRMA RECIBIDO
.\JE —_ SE@::N‘M b
) ]
AVISO DE PRIVACIDAD: Se les hace de su de los datos personales gue
proporcionatson utilizados con fines establecidos pa registro e invitados, por ende,

Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicion y a la Portabilidad de sus Datos Personales
(Derechos A.R.C.O.P.), solicitando lo conducente ante la Unidad de Transparencia Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Municipio de Benito Juarez, misma que
se encuentra ubicada en Avenida Tulum N° 5, Sm. 5, Mz. 5, Lt. 5, C.P. 77500 de la Ciudad de
Cancin Quintana Roo. La solicitud de Derechos A.R.C.O.P. conforme a lo dispuesto en la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana
Roo, de manera personal o a través del Sistema INFOMEX Quintana R

no se realizara transferencia de datos persenales con otros sujetos obligados; en caso de no estar /
de acuerdo con el tratamiento de Datos Personales proporcionados podréa ejercer sus Derechos de

Palacio Municipal, Av. Tulum No. 5 Sm. 5

C.P. 77500, Benito Judrez. %
Tel. (998) 881- 28 — 00 Ext. 9300. 8840711



ABRAHAM TORRES

PERSONAL

Nombre
Cumph:‘dﬁﬂs- .
F.-:h-mdc; cwli . -
Nacionalidad
Originano

ldioma

CONTACTO

Celular

Abraham Tarres

21 Marzo 1982

Casado
Mexicano

CDMX. MEX

Espaniol

+521 (998) 100-1229

Email atorres.mexicoaldia@gmail com

Direccion

TRABAJO
Experiencia

Actualmente

EDUCACION

Maestria

Licenciatura

SOFTWARE

Adobe Premier

Adobe Photashop

Adobe lllustrator

Paqueteria Officce

Wwp

Av.DelasPalmas Mz 15
LT59, Jardines del Sur
15M326,Cancun,
QuinatanaRoo CP
77536

19+ afios

Académico | Pe:‘lbdista

Ciencias de la Familia

Comunicacion

Twitter
twitter.com/abrajamtorres

Facebook
facebook com/abrahamtorres, 7146

Articulos académicos
httpu//bitly/30RwaCN

LINEA DEL TIEMPO

L]

Coordinador

Lic. en Comunicacién
Universidad Andhuac
Cancin, Qroo.

Coordinador

Lic. en Comunicacion
Universidad Iberoamericana
Puebla, Pue

Director
Comunicacion Social
Poder Judicial del Estado
Puebla, Pue.

Director
Escuela de Comunicacién
Universidad Anahuac
Puebla, Pue,

Conductor
Puebla Naticias
Puebla, Pue,

Reportero
Presidencia de fa Republica
COMX, Mex.

Reportero

Fuente Narcotrafico
Periddico El Manana
Nuevo Laredo, Tamp,

Cursos impartidos én lines:

Redaccion digital:
hitps /bt ly/ 2wiSZtH

Newsletters como estrategia de
monetizacion

https/ibitly/38¢7F ik

=\

SOBRE MI

Me especializo en redaccién para internet,
creacién  de contenido multimedia
penodismo emprendedor.

Actualmente soy académico y coording [a
Licenciatura en Comunicaciéon de |a

- Universidad Anahuac Cancun,

Miembro de la Asociacion Mexicana de

Investigadores  de  la  Comunicacién
(AMIC).
Par Evaluador del Consejo  de

Acreditacion de
la Comunicacion y Ciencias Sociales A.C.

He sido Director de fa Escuela de
Comunicacién de la Universidad Andhuac
Puebla y Coordinador de la licenclatura en
Comunicacion en la Universidad
Iberoamericana Puebla.

Durante los Gltimos afios mis  estudios
académicos se han enfocado en periodismo
emprendedor. Soy embajador de
SembraMedia en México.

He realizado Investigaciones al respecto,
mismas que han sido publicadas en la revista
académica indexada Global Media Journal y
fui editor del primer estudio diagnostico par,

identificar cual es el estado de la ensefanza
del periodismo emprendedor en  Jas
universidades iberoamericanas, denominado
"Punto de Partida”. Investigacion realizada por

- SembraMedia con el apoyo de Google News

Initaitive.

universidades, elaborado por SembraMedhy.
con el apoyo de Google News Initative. (La
primera propuesta realizada para entrens a
los futuros periodistas, y que puedan enfrenta
un panorama mediatico dinamico y cambiante

Asimismo, cuento con dos cursos online. Uno
sobre redaccion digital para internet y otro
mas sobre el uso de los newsletter como una
forma de diversificacion de fuentes de ingresa
para periodistas emprendedores, Ambos
cursos han sido cursados por mas de 13 mil
personas de mas de 80 paises del mundo.

Formo parte de la Red de Profes de
SembraMedia. Actualmente la red cuenta con
mds de 270 docenites de (bercamérica, donde
se discuten y comparten ideas y reflexiones en
torno al periodismo empreridedor

He capacitado a mas de 300 profesores y |
periodi

= o L
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EL CONSEJO CIUDADANO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
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NOMBRE: /\ LOo K——-— P nds L - =t

DIRECCION: € —0A . ¢ 13 urevn ,Lh. \ s a0 |2 (LLanS K wmay T

TELEFONO: T8 2c2z 522 <
CORREO ELECTRONICO: __<*! do ©525 @ hetmed ). cem :
[7] soLicirup FIRMADA

‘CURRICULUM VITAE
COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR
COPIA DE LA CURP
COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
-CARTA DE INTENCION EN LA QUE SE EXPRESEN LOS MOTIVOS Y '
RAZONES PARA INTEGRAR EL CONSEJO CIUDADANO, ASi COMO

[
[
[A

il

DIVULGACION DE LA CIENCIA Y LA CULTURA.

_CARTA BAJO PROTESTA DE,
REQUISITOS ESTABLECIDOS#

o ey

FIRMA DE ENTREGA

S

=5 . vl . ay, . = 3

o/ T/ 7ozt mapmmSEL0 e lub
Cape 7O gy, VTO —

U g Ry

O DE PRIVACIDAD: Se les suo%onocimiento que de los datos personales que
porciona son utilizados con fines para el control de registro e invitados, por ende,
no se realizara transferencia de datos pe con otros sujetos obligados; en caso de no estar
de acuerdo con el tratamiento de Datos Personales proporcionados podra ejercer sus Derechos de
Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicién y a la Portabilidad de sus Datos Personales
(Derechos A.R.C.O.P.), solicitando lo conducente ante la Unidad de Transparencia Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Municipio de Benito Juarez, misma que
se encuentra ubicada en Avenida Tulum N° 5, Sm. 5§, Mz. 5, Lt. 5, C.P. 77500 de la Ciudad de
Cancin Quintana Roo. La solicitud de Derechos A.R.C.O.P. conforme a lo dispuesto en la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana
Roo, de manera personal o a través del Sistema INFOMEX Quintana Roo.

FIRMA RECIBIDO

Palacio Municipal, Av. Tulum No. 5 Sm. 5
C.P. 77500, Benito Juarez.
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Aldo Chavez Cerezo
Teléfono celular: 998 202 7572
e-mail: aldochavezcerezo@gmail.com

Perfil profesional:
* Competitivo, acostumbrado a producir resultados.

* Respondo a situaciones de presion rapida y positivamente.

* Previsor, que proyecta, planifica con antelacion, me anticipo a las dificultades.

* Dispuesto a asumir el riesgo y utilizar mi iniciativa, incluso en circunstancias
amenazantes o desfavorables.

¢ En el trato con la gente, soy intenso, exigente, persuasivo y con capacidad de
comunicarme asertivamente.

* Con capacidad de motivar a otros a la accion, debido a mi intensidad, entusiasmo
y enfoque.

* Logico, con capacidad de resolver los problemas.

® Liderazgo en la formacion de equipos de trabajo.

Estudios de grado:

* Llicenciatura en Ciencias de Ila Comunicacién, por |la Universidad
Intercontinental, en la Ciudad de México.

* Maestria en Comunicacidn Corporativa, por la Universidad Anahuac Cancun.

* Maestria en Ciencias Humanas, por la fniversidad Anshuac Cancun.




Estudios de extension:

* Diplomado de Publicidad Estratégica para el Anunciante. Impartido por la Lic.
Patricia Torres Maya Campus de la Asociacion Mexicana de Agencias de
Publicidad.

* Seminario de Comunicacion Integral de Mercadotecnia 2000. Impartido por el
Doc. E. Schultz.

* Seminario de Marketing Plan. Impartido por ira Kalb. Catedratico de la
Universidad de California de Los Angeles UCLA extensidn.

* Diplomado en Mercadotecnia de los Servicios. Impartido por el Mtro. Gustavo
Armenta Bello. Catedratico de la Universidad Anahuac.

5 \
Experiencia Laboral:
Medios de Comunicacién
1986-1988

Grupo Nucleo Radio Mil

Productor de la emisora Radio Mil AM.

2019 -2021
Consejo Ciudadano de Radio Cultural Ayuntamiento 105.9 FM

Empresarial

1996-2004
Asociacion de Radiodifusores del Valle de México

En los siguientes puestos:
Gerente de Comunicacién Institucional y Gerente de Operaciones.

+Promocion y difusion de la Imagen de la ARVM.

+Comunicacion Interna y Externa de la ARVM, .
+ Coordinador del Comité de Investigacion.

+Representa a la ARVM en el Comité de Radio del CIM

+Organizacion del Premio a la Creatividad en Radio.

+Organizacion de la Feria del la Radio.

+Organizacion de la Catedra ARVM,



Uso de software:

+ Windows 10.
+ Microsoft Office 360.
+Conocimiento y manejo de Internet.

Sofware especializados:

+Aspend 2000 de IBOPE / AGB analisis de la inversion publicitaria en todos los medios
de comunicacion para tres ciudades México D.F, Guadalajara y Monterrey.

+Mediometro de la empresa INRA analisis de audiencias y exposicion a la Radio en el
Valle de México. (Ratings).

+EGM Estudio General de Medio de la empresa IPSOS/BIMSA. Medicion de Habitos de
consumo en productos, servicios y medios.

+Tom Micro de la empresa IPSOS/BIMSA. Planeador de Compra de Medios.

Docente:

1985-1995

Universidad Intercontinental. UIC. CDMX

Profesor de tiempo completo en la Escuela de Ciencias de la Comunicacion.
Impartiendo la materia de Produccién Audiovisual | y Il (segundo afio de carrera).

4 T o~ F

Disefio e implemento la oficina de Relaciones Publicas y Medios de la Escuela de
Ciencias de la Comunicacion de la UIC.

\
Fundador y director editorial de la Revista Interna INTUICION de la Universidad ot
Intercontinental, con un tiraje de 6.000 ejemplares al mes, abordando temas como: La
Educacion Superior en México, La Politica y los Universitarios, La Tecnologia y la
Academia, por mencionar algunos.

1996 - 1998

Universidad Popular Autonoma del Estado de Puebla. UPAEP

Ponente en el Modulo de Comunicacion Organizacional del Diplomado del mismo
nombre.



2000 — Junio 2003 .
Universidad Marista. CUM. CDMX
Profesor de asignatura de la materia de Radio en la Escuela de Comunicacion Educativa.

Agosto 2003 - Diciembre 2004

Universidad Anahuac Sur. CDOMX

Profesor de asignatura de la materia de Produccion en Radio en la Escuela de Ciencias
de la Comunicacion. Sto. Semestre.

Junio 2004

Universidad Anahuac Cancun.

Profesor del Diplomado de Comunicacién y Relaciones Publicas.
Médulo: Administracion y Planeacion de las Relaciones Publicas.

Enero 2005

Universidad Andhuac Norte. CDMX ! %
Profesor de asignatura de la materia de Produccién en Radio en la Escuela de Ciencias !

de la Comunicacion 2do y 3er. Semestre.

Enero 2005

Universidad del Claustro de Sor Juana. CDMX

Profesor de asignatura de la materia de Laboratorio de Experimentacion e Innovacion
Creativa en Audio. En la licenciatura de Comunicacion Audiovisual 10mo semestre.

Universidad Anéhuéc Cancun
De junio del 2005 a la fecha laborando en la Universidad Anahuac Cancun.

De junio del 2005 a junio del 2006.
Coordinador de la Carrera de Ciencias de la Comunicacion

De mayo del 2006 a la fecha
Director Académico

Datos personales:

]
Fecha de nacimiento: mayo 25 1962 Edad: 56 afios.
Lugar de nacimiento: México D.F.

RFC: CACX-620525-4f4




CURP: CACX620525HDFHRLO7

IMSS: 1786621009-3

Estado civil: Casado

Direccién: Cerrada de Churun Meru MZA 92 LT 12 SUPMZA 320 Quintas Kavanayen C.P.
77536 Cancun Quintana Roo.

No. de Cédula Profesional de licenciatura: 2049581

No. de Cédula Profesional de maestria: 9683497

No. de Cartilla del Servicio Militar Nacional: B 1448913
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SOLICITUD FIRMADA

CURRICULUM VITAE
COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR
COPIA DE LA CURP

COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO

_CARTA DE INTENCION EN LA QUE SE EXPRESEN LOS MOTIVOS Y
RAZONES PARA INTEGRAR EL CONSEJO CIUDADANO, ASiI como

¢ NNONO

DIVULGACION DE LA CIENCIA Y LA CULTURA.

~ CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE CUMPLE CON LOS.\\
,Z] REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA. ~

i

M. AYUNTAMIZNTO I

AVISO DE RRIVACIDAD: Se les ﬁg ide 's\rEgonocimiento que de los datos
personales que proporciona son utilizados %%ﬂ'ms establecidos para el control de
registro e invitados, por ende, no se f?ﬂl?.d?ﬂlmerencia de datos personales con
otros sujetos obligados; en caso de no E%Hm%erdo con el tratamiento de Datos
Personales proporcionados. Puede acudir en un término no Mayor a 5 dias habiles al
IDAIP con domicilio de Othon P. Blanco No. 66 Colonia Bravo, C.P. 77098, Chetumal,
Quintana Roo -~ México, Teléfonos 01(983) 83-2-35-61 / 12-9-19-01 y 01-800-Q0-
48247 a fin de presentar Recursos de revision en lo dispuesto en la Ley de Protec
de Datos Personales para el estado de Quintana Roo.

Palacio Municipal, Av. Tulum No. 5 Sm. 5
C.P. 77500, Benito Juarez.



CURRICULUM VITAE

GENERALES
NOMBRE: EMIR BARRIOS GUTIERREZ
Lugar de Nacimiento: Acapulco, Gro.
FECHA DE NACIMIENTO: 20 de Enero 1966
ESTADO CIVIL: Soltera
TELEFONO: 998 7351747
E-mail: barriosgtz2017@gmail.com
ESCOLARIDAD

@ MAESTRIA EN EDUCACION

UNIVERSIDAD TECMILENIO

DEL SISTEMA TECNOLOGICO DE MONTERREY
CAMPUS CEL

@ LICENCIATURA EN DERECHO

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

PLANTEL AZCAPOTZALCO, CIUDAD DE MEXICO, D. F.
¥

¢ CERTIFICADO DE LOCUTORA
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION EDUCATIVA

@ 2022-2021 DIPLOMADO: Mediacion Lectora (Actual). Programa Nacional de

Salas de Lectura. FCE. w



CURRICULUM VITAE

@ 2021 DIPLOMADO: Discurso y Memorias Autobiograficas. Centro de
Lecturas, Escrituras y Memorias (LEM).

@ 2020 DIPLOMADO: Latidos de la Cocina Tradicional Mexicana. Centro de
Lecturas, Escrituras y Memorias (LEM).

@ 2020 DIPLOMADO: Narrativa, Creacion Literaria. Instituto Nacional de Bellas
Artes y Literatura (INBAL) a través de la Coordinacion Nacional de Literatura.

Virtual. § ;
@ 2020 DIPLOMADO: Talleres y Cursos COSDAC. %

@ 2020 Talleres, Seminarios y Congresos de Poesia y Literatura.

@ 2019 DIPLOMADO: Creacion Literaria. Instituto Nacional de Bellas Artes y
Literatura (INBAL) a través de la Coordinacion Nacional de Literatura.
Presencial.

@ 2014 DIPLOMADO: Competencias Docentes en el nivel medio superior
PROFORDEMS sede ITESM.

@ 2007 DIPLOMADO: “Administracion Educativa” Instituto Latinoamericano De
La Comunicacion Educativa, a través del Centro De Estudios En Comunicacion
y Tecnologias Educativas. ILCE Sede Cancin, Q Roo.

ACTIVIDADES LABORALES

2022 -2020 (Actual)
Asesora docente del Area de Humanidades
Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

2007- 2016 ;
Profesora Universitaria

Universidad Humanitas

Campus Cancun.

2006- 2012 )

Profesora Universitaria

Escuela Normal Superior incorporada “Andrés Quintana Roo”

Cancun, Q Roo.

Sinodal en proyectos de titulacion de alumnos de la licenciatura en Educacion

Secundaria. Escuela Normal Superior Incorporada “Andrés Quintana Roo".



CURRICULUM VITAE

2021- 2019-Actual Secretaria Técnico del Primer Consejo Ciudadano de la
Radio del Organismo Publico denominado Radio Cultural Ayuntamiento.
Cancun, Quintana Roo.

Actual-2020 Conductora del programa de radio “Por favor cuéntame un
cuento”. Radio Cultural Ayuntamiento 105.9 FM. Cancun, Quintana Roo.

Actual-2001 Conductora del programa de radio: “Corazén de Poeta” Radio
Cultural Ayuntamiento 105.9 FM. Cancun, Quintana Roo.

2015 Instructora: Del Curso-taller: Competencias Lectoras para el
Desarrollo de Habilidades Docentes, CSAIl, Cancun.

2017-2018 Colaboradora en segmentos culturales de fomento a la lectura,
Programa de radio “Expresarte” Radio Cultural Ayuntamiento.

2018- 2001 Fundadora y coordinadora en el Municipio Benito Juarez de
dieciocho certamenes de lectura de poesia donde participan nifos, jovenes y
adultos.

2017 Conferencia: La lectura consciente. Centro de Convenciones en el
marco de Expo Conciencia. Cancun, Quintana Roo.

2014- 2008 Creadora y Promotora del programa de lectura en voz alta: “Por
favor cuéntame un cuento”. Instituto de la Cultura y las Artes del Municipio de
Benito Juarez.

2007- 2006 Coordinadora e Instructora del Primer Taller de Lectura de Poesi
para Nifios, Jovenes y Adultos. Casa de la Cultura de Cancun.

Expositora en conferencias y talleres de fomento a la lectura, presentacion de
libros.

Jurado Calificador de diversos certamenes de Declamacion, Poesia y Oratoria.
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REGISTRO DE ASPIRANTE A CONFORMAR
EL CONSEJO CIUDADANO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO

NOMBRE: ! v

DIRECCION:

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

SOLICITUD FIRMADA

CURRICULUM VITAE

COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR

COPIA DE LA CURP

COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO

CARTA DE INTEHCION EN LA QUE SE EXPRESEN LOS MOTIVOS Y

RAZONES PARA INTEGRAR EL CONSEJO CIUDADANO, ASi COMO
DIVULGACION DE LA CIENCIA Y LA CULTURA.

K 46 [ A

CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE CUMPLE CON LOS
REQUISITOS ESTABLECIDOS m ESENTE CONVOCATORIA.

@

-

i
IR ENTREGA o FIRMA RECIBIDO

e
o bRy P—

DE SENITO JUAREY
CANCUN ¢. RUO
AVISO DE PRIVASIDAD: Se les hasne oderswk.conocimiento que de los datos
personales que proporciona son utilizAB¢eToereries establecidos para el control de
registro e invitados, por ende, no se realizara transferencia de datos personales con
otros sujetos obligados; en caso de no estar de acuerdo con el tratamiento de Datos
Personales proporcionados. Puede acudir en un término no Mayor a 5 dias héabiles al
IDAIP con domicilio de Othon P. Blanco No. 66 Colonia Bravo, C.P. 77098, Chetumal.
Quintana Roo — México, Teléfonos 01(983) 83-2-35-61 / 12-9-19-01 y 01-800-00-
48247 a fin de presentar Recursos de revisién en lo dispuesto en la Ley de Proteccion
de Datos Personales para el estado de Quintana Roo.

Palacio Municipal, Av. Tulum No. 55m. 5
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- SPINOSA

PERIODISTA

95.3 Origen Radio Cancun
103.3 Radio Maya Cancun
35.5 en Akumal, Tulum
phook: Origen Noticias QR ’

Conductor del noticiero Origen Noticias en Grupo
Origen Radio

(\

‘Conductor del noticiero via Facebook Poder y Critica o X
Facebook: Poder & Critica

Columnista de la Revista Nacional de publicacion
— mensual "Circulo Rojo"

)
)
%,

Columnista semanal en el portal Tiempo Noticias
Cancun
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EL CONSEJO CI

NOMBRE: César Felipe Mufioz Padilla

DIRECCION: Calle Castaiio. SM. 336. Mz. 31. L 3-4. Cancin, Quintana Roo.
TELEFONO: 9982421781

CORREO ELECTRONICO: cesarmichel04@hotmail.com

SOLICITUD FIRMADA

CURRICULUM VITAE

COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR
COPIA DE LA CURP

COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO

CARTA DE INTENCION EN LA QUE SE EXPRESEN LOS MOTIVOS Y
RAZONES PARA INTEGRAR EL CONSEJO CIUDADANO, ASi COMO
DIVULGACION DE LA CIENCIA Y LA CULTURA.

b XXX

CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE CUMPLE CON LOS
REQUISITOS ESTABLECIDOS E SENTE CONVOCATORIA.

]

ini

FIRMA DE ENTREGA M FIRMA REC:IBIDO

- E oy |
M. AYUMNTAMIERTO
DE ZENITS JUAREZ
AVISO DE PRIVACIDAD: Se les hace de Gw‘m'ﬁﬂto que de los datos personales que
proporciona son utilizados con fines estab 5 PR fLsaNtrol de registro e invitados, por ende,
no se realizara transferencia de datos Wjetos obligados; en caso de no estar
de acuerdo con el tratamiento de Datos Personales proporcionados podra ejercer sus Derechos de
Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicion y a la Portabilidad de sus Datos Personales
(Derechos AR C.O.P.), solicitando lo conducente ante la Unit_iad_de Trans._parenpsa Ac;eso ala
Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Municipio de Benito Juarez, misma que
se encuentra ubicada en Avenida Tulum N° 5, Sm. 5, Mz 5 Lt 5§ C.P. 77500 de la Ciudad de
Cancun Quintana Roo. La solicitud de Derechos A.R.C.O.P. conforme a lo dispuesto en la L_ey de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana
Roo, de manera personal o a través del Sistema INFOMEX Quintana Roo

Palacio Municipal, Av. Tulum No. 55m. 5
C.P. 77500, Benito Juarez.
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ANEXO 2

INFORME DE LOS LINEAMIENTOS PARA EFECTUAR EL
GASTO, BASADO EN LOS LINEAMIENTOS DEL H.
AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ.

SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL
2021-2024.

(30 FOJAS)

Palacio Municipal, Av. Tulum No.55Sm. 5
C.P. 77500, Benito Juarez.
Tel. (998) 881- 28 — 00 Ext. 9300
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LINEAMIENTOS Y POLITICAS PARA EL CONTROL DEL EJERCICIO DEL
GASTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE BENITO JUAREZ,
QUINTANA ROO. i

INTRODUCCION

Ce conformidad con lo sefalade en las lineas de accidn en materia de
administracidn publica contenidas en la Ley General de Contabilicdad
CGubernamental y demas normativicdad aplicable a la materia, se tiene como
objetivo avanzar en la claridad de politicas y simplificacieon de procedimiantos en
lo referente a la planeacion, programacicn, presupuestacién, ejercicic. control v
evaluacidén del gaste oublico de los recursos que provienen de las diversas fuentes
de financiamiento.

Los recursos financieros que obtiens al Municipio de Benite Judrez, Quintana Roo
de diversos origenes, deben ser considerados comao herramientas para <!
cumplimiente de los cbiatives establecidos en los Programas Presupuestales

La modernizacion y la simplificacion de los procedimientos del ejercicio del gasto,

son parte de mejora institucional continua, dgue debe culminar an la total
| transparencia en el uso de ios recursos publicos que se nos encomienda para
cumplir los objetives de la administracién puUblica gubernamental, la misidn, las
metas y programas que realiza cada dependencia administrativa gue conforma el
Municipio con base a su Matriz cde Incdicadores para resultades (MIR} v Presupuesto
basado en resultados (PBR), ambaos vinculados al Plan Municipal de Desarrolio.

Una de las premisas mas Importantes en el uso de los recursos pubklicos, es sin
duda, la aplicacién de los criterios de austeridad. racionalidad y discipolina
presupuestaria

Se debe considerar que las finanzas del Municioio da Benito Juarez, Quintana Roo:
se constituyen por diferentes fuentes de ingresos ¥ miltiples conceptos de
egresos;-lo que conlleva a garantizar la debida transparencia en su ejercicio v
rendicién de cuentas; asi como salvaguardar la legalidad, Ronradez, iealtaa,
imparciaiidad v efigiencia en el desernpefc dal empleo, cargo o comisidn de gue
se trate.

Con el fin de dar cumiplimiento a las disposiciones normativas en materia dal gasto,
¥ ante la necesidad de contar cen un instrumento gue permita lievar el contral v
ejercicio del presupuesto ¥ en & marco normativo vigente se propusieron los

publico, tener un mejor uso y contro! del presupuesto anual autorizado, para

administrarlo y ejercerlo bajo los criterios de austendadc. racicnalidad,
=<5

-

presentes lineamientos de cardacter interno.
1.- OBJETIVO
El propdsitc de estos lineamientos es establecer y difundir un conjunto de
disposiciones normativas que permitan recular ¥ modernizar el ejercicio del gasto
Pagina 3|35 %

10 '
Canctin, Q. Roo, 28 de Febrero de 2022. N
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5.18.- INFORMACION QUE SE DEBE CONSIDERAR PARA REALIZAR Y VERIFICAR

LOS CFDIS DE ACUERDO AL ANEXO 20 EMITIDO POR EL SAT. wsas -~ 3%
6.- COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS, VIGILANCIA Y VIGENCIA DE LOS
LINEAMIENTES. .. . ocosaassacsnmssssssais soms sivs vstbsentostiaass ARt e g TRy i R S RSl £ 5 34
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LINEAMIENTOS Y POLITICAS PARA EL CONTROL DEL .EJERCICIO DEL
GASTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE BENITO JUAREZ,
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QUINTO. - El ciudadano Director de Ingresos de la Tesoreria Municipal, debera mantener
permanentemente informado al Tesorero Municipal y al Honorable Ayuntamiento. a través de la Comisién
de Hacienda, Patrimonio y Cuenta, sobre el cumplimiento del presente Acuerdo.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Acuerdo tendra una vigencia del 01 al 31 de marzo de 2022, con excepciéon del
otorgamiento del estimulo fiscal previsto en el articulo 32 de la Ley de Hacienda del Municipio de Benito
Juarez, del Estado de Quintana Roo, el cual se otorgara durante todo el ejercicio fiscal 2022, consistente
en el deducible en el pago del impuesto sobre adquisicion de bienes inmuebles para la vivienda social,
equivalente a 10 veces la UMA elevada al afio, mismo que debe ser aplicado a la base para el calculo del
impuesto, unicamente cuando se trate de la primera adquisicidén, mismo que se acreditara a la vivienda
social cuye costo total al término de su edificacion incluyendo el lote, no exceda del importe que resulte de
multiplicar por 20 veces la UMA elevada al afio.

SEGUNDO. - Los beneficios fiscales previstos en este acuerdo, no podran otorgarse a los contribuyentes
que, a la fecha de entrada en vigor del mismo, hayan impugnado a través de cualquiera de las vias legales
existentes, los actos administrativos o resoluciones en materia fiscal emitidos por la autoridad fiscal
municipal, tendientes a obtener el pago de las contribuciones omitidas Yy Sus accesorios, asi como la
imposicion de sanciones, materia del presente acuerdo. Lo anterior a excepcién de los contribuyentes que
acrediten de forma fehaciente ante la Tesoreria Municipal haberse desistido del medio de impugnacion de
raferencia.

TERCERO. - Comuniquese el presente acuerdo administrativo a las dependencias de la Administracién
Publica Municipal que intervienen en el ejercicio del presente Acuerdo, para su debido conocimiento y
difusion entre los contribuyentes del Municipio. Para tal efecto, publiquese en la Gaceta Oficial
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, asi cogno en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Ro{o.
b

acciones V, Vil y X del Cédigo Fiscal Municipal vige
Ige la Ley de los Municipios del Estado de Quintana
ipal, Licenciada Mara Hena Hermelinda Lezama
ago en Administracion Aeh pF 'sfa.'g reelo José
del Municipio de Benito Juarez en la ciudad de
el mes de febrero del ds-#il' reintidos.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 32\f,
en el Estado de Quintana Reco; 90 fracciones | y
Roo, asi lo acorda y firma la Ciudadana Presidexnte
Espinosa, asistida por el Tesorero Municipal, Li
Guzman. Dado en la sede del Honorable A
Cancun, Estado de Quintana Roo, a los vei

Ny
e

DA LEZAMA ESPINOSA 2 -'i'-'f—i_';"
PRESINENTE MUNICIPAL R
H. AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROQ

LIC. MARIA ELENA

ol L 7
4:,_.":1 x::!::-»’;l -

,:’f ntana Roo, a los veintiocho di el mes

TESORERO MURICIPAL
H. AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO.

CORRESPONDE AL ACUEADO ADMINISTRATIVO POR EL CUAL SE OTORGAN ESTIMULOS FISCALES, MEDIANTE EL PROGRAMA
DENOMINADO “JORNADA DE SUBSIDIOS, ESTIMULDS FISCALES ¥ REGULARIZACION DE TRAMITES 2022, QUE LO TUYD SEA TUYD”,
DE FECHA 28 DE FEBRERO DE 2022,

P 0 (>
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Cancin, Q. Roo, 28 de Febrero de 2022.

En cumpiimiento a lo dispuesto por la fraccion XXXIII del, artigulo 27 del Reglamento Organico de la
Administracion Publica Centralizada del Municipio de Benjfo,Jdarez, Quintana Roo se firma gl presente
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JORNADA DE SUBSIDIOS Y ESTIMULOS FISCALES ¥ REGULARIZACION DE TRAMITES 2022

"QUE LO TUYO SEA TUYOD"

% ESTIMULO FISCAL Y/O SUBSIDIO
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i
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TERCERO. - En atencion a ias consideraciones y fundamentos expuestos, se delegan al Director de
Ingresos de la Tesoreria Municipal de Benito Juarez, Quintana Roo, facullades suficientes para la

1) Ucencss de onduc Upo A, By C{De 123 afos)

ejecucion de los acuerdous cbjeto del presente instrumento

CUARTO. - Se instruye al Director de Ingresas de la Tesoreria Municipal de Benito Juarez, Quidtana Roo
para que, en el ambito de su competencia, realice las acciones tendientes a dar cumplimiento a

del presente Acuerdo

CORRESPONDE AL ACUERDO ADMINISTRATIVO POR EL CUAL SE OTORGAN ESTIMULOS FISCALES, MEDIANTE EL Pg
DENOMINADO “JORNADA DE SUBSIDIOS, ESTIMULOS FISCALFS ¥ REGULARIZACION DE TRAMITES 2022, QUE LO T

DE FECHA 18 DE FEBRERO DE 2022,

810 ke redlzard un PAGO UNICO de $500.00 (induye
mults y accesariog)

Impusstas an iog afiog 2016y 2017 =
100

Fecargos an multas spilcadas 2018, 29y 202C
s
IMITas | mpuestas ki los shos 2018, 2008y 3020 |

5%

Darachos

Cancun, Q. Roo, 28 de Febrero de 2022.
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Que de la interpretaciéon armonica de las disposiciones legales anies referidas, mismas que establecen
prerrogativas a favor de las personas de bajos ingresos, en situacién de pobraza, riesgo o vulnerabilidad,
al tiempo que determinan la competencia y atribuciones de las autoridades, en la especie, de este
Municiplo de Benito Juarez, para generar las condiciones que aseguren el desarrollo social y el plena
disfrute de los derechos sociales, garantizando el derecho igualitario e incondicional de toda ia poblacidn
al desarrollo social y el acceso a sus programas, con la finalidad de combatir con eficiencia la pobreza, la
marginacion y ia exclusién social, implementando acciones que busquen la plena equidad social para todos
los grupos excluidos, en condiciones de subordinacion o discriminacion por razones de su condicién
socicecondmica, y ante la omisién de las disposiciones que regulan el estimulo fiscal que nos ocupa,
deviene imperante estipular con precision los elementos para el ctorgamiento del mismo a quienes
exclusivamente deban ser beneficiados, de ahi que en esta oportunidad se considera procedente
establecer que durante el ejercicio fiscal 2022, el deducible en el pago de! impuesto sobre adguisicién de
bienes inmuebles, previsto en el articulo 32 de la Ley de Hacienda del Municipio de Benito Juarez, del
Estado de Quintana Roo, se acreditara a la vivienda social cuyo costo total al término de su edificacion
incluyendo el lote, no exceda del importe que resulte de multiplicar por 20 veces la UMA elevada al afio.

Que siendo el gobierno municipal el mas cercano a la gente y en atencién a que dentro de sus fines se
encuentra la preservacion y salvaguarda de los derechos sociales, tales como la salud, la integridad fisica,
el trabajo y el patrimonio de las personas, asi como la recaudacidn de impuestos, derechos y otras
contribuciones a cargo de los contribuyentes con estricto apego a las disposiciones legales, procurando
facilitar a los particulares el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, deviene imperioso que la autoridad
municipal continde asumiendo el compromiso de apoyar en forma integral a la poblacién en general,
coadyuvando al desarrollo de las actividades econémicas y sociales del Municipio, a fin de tratar de impedir
que se afecte la realizacion de las actividades econdmicas y productivas en nuestra localidad

Que aunado a lo anterior, resulta imperante emprender acciones encaminadas a estimular la participacion
ciudadana en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, contribuyendo con la captacion de los recursos
econémicos necesarios para la prestacion y mejoramiento de los servicios y funciones que corresponde
proporcionar al Gobierno Municipal a favor de la ciudadania y a fin de responder con mayor oportunidad a
las necesidades de la poblacion, por lo que se considera perinente continuar otorgando diversos estimulos
y subsidios fiscales que beneficien de manera directa e inmediata a la sociedad benitojuarense

pertinente extender la vigencia y ampliar la cobertura del programa denominado “"JORNADA D
SUBSIDIOS, ESTIMULOS FISCALES Y REGULARIZACION DE TRAMITES 2022, QUE LO TUYO SEA

A
!
*

X
/

Que en virtud de lo ante's expuesto y fundado, consciente del ineludible compromiso que tiene el gobier A
municipal para contribuir con el desarrollo y bienestar de la poblacién en general, considero que devie :

TUYO", por lo que en esta oportunidad tengoe a bien emitir el siguiente;

ACUERDO:

PRIMERO. — Se extiende ia vigencia y se amplia la cobertura del programa denominado “JORNADA DE
SUBSIDIOS Y ESTIMULOS FISCALES Y REGULARIZACION DE TRAMITES 2022, QUE LO TUYO SEA
TUYO", en términos de lo expuesto y fundado en los considerandos y articulos transitorios del presente
acuerdo.

SEGUNDO. - En virtud de lo anterior, se conceden los siguientes subsidios y estimulos fiscales el pago
de las contribuciones y sus accesorios que a continuacion se listan y hasta por los montos ahi vistos:

3
CORRESPONDE AL ACUERDO ADMINISTRATIVO POR EL CUAL SF OTORGAN ESTIMULOS FISCALES, MEDIANTE ELPROGRAMA
DENOMINADO “JORNADA DE SUBSIDIOS, ESTIMULOS FISCALE 2022, 0 SEA TUYDY,
DE FECHA 28 /0F FEBRERN DE 2022.

X 4

Cancun, Q. Roo, 28 de Febrero de 2022.
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contribuyentes, en los términos establecidos en dicho Cédigo.

Que segun lo dispuesto en el articulo 9 del Cédigo Fiscal Municipal, son créditos fiscales las prestaciones
economicas que tengan derecho a percibir los Municipios del Estado de Quintana Roo o sus Organismos
Descentralizados, que provengan de contribuciones, de aprovechamientos o de sus accesorios. Asimismo,
de conformidad con la previsto por el articulo 6. del mismo ordenamiento legal, las contribuciones son las
cantidades que en dinero deben enterar las personas fisicas y morales a los municipios para cubrir el gasto
publico mismas que se clasifican en impuestos, derechos y contribuciones de mejoras.

Que conforme a la fraccién Il del mismo precepto legal, los derechos son las contribuciones establecidas .

en la ley por el uso o aprovechamiento de los bienes de dominio pablico de los Municipios, asi comao por
recibir servicios que presta el municipio en sus funciones de derecha publico, inclusc cuando se presta por
Organismos Descentralizados

Que en atencion a lo dispuesto por el articulo 25 del Cédigo Fiscal Municipal, cuando no se cubran las
contribuciones o aprovechamientos en la fecha, o dentro de los plazos fijados por las disposiciones
fiscales, el monto de las mismas se actualizara desde el mes en que debid hacerse el pago y hasta que el
mismo se efectue; ademas, deberan pagarse recargos por concepte de indemnizacion al fisco municipal,
por falta del pago oportuno.

Que en materia de vivienda y de conformidad a lo dispuesto por la Ley de Vivienda del Estado de Quintana
Roo, los municipios tienen la facultad de crear incentivos fiscales y facilidades administrativas en materia
de acciones relativas al desarrollo de vivienda social en beneficio de Ia poblacion en situacién de pobreza:
definiendo a la vivienda social como aguella destinada a las personas que no cuentan con la capacidad
econdmica para adquirir una vivienda y dirigida preferentemente a aquellas de bajos ingresos, en situacién
de pobreza, riesgo o vulnerabilidad, a través de los programas sociales y crediticios de vivienda, y
clasificada en basica, econdmica, de interés social y social progresiva. Asi mismo, la citada ley también
establece que los subsidios que en materia de vivienda y de suelo otorgue el Gobiernoc del Estado o los
Municipios se destinaran exclusivamente a las personas en situacién de pobreza, la cual se definira.
identificara y medira de acuerdo a lo previsto en la Ley para e! Desarrollo Social del Estado de Quintana
Roo.

Que por su parte la Ley de Desarrollo Social en comento, establece que en el Estado de Quintana Roo se
reconoce y considera como derechos para el desarrollo social, entre otros el derecho a una vivienda digna
y decorosa, para io cual, tanto el Gobierno Estatal, como los Gobiernos Municipales. en sus respectivos
ambitos de competencia, formularan y aplicaran politicas compensatorias y asistenciales, asi como
oportunidades de desarrollo productivo gue mejoren el ingreso econdmico, en beneficio de las personas o

grupos sociales en situacién de vulnerabilidad, marginacién o pobreza, destinando los recurscs

presupuestales necesarios y estableciendo metas cuantificables, dotando especificamente a los
municipios de la facultad para dictar las disposiciones administrativas que sean necesarias para el
adecuado cumplimiento de dicha Ley;

Que, en mérito de lo anterior en nuestro ambito municipal, la Ley de Hacienda del Municipio de Benito
Juarez, Quintana Roo, en su articulo 32 prevé un deducible en ei pago del impuesto sobre adquisicion de
bienes inmuebles para la vivienda social, equivalente a 10 veces la UMA elevada al afio, mismo que debe
ser aplicado a la base para el calculo del impuesto, Unicamente cuando se trate de la primera adguisicion.
De igual forma establece que se considera vivienda social a aquella que se acredite conforme a los
términos establecidos en los articulos 160 y 162 de la Ley de Asentamientos Humanos, Or miento
Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Quintana Roao.

CORRESPONDE AL ACUERDO ADMINISTRATIVO POR EL CUAL SE OTORGAN ESTIMULOS FISCALES, MEDIANTE EL PROGRAMA
DENOMINADO “JORNADA DE SUBSIDIOS, ESTIMULOS FISCALES ¥ REGULARIZACION DE TRAMITES 20
DE FECHA 28 OE FEBRERO DE 2022,

Canctn, Q. Roo, 28 de Febrero de 2022.
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Que de la interpretacion arménica de las disposiciones legales anies referidas, mismas que establecen
prerrogativas a favor de las personas de bajos ingresos, en situacién de pobreza, riesgo o vulnerabilidad,
al tiempo que determinan la competencia y atribuciones de las autoridades, en la especie, de este
Municiplo de Benito Juarez, para generar fas condiciones que aseguren el desarrollo social y el pleno
disfrute de los derechos sociales, garantizando el derecho igualitario e incondicional de tada la poblacién
al desarrollo social y el acceso a sus programas, con la finalidad de combatir con eficiencia la pobreza, la
marginacion y la exclusion sacial, implementando acciones que busquen la plena equidad social para todos
los grupos excluidos, en condiciones de subordinacidon o discriminacion por razcnes de su condicién
socioeconémica, y ante la omision de las disposiciones que regulan el estimulo fiscal gue nos ocupa,
deviene imperante estipular con precisiéon los elementos para el otorgamiento del mismo a quienes
exclusivamente deban ser beneficiados, de ahi que en esta oportunidad se considera procedente
establecer que durante el gjercicio fiscal 2022, el deducible en el pago del impuesto sobre adquisicién de
bienes inmuebles, previsto en el articulo 32 de la Ley de Hacienda del Municipio de Benito Juarez, del
Estado de Quintana Roo, se acreditara a la vivienda social cuyo costo total al término de su edificacion
incluyendo el lote, no exceda del importe que resulte de multiplicar por 20 veces fa UMA elevada al afio.

Que siendo el gobierno municipal el mas cercano a la gente y en atencion a que dentro de sus fines se
encuentra la preservacion y salvaguarda de los derechos sociales, tales como la salud, la integridad fisica,
el trabajo y el patrimonio de las personas, asi como la recaudacidn de impuestos, derechos y otras
contribucicnes a cargo de los contribuyentes con estricto apego a las disposiciones legales, procurando
facilitar a los particulares el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, deviene imperioso que la autoridad
municipal continie asumiendo el compromiso de apoyar en forma integral a la poblacién en general,
coadyuvando al desarrollo de las actividades econémicas y sociales del Municipio, a fin de tratar de impedir
que se afecte |la realizacion de las actividades econdmicas y productivas en nuestra localidad

Que aunado a lo anterior, resulta imperante emprender acciones encaminadas a estimular la participacion
ciudadana en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, contribuyendo con ia captacion de los recursos
econdmicos necesarios para la prestacion y mejoramiento de los servicios y funciones que corresponde
proporcionar al Gobierno Municipal a favor de la ciudadania y a fin de responder con mayor oportunidad a
las necesidades de la poblacion, por lo gue se considera pertinente continuar otorgando diversos estimulos
y subsidios fiscales que beneficien de manera directa e inmediata a la sociedad benitojuarense

Que en virtud de lo antes expuesto y fundado, consciente del ineludible compromiso que tiene el gobier
municipal para contribuir con el desarrollo y bienestar de la poblacién en general, considero que devie
pertinente extender la vigencia y ampliar la cobertura del programa denominado “JORNADA D
SUBSIDIOS, ESTIMULOS FISCALES Y REGULARIZACION DE TRAMITES 2022, QUE LO TUYO SEA
TUYO", por lo que en esta oportunidad tengo a bien emitir el siguiente:

ACUERDO:

PRIMERO. - Se extiende la vigencia y se amplia la cobertura del programa denominado “JORNADA DE
SUBSIDIOS Y ESTIMULOS FISCALES Y REGULARIZACION DE TRAMITES 2022, QUE LO TUYO SEA
TUYO", en términos de lo expuesto y fundado en los considerandos y articulos transitorios del presente
acuerdo.

de las contribuciones y sus accesorios que a continuacion se listan y hasta por los montos ahi vistos:

SEGUNDO. - En virtud de lo anterior, se conceden los siguientes subsidios y estimulos ﬁscales%el pajo/

3

Cancun, Q. Roo, 28 de Febrero de 2022.
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Organo de Difusion del Gobierno del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

LOS REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA
GENERAL OBLIGAN POR EL SOLO HECHO DE PUBLICARSE EN ESTA GACETA

Cancun, Quintana Roo, 28 de Febrero de 2022.
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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE OTORGAN SUBSIDIOS Y ESTIMULOS FISCALES, MEDIANTE
. EL PROGRAMA DENOMINADO “JORNADA DE SUBSIDIOS, ESTIMULOS FISCALES Y
REGULARIZACION DE TRAMITES 2022, QUE LO TUYO SEA TUYO”

LIC. MARIA ELENA HERMELINDA LEZAMA ESPINOSA, Presidente Municipal del Honorable
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Benito Juarez, Estado de Quintana Roo, 2021-2024,
con fundamento en lo establecide en el articulo 115 fraccién IV de la Constitucion Politica de los Estadaos
Unidos Mexicanos; 126, 127, 133, 145 y 153 fraccion | de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Rog; 1, 2, 3, 89, 90 fracciones | y XXVIl y 229 fraccién Il de la Ley de los Municipios
del Estado de Quintana Roo; 1, 4 fracciones |, Il y IV, 5 fracciones |, {1, Ill, IX, dltimo parrafo, 6 fracciones |
y Il, 7, fraccién |, 8, 9, 12,18 fraccion Viil, 25 y 32 fracciones V, VIl y X del Cédigo Fiscal Municipal para el
Estado de Quintana Roo; 1, 2 primer parrafo, 5, 22 fraccion Il, 24, 27 fraccion XXXIII, 36 fraccién | y demas
aplicables del Reglamento Organico de la Administracién Publica Centralizada del Municipio de Benito
Judrez; 1, 2 3, 5 fraccion X! y 113 fraccién 11l del Bando de Gobierno del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Reoo, 10 fraccién | inciso a), 14 fracciones | y XV y demds relativos y aplicables del Reglamento
Interior de la Tesoreria del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; vy,

CONSIDERANDO

Que ia competencia de una autoridad concierne al conjunto de facultades que la propia constitucién o la
legislacion aplicable vigente, otorgan a determinado érgano del Estado. En este sentido, la existencia de
toda autoridad debe constar expresamente en el cuerpc de leyes que contempla a las unidades
administrativas que la integran.

Que de conformidad con los articulos 2 y 5 del Reglamento Orgédnico de la Administracion Publica
Centralizada del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, el ejercicio directo de la Administracion Plblica
del Municipio de Benito Juarez, corresponde al Presidente Municipal, quien para la mas eficaz atencion y
eficiencia despacho de los asuntos de su competencia, podra contar con las dependencias y unidades
administralivas que senala el propic Reglamentc Organico y demas disposiciones aplicables, entre la
cuales se encuentra la Tesoreria Municipal. de conformidad a lo previsto por la fraccién Il del articuio 2
del Reglamento Organico de la Administracién Plblica Centralizada del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo.

Que a su vez, el articulo 36 fraccién | del citado Reglamento Orgédnico, establece que la Tesoreria Municipal
para el despachc de los asuntos de su competencia contard, entre otras con la Direccién de Ingresos, lo
cual, para efectos de la ejecucion del objeto del presente acuerdo, se relaciona directamente con lo
dispuesto por el articulo 33 de Codigo Fiscal Municipal.

Que el Director de ingresos es el encargado directamente de vigilar que se recauden, concentren y
cuslodien los ingresos que corresponden al Municipio, conforme a lo establecido en las leyes, reglamentos,
decretos, acuerdos, convenios de colaboracion administrativa en materia fiscal federal y/o estatal y sus
anexos, demas disposiciones de caracter general, que resulten de su competencia; asi como los créditos
fiscales a cargo de los contribuyentes conforme a la Ley de Ingresos Municipal y otros conceptos que deba
percibir el Ayuntamiento por cuenta propia o ajena, tales como contribuciones especiales, derechos y
aprovechamientos, que también constituyen créditos fiscales en los términos del Cédigo Fiscal Municipal
para el Estado de Quintana Roo.

Que de acuerdo con la fraccién | del articulo 5 del Cédigo Fiscal Municipal, el Presidente Municipal es

facultado para conceder mediante resolucicnes de caracter general, subsidios o estimulos fis

autoridad en materia fiscal y conforme a‘lo dispuesto por el articule 32 del citado Cédigo W esta /

CORRESPONDE AL ACUERDO ADMINISTRATIVO POR EL CUAL SE OTORGAN ESTIMULOS FISCALES, MEDIANTE EL PROGRAMA
DENOMINADO “JORNADA DE SUBSIDIOS, ESTIMULOS FISCALES ¥ REGULARIZACION DE TRAMITES 2022, QUE
DE FECHA 28 DE £ 2022,
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sustentabilidad y transparencia. que permitan al Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo. la veraz rendicion de cuentas por |la administracion de sus recursos,

Asimismo se busca dar cumplimianto a la Ley Gensaral de Contabilidad
Gubernamental gue tiene por objeto establecer los criterios generales qua rigen la
Contabllicad Gubernamental v [a emisién de informacion financiera de los entes
publicos, con el fin de lograr una adecuada armonizacion contable v financiera,
para facilitar el registro vy la fiscalizacion de los activos. ingrescs y gastos, v en
general contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia de los gastos & ingresos
publicos: dando origen a la necesidad de implementar en nuestro Municipio sl
Presupuesto basado en Resultados (PoR) cuyo modelo de cultura organizacional,
directiva y de gestién pone énfasis en los resultados v no en los procadimientos.
Aungue también interesa como se hacen las casas, cobra mayor relevancia

hace, gueé se logra y cual es su impacto an el bienestar de la poblacion. es dec
creacidn del valor pdblico.

2.- AMBITO DE APLICACION

Los prasentes lineamientos son de observancia obligataria para las Dependencias
de la Administracién Publica Municipal Centralizada del Municipio des Benito Juadrez.
Quintana Roo: por ello los fitulares de las Secretarias, Directores Generalss,
Direcrores de Area, Subdirectores y Coordinadores Administrativos., Jefes de
Departamentos seran directamente responsables de su curmplimisnto v aplican
para los siguentes conceptos:

Fondo fijo revolvente

Reermbolso de gastos

Gastos por comprobar

Asignacidn ¥ cantrol de vidtices

Préstamos personales v finiquitos

Adguisicion de materiales administratives, emisidn de -docuraentos v
artfcules cficialaes

Adaguisicion de bienes, prestaciédn de servicios y arrendamientos

Tramite de pago de adguisiciones de bienes. arrendamientos v servicios
Apoyocs a terceros. instituciones educativas y organismos sociales
Realizacion de servicios oficiales

Contratacidn de sarvicios de comunicacion social v publicidad
Mantenimiento preventive y corrective de wehiculos propiedad de!
MuniCipio de Benita Juarez

Servicios profesionales, cientificos. técnicos Y otros servicios ™~
- Pagos indebidos

=  Adecuaciones presupuestales - %

"8 0 8

L A D A

La interpretacidon de los presentes lineamientos corresponde & la Tescreria
Mumicipal, la Oficialla Mayor. la Direccién General de Asuntos Juridicos v la
Contraloria Municipal. en el ambite de sus respectivas competencias,

% R Pagina 4| 35
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Los servidores publicos: hue apliquen |los presentes lineamientos, en al ambito de
suU competencia, estarah facultades para proveer en ‘a esfera administrativa
cualquier elemento, doclumento, evidencia © scporte, a efecto de rchustecer las
disposiciones gue conforme al presente documents sean necesarias para
asegurar.su adecuado cymplimients.

El principio rector en la gplicacion de |las presentes normas sera la transparencia
<el destino vy aplicacidn Hel gasto publico par parte e los servicdores plblices del
Municipio de Benito Juardez, Quintana Roo,

Todo gasto o arogacidn que realicen los servidares publices del Municipico de
Benito Judrez. Quintand Roo, para el pago de los distintos conceptos para el
aejercicio de sus funciones, debera estar contermnplado en el Presupuesto de
Egrescs autorizado del gjercicio fiscal que corresponda.

3.~ DEFINICION DE TERMINOS

Para los efectos de intprpretacion del presente documento se establecen las
definicicones siguientes:

Servicios del Municipio de Benite Juarez, Quintara Rao.

Contraloria Contraloria Funicipal.

Documento que acredite los ingresos, egresos, propiedad ce
Dienes y/c prestacidn de un servicic, tales come la factura
| ‘CFD! de ingresc. recibe de honorarios, recibo de
arrendamiente, recibc de donativo, recibo de pago, nota de
devolucion, nota de consumo, camprobante de pago a plazos
y estado de cuenta bancario.

Comprobante

El comprobante tambkién puede ser por medio electronico
(comprobante Fiscal Digital).

Los menciaonacdos medios de comprobacion fiscal 5C

conforman de acuerdo con los articulos 29 y 29-A del Cadigo

Fiscal de la Federacion.

Actividad, labar, tarea, diligencia o encargo de caracter oficial

P Jgue por instruccidon superior rea'.x'za_ el servidor publico Fuer"a
del lugar en donde se encuentra ubicado ! centro de trabajo

habitual (adscripcidn).

.
Pagina 5|35
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CONCEPTO ; DEFINICION i
L
H. Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roo; Cueroq_'.
Ayuntamiento | colegiade electo por sufragic universal directo sara gopbernar
o Cabildo el Municipio, compuesto por el sindico. regidores b\
encabezado por el Presidente Municipal
Comité Comite cle Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
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Dependencias |

Unidades Administrativas del

Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo. )

Destino

Lugar adande se realizan las actividades de comision.

Gasto de la
Comision

Cantidad asignada para combustible, transportacidn, peajes y
cuotas durante el trasiado.

Hardware

| mecénicos; sus cables, gabinetes o cajas, periféricos de todo

Son las partes tangibles de una computadora, tales como sus
componeantes eléctricos, electronicos, electromecanicos v

Comision

tipo ¥y cuzalquier otro elemento fisico involucrado en su

funcionamientc. \
Municipio Municipic de Benito Judrez, Quirtans Roo. .
Oficio de Documento oficial en el cue se consigna el objetiko,

funciones, temporalidad vy lugar de la comision.

Nivel
Jerarquico

Nivel del servidor publico comisionadc de acuerdo a la
astructura organica de la dependencia donde presta sus
Servicios.,

Pasajes

Las asignaciones gue se otcrguen al personal en activo. por
concepto de transportacion para cumplir comisiones oficiales
en el Estado, la Republica Mexicana v fuera de ella.

Presidente

Presidente Municipal.

FPresupuesto Municipal anual de Egrescs autorizado oor el

Presupuesto Cabildo.
| Persona fisica o moral, a ia cual coma resultade de un
procedimiento de contratacidon e es adjudicado un contrato
Proveedor con el Municipio © se gestione una acdquisicidn, arrendamientc

O servicio por comprobaciodn directa de igual mansra cor aste
ultimo.

Servidor

Las personas que desempefan un empleo, cargo o comisian

Publico en los entes publicos, en al ambito federzal o local.
Es el conjunto de los programas de cémputo, procedimientos,
Software reglas, documentacion y datos asociadas que, forman parte

de las operaciones de un sistema de computacion.

Tabulador de

Tabla gue consigna los montos maximos diarios por nivel y

Vidticos zona, que se oltorgan por concepto de viaticos.
Tesoreria Tesoreria Municipal.
Son las asignaciones destinadas al hospedaje v alimentacién
Viaticos de ios servidores publicos que realicen viajes para cumplir con
comisiones fuera de su lugar de adscripcion.
Dependencia y/o 4&drea responsable requirente de Ia
Unidad adgquisicion o servicio. asl como la responsable de realizar los
Ejecutora tréamites vy registros en el sistema de contabilidad
aubernamental vigente de fa administracicon publica
municipal.
SAT Servicio de Administracion Tributaria l
Pagina 6| 35
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| CFDI Comcrobaqte Fiscal Digital por Internet
’ Anexe 20 Guia de llenadoc de los comprobantes fiscales digitales por

| internet, el cual emite el Servicio de Administracidn Tributarig.__J

4.- MARCO LEGAL

miIsMos gue de forma enunciativa mas no limitativa. a continuacidn, se mencionar:

Federales:

T ——

Para el correcte desempefio de los entes eiecutores del gasto publico v el de sus

areas administrativas, deberan sujetarse a lo dispuesto por las leyes v demas .
ordenamientos juridicos vy adrninistrativos vigentes establecides en la materia, ﬁ
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Maxica oS,

Cddigo Fiscal de la Federacian;

Reglamento del Cédige Fiscal de |a Federacion;

Ley del impuesto sobre la Renta;

Ley de Impuesto al Valer Agregado;

Ley de Coordinacion Fiscal Federal:

Ley General de Contabilidad Gubernamental:

Ley General de Responsabilidades Administrativas: :
Ley de Disciplina Finarnciera de las Entidades Federativas v los

Municipios;
- Reglas Especificas del Registro ¥ Valoracion del Patrimonio del Conse .
Nacional de Armonizacién Contabie:
- Convenies, Acuerdos, Reglas, Normas ¥ Lineamientos Especificos para
e! Ejercicio de los Recursos Federaies;
“-—:—ﬁ - Reforma Hacendaria Aprobada ¥ los Presupuestos de Egrescs de la 7

Federacion y del H. Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana Roo para
el Ejercicic Fiscal Correspondiente;

N
- Ley de Adguisiciones, Arrendamisntos ¥ Servicios del Sector Publico v ~
su Reglamento:
- Ley General de Transparencia v Acceso a la Informacidn Publica,
Estatales:

- Constitucion Politica del Estadce Libre Yy Soberano del Estado de
Quintana Roo;

= Codigo Fiscal Municipal del Estado de Quintana Roo;
Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo;
Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes Legisiativo. Ejecutivo
y Judicial, de los Ayuntamientos v Organismaos Diescentralizacios del
Estado de Quintana Roo:

- Ley d4de Adquisiciones, Arrencamisntos vy Prestacién de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo!

- Ley de Obras Publicas de! Estado de Quintana Roo:

gina 7] 35
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- Ley de Transparencia y Acceso 2 la informacion Publica del Estado de
Quintana Roo!

Municipales:

= Bando de Gobierne y Policia del Municipio de Senito Juarez, Quintans
Roo, !

« . Reglamento Crganico de la Administracion Puablica Centralizada dsl
Municipio de Henito Jusrez Guintana Roo:

« Reglamento péra el Registro yv Control dei Batrimonic del Municipic de
Senito Judrez, IQuintarna Roo.

= Reglamento ri:ie Adquisiciones, Arrendamientes vy Prestacién de
Servicios Relagionados con Bienes Muebles del Municipio de SBenito
Juarez, Quintana Roo.

= Reglamente de Tecnologias de Informacidn vy Comumcacion del
Municipio de Tnito Judrez, Quintana Roo.

= Politicas Internas, Bases v Lineamientos del Comité ern Materia de
Adguisiciones, Arrendamientos v Prestacién de Servicios.

Otros
e Actas de Cabildo del H. Ayuntamiento de Benito Judrez, en su casc. que %

contengan alguna cordenanza u otras disposiciones aplicables para el
ejercicio y aplicacion de recurscs pubiicos.

S.- LINEAMIENTOS
5.1.- LINEAMIENTOS GEMERALES

5.1.1.- Tedo gasto o erogacidn de los servidores pliblicos del Municipio. relacionads
al pago de los conceptos sefialados en el apartado 2, de los presentas lineamientos
v que es indispensable para el-correcto ejercicio de sus funcionaes, debera estar
contermnplado en el Presupuesto de Egresos autorizado bor =l Municipio.

5.72.- La Contraloria Municipal. a traves de la Unidad Juridica mantendrd
actuglizedo el catdlogo de firmas de los Secretarios, Directores Generales,
Directores: de Area. Subdirectores, Coordinadores Adrministrativos, Jefes de
Departamento v Jefes de Area, ol cuzl debera contener: nombre completo, cargo,
firma, ante firma y sello de la dependencia municipal que corresponda con la firm
de validacion del titular, v en caso de gue alguna depandencia requiera verifio
catalogo aebers soiicitarlo a la Contraloria Municipal.

51.3.- Todos los tramites de pago. de cualauier naturaleza {por servicios,
adguisicionas. arrencamientos, reembolsos. reintegro de fondo. nérmina, faudos.

pensiones, devolucicneas, entre otros) desde su inicic. deberan ser registrados an
el Sistema de Contabilidad Gubernamantal (SCG)
5.1.4.- Cada Titular de Dependencia. ¥ de unidad ejecutora es responsable de

a) Verificar la informacion vy los requisitos fiscales de los comprobantes de
conformidad a los articulos 29 v 29-4A del Cdédige Fiscal de Ia Feceracxcbr.é

@7 , i Pagina 835
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Capitule V de su Reglamento, asi como la Regla de la Resolucién
Misceianea Fiscal vigente v su Anexo 20. :

bl La comprobacign del gasto se& realizarda uUnicamente mediante
Cornprobantes Fyscales Digitales por internet (CFDD, en la versién vigente
Que establezca g| SAT. emitidos a nombre del Municipio de Benito Judrez,
la clave del Registro Federal de Contribuyentes del Municigio de Benito
Juarez es: MBJ750410JT4, e inciuird el domicitio fiscal del emisor y el
receptor. 7]5

) Vigilar v garantizar el cumplirmiento de las leyes v normas en materia del
ejercicio del 2:?3‘: publico; . 2

<) Formuiar lin ientos de control interno para el ejercicio. control 4
registro de sus presupuestos aprobacdos, siempre y cuando no
contravengan los presentas lineamientos.

2) Emplear mecanismos v procedimientos administrativos que les permitan
tener expedientas dacumentales integrales, legibles y digitalizados de los
recursos publicos gue ejerzan, para su revisidn ante los organos de
fiscalizacion y centrol del ambito federal v local.

En caso de no llevar a cabo la verificacion del cumplimiente a los
lineamientos de comprobacidn establecidos, serd motive de fincamiente
de responsabilidades de acuerde con la Ley General de Responsabilidades
Administratives yv/o la normatividad que apligue.,

51.5.- Las diversas contrataciones para arrendamientes. adquisiciches o
prestacion de servicios que se realicen deberan apegarse a los criterios de
austeridad. racionalidad, sustentabilidad y transparencia. debiendo el area
responsable del presupuesto contar con la debida justificacidn y comprobacian
cue motive dicha contratacion. -

5.1.6.- Las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal gue
soliciten la contratacién de alguna adguisicién, arrendamiente o prastaciédn de
servicios o realicen la comgorobacion directa de algun gasto, en su calidad de
unidad ejecutora cel gasts, con base a su presupuesto autorizado debera de
reslizar su solicitud de tramite de pago directameante v de acuerdo a2 los
procedimientos autorizados por la Tesoreria Municipal. Asimismo., la
Dependencia/Unidad Ejecutora debera de emitir sus Solicitudes de Pago a través
. . del Sistema de Contabilidad Gubernamental vigente,

5.1.7.- En casc de mantenimiento ae vehiculos o adquisicion de refacciones de los
mismos ademas de lo sefalado en Ios puntos anteriores, se proporcionara marca,
tipo, medelo, ndmerc de serie & inventario, asimismo el nombre del servidor
publico resguardante.

5.1.8.- El proveedor esta cbligado a proporcionar a la Direccion de Egrescs, el
archivo electronico del complemento de page © recibo electrdnico de pago (REPY

Canciin, Q. Roo, 28 de Febrero de 2022.

que ampare el pago total o parcial sobre el CFDI previc de ingresas v se déebera

enviar al correc electronico direcciondeearesosi@@amail.com para ser validado

v almacenadc en su formato XML en la boveda fiscal. e
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51.9:- Los comprobanté:s se acreditan unicamente con la repressrntacion impresa
dal CFDI (Archivo PDF'); seran rechazados al proveedor, agueallos comprobantes
que presentan tachaduras, enmendaduras, catos alterados o que no rednan los
requisitos fiscales estab’lecidcs en los articulos 28 v 29-A de! Codige Fiscal de la
Federacidn y demas apl cables confarme a lz legisiacién vigente.

51.10.~ Los CFDI en su representacidn Impresa (PDF) deberan estar firmados por
el representante legal ée la empresa cuando hayan sido producto de licitacidn
publica e invitacidn restringida que comprende Ia invitacion a tres proveedores v .

la adjudicacion directa; iy debera estar anexo e XML impreso (Unicamente ia hoja

(s) dende se indica el RFC del receptor, folio fiscal de la factura "UUID" v usco del

CFD. marcando con fésforescente los datos fiscales en el CTFDI v 8] XML, con el

fin de validar la iﬁForchién.

5.101.- Los comproban;tes CFDI! deben imprimirse para efectos ce realizar al y
tramite gue corresponca. debera anotarse ol nombre v firma del Secretario, an su
caso, v de los titulares de la Direccion General v Direccion del area solicitante, asi

como ser selladas por l}as areas respeactivas.

51.12.- En todos los CFDI'S, se anexara ta béveda fiscal iunto con su respective
XML impreso, (Unicamente la hoja (s) donde se indica el RFC cel receptor. folio
fiscal de la facture “ULUID" v uso del CFEDI1). marcando con fosforescente los datas

antes mancionados.

5.1.13.- Descripcién de! concepto ¥ lustificacion del gasto. uso y destino del bien
adqguirido, arrendamienta o servicio. Estos datos Unicamente se agregarar enr e
CFDI cuando se trate de reembolso de gastos menores, reembolso de gastos de
viaticos, fondo revelvente, comprobacian de gastos y pagos directos

5.1.14.- Respecto de los tramites que tiensn un vencimiento de pago establecido.
es rasponsabilidad de la Unidad Ejecutora, realizarios con |la debida anticipacidn,
para que dichos tramites se presenten en la Direccidn de Egresos con una

anticipacion ne menor a cinco dias habiles antes de la fecha de cumplimientc del

pago. Para el caso de que la Unidad Ejecutora incumpla con el plaze antes
sefalado, la Direccion de Egrescs no tendrd ninguna responsabilidac eor ;
incumplimiente del page de que se trate! ia documentacidn gue ses presentada
debera estar alineada a la legisiacidn, normatividad v lineamientos estabileciy

para =l gjercicio del gaste a fin de garantizar su correcto registro; cde no sa

sera motivo de devolucion en ios términos de los preceptos normativos
correspondientes. 0

Se exceptla del plazo de cinco dias antes senalado, cuando se trate de solicitudes

Bproveniantas de una orden judicial.

5.1.15.- Se deberan anexar oficio de sclicitud de pago, dirigicdo al Tesorarc
Municipal con atencidon a ia Direccidn Financisra para todo tipo de tramite. o
excepcion de los que se deriven de una requisicidn de bienes v/ o servictos

5
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5.1.16.- Para el pago de transferancias electronicas (SPEI) a personas morales v
personas fisicas deberan ehtregar ante la Direccion de Egresos de la Tesoreria
Municipal la siguiente documentacicn:
a) Acta Constitutiva y su Gitima modificacien, todas inscritas en el RPPYC
b) Constancia de situacidn fiscal y la opinién en cumplimientc de
obligaciones fiscales (No mayor a tres meses), ampas emiticas por el SAT
d) Carta de solicitud del tramite en criginal, MEMBRETADA. Firmada danica y
axclusivamente por el Representante Legal v/o Apoderado, dirigida ai
Director de Egresos, en el cual sa incluya el nombres o razén social, numearo
de cuenta y clave Interbancaria, correc electrénico para la confirmacian
de pago vy teléfono de contacto.
En el casc de los pagos que srovengan de un procedimisnta de
adjudicacidn realizado por la Direccion de Recursos Materiales, se enviara
dentro del expediente de pago, fotocopia de la carta antes mencionada,
rmisma que es solicitada en los procecimientos de adjudicacion
establecidos en 1a ley.
e) Carta referencial ORIGINAL emitida por el banco. en hoja membretada,
firmada vy sellada por el ejscutivo o directive de! banco, y/o estado de
cuenta con vigencia no mayor a un mes. En el caso de los pagos g
provengan de un procedimiente de adjudicacién realizado or L‘e\
Direccion de Recurscs Materiales, se enviara dentro dei expediente de
pago, fotocopia de! estado de cuenta antes mencionado, mismo que es

solicitado er los procedimientos de adjudgicacion establecidos en la ley.
f) El page por via transferencia bancaria (SFEI) para Personas Fisicas,

o ..k"c
%
Mt
(Registro Publico de Iz Propiedad v Comercio).
<) Cepias legibles de las Identificaciones oficiales, debidamente validadas, de .
los intervinientes (Representante Legal v/ Apoderadao) NO
FOTOGRAFIAS RECORTADAS, NO COPIAS BORROCSAS.

' aplicen los incisos b) al e) antes referidos.

Z ' g) Tratandose de transferencias al personal det Municipio para e! pago de
viaticos, gastos por comprobar v el fondo fijo, Unicaments deberan
proporcionar copia del estado de cuenta de su nomina Yy copia de su
icdentificacion oficial.

n) Para efectuar la transferencia con recursos federales etiquetadcs, el
Director de Egresocs, el Tesorero Municipal o el Director Financiero, enviara
el formato de transferencia bancaria al responsable del drea de bancos,

directa dea bienes o servicios, ésta debera conterner en hoja mermbretada el nomibre
comercial y/o razén social, registro federal de contribuyentes v domicilio fiscal del
proveedor, daetallandose ios conceptos de la compra, arrencamiento o €l servicio
solicitado para codificar la partida presupuestal, procurando dar preferencia s los
proveedores locales registradaos ante el padrdn de proveedores cel Municipio d
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especificando el nombre del baneficiario, concepte de la transferencia. |a ve
cuenrta bancaria v el moento a depositar.

5.1.77.- En los casos que se requiara un presupuesto o cotizacion para la adquisicién /




GACETA OFICIAL DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO.

s

v aman #5

Benito Juédrez v padrdén de proveedores del Estado de Quintana Roo: apegados a
los criterios de austeridad, racionalidad, sustantabilidad y transparencia.

5.2.- FONDO FIJO REVOLVENTE

52.1.- Se considera fondo fijc revolvente a2 ia cantidad de dinerc asignada
mensualmente a las direccicnes y/o titulares de las uridades ejecutcoras pare
pagos. cuye fin es el de sufragar exclusivamente algunos conceptos cataicgados
COomo gastos contingentas menores ¥ No previstos con cargb a las partidas d&l
gasto de operacion correspondientes a los capitulos 2000 MATERIALES Vv
SUMINISTROS vy 3000 SERVICIOS GENERALES, Y gue por su cuantia o
emergencia reguieran de solucidn inmediata.

5.2.2.- &l monto de ios fondos fijos revalventes asignado a las unidades ejecutd
sera de acuerdo con sus propias necesidades, y debers solicitarse meadiante ofici
cirigido al Tesorero Municipal, con atencidn a la Direccidn Financiera pot &l tituld
de la unidad sjecutora de que se trate E! monto del fondo Tijo revolvente sera hasta
Dor ia cantidad de $30,000.00 (treinta mil pesos DO/00 MN), con sxcepcidn ce
las direccicnes de mayor movimientc operativo que s2 sujeta 2 1a aprebacidn de |
Tesoreria Municipal.

5.2.3.- £l fondo fijo seréd reintegrado de forma mensual v hasta sl monto autarizaco
sin excepcidn.

5.2.4.- El titular de la unidad siecutora de que se trate debe solicitar madianta oficio
dirigido sl Tesorero Municipal. con atencidn a la Direccidn Financiera. la asignacién
del Fondo Fijlo precisando los montcs para requerir estos recursos.

5.2.5- La Tesoreria Municipal autorizara, en su caso, la cantidad que se& pueds
asignar como fando revolvente mediante un “Resguardo” que firma v sella @l titular
de la unidad administrativa salicitante, ademas de wun oagare que debe suscribir
como garantia de cobro por el monte asignade, asi como el recibo de tesoreria en
Caso de no comprobar los recurscos asignacdos seran descontados via némina de
sSUs percepciones.

5.2.6.- Los comprobantes de gastos no podran ser mayores a $2.000.00 VA
incluide (dos mil pesos 00/100 M.N umicamente se autorizard la cantidad de
$15.000 00 (Quince mil pescs O0/100 MND por factura al Taller Municipal adscrite
8 las Direccion General de Servicios Publicos Municipales por virtud de las
actividades que realiza, '

8.2.7.- Los fondos filos revolventes NO. podran destinarse para las sigulentes
erogaciones:

a2) Adguisiciones supericres a $2.000.00 con IVA inciuido.

o) Fraccionar una compra en varias facturas parz cumplir con el puntoc
anterior
c) Vidticos, pasajes locales v forareos, !
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d) Gastos de orden social yv/o ceremonial como pastel, regalos, flores,
golosinas, etc, '

2) Contratacion de servicios por asesoria, investigacion y honorarios de
cualguier indole.

1 Otorgamiento de Apoyos diversos.

2) Mantenimiento Vehicular (Preventiva vy Correctivo).

i) Compustible. alimentos, atencién a terceros, con excepcidn de los que
sean autorizados por la Presidencia Municipal, Secretaria General,
Tescreria Municigal. Contraloria Municipal y Cficialla Mavor.

i) Coffe break o cafeteria, con excepcidn de los que sean autorizados por |la
Presidencia Municioal, Secretarfa General, Tesoreria Municipal, Contraloria
Municipal para uso exciusive de sus oficinas.

i Cambio de cheques personales. ni para anticipo o pago de sueldos.

5.2.8- Los gastos deben ser reintegrados y ragistrados en el Sistema de
Contabilidad Gubernamental en el mes en que fueron realizados y por o cque los
comprobantes de los gastos deberan ser remitides a la Direccion Financiera para
SuU recepcion y revision los primeros cinco dias de!l mes posterior. Por ningdn
Motivo se pagardn comprobantes del ejercicio inmediato anterior, por lo que al
final del ejercicic sdlo se recibiran comprobantes con fecha de hasta =l 31 de
diciembre

5.2.9- La Direccidn Financiera recepciona y revisa el cumplimiento de los
requisitos para el pago de la apertura v reintegro del fondo flio revolvente:

a) Los comprobantes de gastos (CFDI) deberan cumplir con los requisitcs
enlistados de los articulos 29 y 29-A del Cadigo Fiscal cde |la Federacion,
Capitulo V de su Reglamente, asf como en &l Capitulo 2.7 de la Resolucidn
Miscelénea Fiscal vigente v su Anexo 20.

D) Los comprobantes CFDI deberdn estar en su representacién impresa,
siempre debera anctarse el nombre v firma del Secretario, en su caso, vy
de los titulares de la Direccidn General v Direccicn del Area solicitante, asi
como ser seliadas por las dreas respectivas.

c) Los documentos compraobatorios que se presenten para reintegro ce los
fondos deben relacionarse en =l formato qQue genera el Sistema de
Contabilidad Gubernamental.

d} Los comprobantes CFDI deben cumplir ios requisitos administrativos y
fiscales senalados en los presentes lineamientos.

5.210.- El Tesorerc Municipal tiene la facultad paras autorizar los reintegros
correspondientes; 1a gestién para la autorizacidn de los gastos de los reintegros
ante |a Tesoreria son facultades de los Directores de cada Urnidad administrativa
correspondiente de acuerdo con la naturaleza de! gasto.

5.2.71.- Sdlo procedera el reintegro hasta por el monto del fondo asignado, por lo
que se recomienda salicitar su reembolso cuando se haya ejercido 2 809% cel total
asignado.
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5.2732 - Las direcciones que tengan asignados fando revalvente no podran solicitar
reemoolso © gastos por comprobar, salve causas plenamente justificacas
) ” F. e i
5.2.13.- La Direccidn de Egresos unicamente pagara las solicitudes de reintegrs cue

hayan sido revisadas por la Direccidn Financiera de 1a Tesaoreria Municipal. nor la
Direccion de Auditoria de la Contraloria Municipal ¥ ta Direccidn de Contabilidad
Mmeadiante cheque nominative o transferencia electrénica & nembre de la persona

responsable de dicho fondo.
5.274.- La Tesoreria Municipal raquerira la gevolucion de los recursos asignados al -

término del gjercicio fiscal. cor cambio de titular de l2 unidad ejecutora a la que se
le asignd el Fonde v al concluir & periodo corstituciconal de |a Administrac
Pubbca Municipal.

S.215.- La Contraioria Municipa!l podra solicitar a 1a Tesoreria ™Municipal
cancelacion del fondo por causas plenamante justificadas

5.2.18.~ Los CFDI'S que amparen los gastos efectuados cieberan tener su forma e
pEgo en efectivo (O1) ¥y método de pagoe en una sola exhibicién (PUE) de acuerdo
al Anexc 20 emitido por el SAT

5.2.77.- La Contralcria Municipal, en €l ambito de sus facuitades de fiscalizacion
raslizara, en cuaiquier momento, arqueos a los responsabies del fondo, para lo cual
deben pcner a disposicidn de los auditores los comprobantss v e efectivo
disponible v en caso de faltante el servidor publico responsable del fondo tendra
veinticustro horas pars depositar a 2 Cuenta del Banco a nombre del Municipio de
Benito Judrez, ¥ hacer del conhocirmiento al Organo Interno de Contral del depdsito
corraspondiente debiendo presentar copia ¥ eriginal para cotejo del ticket de
depdsite bancario ¥y en caso contrario se procederad conforme a 1o que sstablaece
la Ley General de Responsabilidacies Administrativas para el deslinde ge
responsabilidades a que haya lugar.

5.3.- REEMBOLSO DE GASTOS
531~ El reembolsc de gastos ser2n emitidos a nombre de los Secretarios,
Diractores Generales, Directores de Area, o al Cocrdinador administrative o
equivalente gue designe el titular responsable y es auterizade Unicamente cor el
Tesorerc Mupicipai v solo aplicerd para gastos extraordinatios debidamente

iustificados vy relacionados con sus funcicnes.

5.3.2.- €l reembolso de gastos se solicitara por oficic al Tesoraro Municipal con
atencion a la Direccién Financiera exponiendo ios motivos v la lustificacian ge ios
gsstos realizados v registrados en el Sisterna Qe Contzbilidad Gubernamental

5.3.3.- No procederdn como reembolso de gastos los siguientes conceptos:

a) Viaticos, exceptoc por casos extracrdinarics justificados.
b) Mantenimiento o reparacion de umicdades vehiculares,

c) Henorarios

d) Adquisicién de bienes (Activos F—'qos).g
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e) Gastos de orden social v/o ceremonial

5.3.4.- Los comprobantes CFDI deben cumplir los reguisitos administrativos v '
fiscales sefzlados en los presentes lineamientos.

5.4.- GASTOS POR COMPROBAR

5.4.7.-Los gastos a comprooar deberan solicitarse para situaciones extraordinarias,
imprevisibles, contingencias & por fuerza mayor cuando se

fiscal correspondienta.

5.4.3.-La solicitud de gastos por comprobar debersd ser reqguerida mediante oficio

anexando gl recibo de Tesoreria seliado y firmado per el solicitante juntc con el

girigide al Tesoreroc Municipal con atencion a la Direccidn Financiera, con
clescripcion de los conceptos ¥ motivos del gasto, asi como la cantidad requearicia;

pagare gue debe suscribir. En casc de los miembros del Cabilde. unicamenta
presentaran el recibo de Tesoreria debidarmente reguisitado.

'5.4.4.- Se debera presentar el presupuesto o cotizacion, gue cumpla con |

astablecido en el numeral 5.1.1, del oresente !

ineamiento.

=]
5.4.5.-Todos los gastos por comprobar deberan estar registrados en el Sistema de
Ceontabilidad Gubernamental, a través da una solicitud de gaste, registranda en & ¥

concepto el numeroe de recibo de Tesoreria,

justifique la necesidad
cde gue no se realice a través de |3 Direccidn de Recursos Materiales. =
542 -No deberan autorizarse Qastocs por comprobar cara eventos gue se
encuentren calendarizados o para reuniones o casos rprevisibles durante el gjercicio

en el pericdo de gjecucidn, se regis

los diez dias habiles a partir de la fecha de Ia solicitud de gasto; después del
comprometido se imprime en forma automatica ia solicitud de pago.

5.4.6.-La comprobacion de estos recursos

debera efectuarss en un términoc no

mayor a diez dias habiles, en caso de incumaolimiento v de no existir un documento
que justifiqque el gasto, se proceders a descontar el importe Nt comprobado de las N

percepciones del deudor via ndmina, previa
Direccion de Recursos Hurmanos.

solicitud de la Tesoreria Municipal a la

5.4.7 -La comprobacian de los gastos, deberan ser exactos a lo solicitado, en caso
de existir saides a favor. la diferencia no sersd reembaolisable, ni se podra afectar
como abono a cuenta de saldos deudores. Si la documentacion ampara un imparte
menor, deberd reintegrarse la diferencia a la cuenta gue para tal efectoc se

especifigue.

5.4.8.-No se autorizara al servidor publice

gastos por comprobar cuando tenga

saldos pendientes de comprobacidn de gastos antericres, por lo gue se debera
anexar a la solicitud de gastos por comprobar. el formato de comprobacidon de
gastos debidamente sellado v suscrito por la Direccisan de Egresos de |la Tesoreria
Municipal, validando gue no tengan saldos pendientes.

5.4.9.- La comprobacidn del gasto serd a

L

traves de la Direccidon de Egrescs v

unicamente se aceptaran las facturas por los caonceptos previamente autorizados
Pagina 15 | 35 5 %
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estipulado, se cdestruird y se le notificara a ia Contraloria Municipal.

5.4.30.~ Los gastes por compreobar solo podran ser utilizacos para la adquisicion o
Pago e servicios y/o bienes que no sustituyan al proceso de adquisicidon de bienes
muebles ¥ cuyo valor no sea supencr a 70 UMA'S vigentes.

5.4.7.- En cascs excepcionales derivados de casos fortuitos o de fusrza mayor, se
autorizaran siempre y cuando el importe no exceda del montoc mMaximo -~
adjudicacion directa, conforme a lo estaclecido en el Presupuesto de Egresos s

""Hrn-"’ 1

‘ante la Tesorerla Municipal, una vez realizada la comprobacion sin observaciones

el deudor tendra treinta dias naturales para solicitar su cagaré ante la caja de |a

direccitn de agresos y er caso de no acudir por &l pagare vy transcurrido el tismpo

Gobierno del Estado de Quintana Roc, para el eiercicia fiscal carrespondlenr v el '
articule 35 de s Ley de Adquisiciones, Arrendamiento v Prestacidn de Servicios
Relacionados con Bienes Mueblas del Estado de GQuintana Roo, Y en -._cancorda'a-: a
con el articulo 68 del Reglamernto de Adguisiciones, Arrendamientos y Prastacion
de Servicios relacionados con Bienes Musbles del Municipic de Senito Jusrss,

Quintana Roo
5.4.12.- La Contraloria Municipal tiene la facultad de reauerir al sarvidor publico ¢
cdeudor responsable de la comprobacién del gasto por comprobar o el reembolso
de los saldos registrados an la cuenta contable que corresponda en sl Sistema de
Contabilicad Gubernamental 2n el lapso establecido parea el cierre de mes. siempre
¥ cuando haya transcurride &l plazo para su cornprobacion, por lo que en su case
podra disponer gue sean descontados automaticamente y en su totalidad en e!

mes siguienta, sin menoscabo de que la Direccidn de Egresos realice praviamerire

los requerimientos necesarios para que al deudor compruebe el gasto y en caso

contrario, ¥ ésta podra solicitar en primera instancia a2 la Direccién de Recursos ¥

Humanos el descuento del saldo no comprobado via ndmina. sin que proceda
regmbolso alguno una vez aplicado el descuantos.

5.4.13.- Al rmomento de pagar los cheaues o transierencia electronica, la Direccion
de Egresos debera solicitar al bereficiario el registro de la fecha de pago v su firma
de recibido en la péliza. previa identificacion oficial vigente y su wvalidacion
carresgondiente; en caso de no ser el beneficiario del cheque debera gresantar
medlante oficio firmado y autorizacio oor el beneficiario a la delegacidn del dereche
de cobro junto a una copia de su identificacion oficial con otcgraf ay firma ante
el drea de Recurscs Humanos.

5.414 - La Direccidn de Egresos debe enlregar a la Direccidn de Contabilidad = -
poliza e page. en cenjunto con la pdliza de diaria, copia de la solicitud de pago v

copia del CFDI, de igual forma, en caso de que por estrategias econdrmicas se
tuviera gue pagar en parcialidsdes una solicitud de Ppagc, se procedera comoe se
menciona anteriormente.

5.4.15.- Los comprobantes CFDI debern cumplir los requisitos administrativos vy
fiscales senaladoes en los presantes lineamientos. [
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5.5.- ASIGNACION ¥ CONTROL DE VIATICOS

5.5.1.- Se entiende por asignadion de viaticos al dinero que se le da a un funcionario
oublico adscrito al Municipio, Para realizar un viaje relacionado con &! desempeno
de sus labores propias o comisiones de trabajo. Estos lineamientos establecen los
criterios para la autorizacién, ejercicio, Pago y compreobacién de viaticos, gastos
de viaje y combustible para los servidores publicos del Municipio cuando sean
clesignados en el ejercicic de sus funciones (comisionados). para realizar
actividades 2n un lugar distinto al de su adscripcion.

NIVELES ¥ DESTING DE APLICACION

Nivel A.- Sindico. Regidores. Secretarics, Directores Generales, Directores
de Area v subdirectores.

Nivel B.- Jefes de Departamento, Supervisores, Jsfes de Area y
Cocrdinadores Administrativos, :

Nivel C.- Poiicias. bomberos, personal operativo de Proteccidon Civil v
chofares.

Destino 1.- Fuera del Estado de Quintana Roo.

Destino 2.- Dentro de! estado de Quirtana Roo, los Municipios v ciudades
localizados a partir de 150 km. De ia ciudas de Cancun

Destine 3.- Dentro de estado de Guintana Roea, las Municipios v ciudades
comprendicdos dentro de un radio de 150 km. de |la ciudad dea Cancun.

TABULADOR DE VIATICOS EN UMAS VIGENTES

NIVEL DESTING ) DESTING 2 DESTINO 3
A 2532 13.81 9.20
B ' 1956 10.92 B.05
C ] 13.81 8.05 8.90

5.5.2.- El Presidente Municipal determina sus vidticos de acuerdo al destino al que
acude, la cduracion.del viaje v el tipo de cambio y como medida de contro! interno
deberad estar firmado vy sellado por &l Secretario Sarticular, los viaticos cdeberdan ser
suficientes para llevar a cabo las actividades programadas er su agenda de trabajo

5.5.3.- Para ccasiones a destinos internacionales, el Presidente Municipal autcriza
la salida dal funcicnaric. los dias de duracion y el importe de los viaticos,
considerando el tipo de carmbioc y carestia del destino a visitar, en este caso el
monto del viatico sera autorizado por la Tesoreria Municipal.

5.5.4.- El Sindico Municipai v los Regidores cUe requieran viaticos para |a
realizacién de sus comisiones, deberdn requerir la aurorizacicn del Secretario
General del Avuntamiento. de conformidad con el tabulador establecida.

5.5.5.- Los Secretariaos y Directores Genreralas son autorizados por el Presidente
Municipal; los Directores Genarales a su vez autcorizan a los Directores de Area \v ;
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Subdirectores: traténdose de jefas de departamento, supervisores, coordinadoreas,
policlas, bomberes, persconat de proteccian civil, chioferas y parsonal agdministrativo
son autorizados por 2l director del area correspondiente.
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD:
5.5.6.- Para que una comisicn proceda, se debe anexar &l oficio. invitacidn o

programa expedidos por la autoridad o responsable donde se requiera |2 presencia
del servidor publico

5.57.- La solicitud ce vidticos debe tramitarse como minimo con cinco diss de
anticipacicnr, los casos extraordinarics se sujeten a la aprobacidn del titular v el
Tesorero Municipal y a la disponibifidad presupuestal, dandcle tratamiensto
reembolsc de gastos de viaticos. 8

la haoan necesaria. (Por necesidad pagar un dia antes o un dia despueés tomando

en cuenta el destino 1 v 2 especificado en & tabulador de viaticos. asi come al

horario de las achividades gue o ameritel.
5.5.9.~ Le solicitud ce gastos de vidticos deberd registrarse er el Sisterma de
i —ontabilidad Gubernamental y oresentarse ante la Direccién Financiera para la
it verificacion de la suficiencia presupuastsl, y en casc de procecder se requiere la
| firrna de autcrizacidn del Tesorero Municisal para la gestion de estos recursos
emitiendose postericrmente Iz Sclicitud de pago.
\

5.5.10.- En ningln casc se haran pagos adicionales, axcepts que, por razones
daebidamente justificadas se hubiese crolongado 1a estancia, en aste caso, se
reembolsard la diferencia a favor del servidor plbleo comisionado, previa
autorizacion cel titular de la dependencia de su adscripcién

5.50.- En los casos en que se designen a dos © mas personas a una misma
comisian, se aplicardn los criterios de austeridad y racionalidad. por lo que se
deberan compartir los gastos de traslado con el propdsite de optimizar los
recursos.

5.5.12.- La transportacion aérea. en ios casos que el desempefc de |a comisicn asi
lo requiera, se raalizara unica ¥y exclusivamente en lineas adreas comerciales, a »
axcepcion de lo gue 'ndique y autorice e! Presidente Municipal o e Tesoraro

Municipal.

5.5.13.~ El pago de la solicitud de viatico lo realizara ia Direccidn de Egresos, 2 cual
sera a través de chegue nominativo v/o transferencis electréonica a |s cuents
barnicaria del comisionado.

COMPROBACION DE VIATICOS Y GASTOS DE LA COMISION FORANEAé
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5.5.94.- Es responsabllidad dal servidor publico comisionade cemprobar Ios
ot & recibigdos dentro de los cinco dias habiles siguientes a su conclusidn
oresantande 2 la Direccion de Egresos la siguiente documentacian

a) CFDI que comprueban los gastos de transportacidn, combustible v peaje
firmado v sellado por el tituler responsable de |la dependencia v por el
comis:onado

) Farmatos de comision sellada por la Dependencia, oficina o institucidn
visitada. que indigue la fecha, nombre v firma de quien seila; dicho seilo
puede ser sustituido por el dinloma. constancia al evenic o documeanto
aue justifigue la comisidn (invitacién).

<) Fotos o evidencia del evento

2]

5.5.15.~ El casc de no comprobarse (os gastos de la comision dentro del plazo
establecico, el importe correspondiente se descontara via ndmina v sim devolucion
aiguna, a solicitud de la Direccion de egresos a la Direccion de recursos humanos
Previco requerimiento al servidor publico

5.5.16.- Los comprobantes de gastos CFDI deben contener los requisitos
administrativos v fiscales establecidos en los presantac lineamientos.,

5.5.17 - No se aceptara la comprobacidn de gastos con fechss distintas al periodo
de Jla comisién. excepto cuando exista justificacidn wvalida para 2llo, pravia
autorizacion de! titular de la dependencia a la cual esté adscrito e! perscnal
comisionado

5.5.18.- Sera responsabilidad de la Direccidan de Egresos que el cheqgue
transferencia elecirénica emitido por concepto de viaticos se apegue a
estipulado en el tabulador de trasiados v viaticos autorizado.

5.6.- PRESTAMOS PERSONALES Y FINIGUITOS

Préstamos Personales:

5.6.1.- Se entiende por préstamos personales, a las asignaciones en & que a2l

Municipio de Benitc Juarez adelanta una cantidad de dinerc a Funcicnarios
Mumricipales, con la acbligacidn de que devusiva el monto otorgado
5.6.2.- La facultad de autonzar los préstamos personales se gjerce conjuntamentea
por el Tesoreroc Municipal, el Oficial Mayor v ¢l Director de Recurses Humanas v
astarad sujeta en todo momento a la disponibilidad financiera del Murnicipic.

5.6.3 - El monto maxime a cotorgar como préstamoe. serd €l equivalente hasta un

mes de salario, de conformidad con lo astablecido en el articule 110 fraceidn | de la

Ley Federal del Trabajo:; el monto del préstamo a autorizar o determinara la ,

Direccion de Recursos Humanos.

5.6.4.- El montao maximo del daescuerto via nomina no podra exceder del 30% ce
la percepcidn neta gue reciba mensualmente el servidor pdblico.
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5.6.5.- El servidor publico gue requiera un préstamo personal NO deberad tener
acdeudos de cuaiguier indole con el Municipio y tendrd gue reunir los siguientes

requisitos:

a. Tener doce meses de prestar sus servicios al Municipic de Benite Judrez,
salvo casos plenamente justificados que puedan aurorizarse sin contar
con dicha antigledad,

b. Carta libre por parte del servidor pdblico selicitandc e préstamo. capia 4
del INE y copia del comprabante de domicilio (antigliedad minima de tras
mesas)

c. Recibo de la caja general de Egresos de la Tesareria Municipal. e
formato se sclicitard en le ventanilla de la Direccién de Egresos.

d. Formato de solicitud de préstamo perscnal, este formate e
proporcionado por la Direccién de Recursos Humanos

€. Pagare firmado como garantia de devoiucion. (Ver anexo 6.3)

5.6.6.~ Una vez recibido el préstarmo por el servidor publico |a Direccidn de Egresos
solicitara por oficio a la Direccion de Recursos Humanos descontar vis ndmina en
la quincena inmediata posterior el monto establecido hasta saldar el préstamc
otorgacio.

5.6.7.- E! préstamoe debera quedar saldadeo enun plaze na Mayor a un afio vy en sy
caso liquidarse tres meses antes del cambic de administracian.

5.6.8.- La falta de descuentoc por error U cmisién, ne liners al deudsor de su
responsabilidad de pagar en su totalidad el préstamo otorgado Y an caso de ser
necesario dar vista a’la Contraloria Municipal o a 'a autoridad correspondients, s
efecto que se inicien |os procesos aue haya lugar.

5.6.9.- En caso de aue el servidor publice renuncie o sea separado del Municipio,
deberd restituir de inmediato el monto del adeudo, o en su caso, sera descontado
en su finiguito el saldo que esté pendiente por cubrir. En caso de gue no cubra la
cantidad para saldar su préstamo, 1a Direccién de Egresos iniciara los tramites aue
correspondan para hacer efectivo al pagaré suscrito por gl trabajador

S5.6.10.- El techo presupuestal para el otorgamiente de préstamos pearsonales 2
servidores publices del Municipio de Benito Judrez, Quintarz Roo: sera por un
importe total de $2'000.000.00 (dos millones de pesos 00100 M N.) anuaies

Finiguitos: !
%
5.6.11.- El pago y/c liberacion de finiquitos o liguidaciones se sclicitard a traveés de
la Direccidn de Recursos Humanos., de conformidad con io establecido en los
Linearmientcs ce pago de finiquitos ¢ liguidaciones de la Administracion Bublica
Municipal de Benite Judrez, Quintana Rco.

7
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5.7.- ADQUISICION DE MATERIALES ADMINISTRATIVOS, EMISION DE
DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES.

5.7.1.- Se entiende por adguisicidn de materiales de administracién, emisidn de
documentos y articulos oficiales, a las asignaciones destinadas a la adquisicién para
materiales y dutiles de oficina, limpieza, impresidon v reproduccién, para el
procesamiento en equipos y bienes informaticos, asi como el material estadistico.
gecgraficc, de apoyvo infarmative v didacrico para centros de ensefianza e
Imvestigacion, asi como las destinadas a la adquisicion de materiales requeridos
para el registro e identificacion en trémites oficiales Y servicios a la poblacion

5.7.2.- El Comitg es quién vigila, propone y establece 1os criterics de cCompras para
i@ adouisicion de blenes y servicios de acuverdo con [as leves v reglamentos
establecidos en la materia, asi como dererminar las normas y procedimientos
internos que se deben cumplir para este fin.

5.7.3.- La facultad para la adquisicién de los materiales de administracion,
\mpresion de documentos y articulos oficiales la corresponde a la Direccion de
Recursos Materiales, de acuerdo con los procedimientcs establecidos v aprobados
ror el Comité.

5.7.4.- En cuanto a la impresion de documentos cficiales. formas valoradas ¥
publicicad institucional, estos deberan de solicitarse a fa Direccion de Recurscs
Materiales cuande menos veinte dias habiles para su produccion, dicha solicitud
debera contar con la validacién de la Direccion General de Comunicacion Social;
cual sers otorgada por los medics que dicha Direccién considere pertinente,

mismio deberd contener la autorizacion de la Linidad Ejecutora, de otra forma,
solicitud sera improcedente

Cuando se trate de papeleria ¥ sellos oficiales, se deberd acompanar una muestra
del disefic come ejemplio anexc a ia solicitud, previa autorizacién de! disefo
institucional enviada a la Direcciédn General de Comunicacidn Sccial.

5.7.5.- En caso de publicaciones en medios seciales de informacicon (periddico,
radio, teievisidn, revistas, publicidad digital v sitics web) se debe anexar 2! ejiermmplar
de la evidencia cuando se trate de periddico, revista o CD con los spots de audio
o video, asi como adjuntar su réspectiva orden de insercicn segun corresponda a
la Direccion General de Cemunicacion Social.

5.8.- ADQUISICION DE BIENES, PRESTACION DE SERVICIOS Y
ARRENDAMIENTOS SOLICITADOS A LA DIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES DE LA OFICIALIA MAYOR.

5.8.1.- Se entiende por adauisicidn de bisnes muebles e intangibles a las
asignaciones destinadas a la adguisicion de toda clase de mobiliario v equipo
como. equipo de administracion: bienes informaticos v ecuipoe de coemputa; a
bienes artisticos, obras de arte, cbjetos wvaliosos. objetos culturales Y otros
elementos coleccionables; asi como también |as refacciones Y accesorias mavores
correspondientes a este concepto.
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5.8:2.- Previa autorizacidn del Comité. ta Direccidn de Recursos Materiales,. es ia
instancia responsable para iniciar v llevar a cabo 2l proceso de adquisicisn y/o
contratacion para la adjudicacian de los bisres, arrendamisntos ¥ preastacion ge
servicios solicitados por las depsandencias v ontidades municipales; ade
conformidad con la Leéy de Adguisicicnes, Arrendamientes v Prestacian ce
Servicios Relacionados con Bigres Muebles del Sstadco de Suintana Roo, ol
Reglamento de Adguisiciones Arrendarmientos vy Prestacién de Servicics
Relacionados con Bienas Muebles del Municipic de Benito Judrez, Quintana Roo:
las Politicas Internas. Bases y Lineamientos en Materia ce Adquisiciones
Arrendamientos y Prestacién de Servicios) y demas leyes, regiamentos faderales
estateles y municipales gue sean aplicables. La unidad ejecutora debera de incluir
en su oficio de solicitud una justificacién amglia en la que se describa la necesi

de adquirir bienes, arrendar bienes muebles ¢ inmuebles o 2 contratack

normas aplicables,

5.8.3 - Las requisicicnes de bienes y/o servicios realizadas oor compra directa a
traves de la Direccion de Recursos Materiales, son auterizadas por el tituiar de Is
Cependencia gue reaiiza el trdmite, debiendo plasmar las firmas de la siguiente
manera:

»  Solicité
* Visto Bueno
» Recibio

5.8.4- Ls Direccion de Recursos Materiales en coordinacidon con la Unidad
Ejecutora. deben ravisar v confirmar due las canticdades, conceptos € impories de
ias facturas coincidan con las requisiciones, drdenes de compra ¥y orden=s de
servicio

5.8.5.- Los CFOI de las adguisiciones ¥/0 servicios por comipra directa deber: ser
sellacas y firmadas por los titulares de las unidades gjecutoras del gasto y por |a
Direccion de Recursos Materiales. Al moments de emitirse |a solicitud de page
ceberd Hevar la firma de gqulen elaboré, asi como firma y sello de! tituler
responsable. El Area de Compras verificard que los CFEDI's emiticos por los
croveedores se aneguen a lo establacicdo er el ANEXO 20 {Guia de llenado de ios
comprobantes fiscales porinternet), los cuales deberdn contener a2l visto bueno de!
titular de la Direccidn de Recursos Materiales,

5.8.6.  Los CFDI's recibidos por concepto de adguisicicn w/o contratacidn de
prestacion de servicios realizados par el érea de licitaciones, deben estar revisadaos,
validados, autarizades. setlados y firmados por el Secretario. Director General y la
Unidad Ejecutora del gasto, quienes seran las responsables de werificar que los
CFDI's erniticias por los proveedores sa apeguen 3 (o establecido en al ANEXC 20
(Guia de llenade de los comprobantes fiscales por intarnet), los cuales debarsn
contener el visto bueno del titular de |a Direccién de Recursos Materiales, £
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5.8.7.- Todas las solicitudes de pago que se emitan a través del procedimients de
adjudicacién establecida por la ley (Licitacién Publica. invitacidon a cuando menos
fres proveedores, Adjudicacian directa)., en los rémites con recursos fiscales,
deberan llevar la firma de quien elabord. asli como firma y selio del titular
responsable ¥y Vo. Bo. del Secretario Y/o Director General, can su respectivo sello;
y en los casos de los recursos etiguetados (Recursos Federsles) deberan llevar
firma v sello del titular responsable v el Vo. Bo. del Secretario v/o Director General,
con su respectivo sello.

5.8.8.~ El Comité fijara anualmente los montos maximos. de acuerdo 3 lo que
establece el Presupueasto de Egresos del ejercicio fiscal que corresponda, para las
procedimientos ce adjudicacidén establecidos por la Ley, los cuales consisten en:

! Licitacion publica.

18 Por Invitacidon Restringida. 'a que comprendera:
a) Invitacion a cuando rmenos tres provesadores
b) Adjudicacion directa.

El Comit& es responsable de vigllar v proponer en todo moemento los
procedimientos v asignaciones de contratacion de prestacion de servicios,
arrendamientos y/o adquisicidon de bienes. v que estos se realicen con cargo ai

presuguestc Municipal, Estatal y Federa! gue corresponda, derivado da las

diferentes fuentes financieras 'y que estos se apeguen a las normas contenidas en

Iz Ley de Acdouisiciones, Arrendamientos v Prestacion de Servicios Relacionados

corn Bienes Muebles del Estado de Guintane Roo, la Ley de Adguisiciones, |
Arrenclamientos y Servicios del Sector PUblico vy demas ordenamient

reglamentos aplicakles a la materia

La Direccién de Recursos Materiales es responsable de gestionar las
requerimientcs de las areas ejecurtoras, aguelios gue hayan sido solicitades po
compra directa de acuerdo a los formatos establecidos. como son las requisiciones,
drdenes de cormpra. ordenes de servicio v/o de consurmo, mediante |a
formailizacion de la adguisicidn, apegandose a lo estatlecicdo en las Politicas

Internas, Bases y Lineamientos Administrativos en materia de adguisiciones v
servicios, normas ylineamientos aplicables an la materia.
5.8.9.- Los procedimientos de adjudicacion se podran determinar mediarte |a
aprobacidn del Comité, aguellos que por su naturaieza se requieran contratar en
forma consolidada. ceberan sujetarse a le Normativicad aplicable en |a materia,

con el objete de tener las mejcres condiciones en cuantoc a calidad. precic v
oportunidad,

5.8.10.- La facultad de aprobacion de adquisicidn de bienes muebles, tangibles o
intangibles, prestacion de servicicos o arrencamientos de bienes muebles e
inmuebles le corresponde en forma exclusiva al Comité Aguellos Que, por su propia

naturaleza, no requieran ser someatidos a algun procedimiento se raalizardn comao
compras directas. 5
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(UMA vigente), se registrardn contablemente como un gasto ¥ seran sujatos des

5.81.- El Comite atenders, evaluard y autarizars. en su casg, las solicitudas de
adquisicién de bienes, arrendamiento de bianes muebies o inmuebles o fa
contratacion de servicios, con base a la Lay de Adguisicionas, Arrendamientos '
Prestacion de Servicios relacionados con Bienss Muebles del Estado da Quintana
Roeg v la normatividad que apligue

i \
q‘”“'.‘.-“g
No ocbstante el Comité analizard sus Politicas Internas, Bases v Lineamientos A
Agaministratives en  materia de adauisiciones v servicios, para realizar el
procedimiento gue se otorgarad a cada requerimiento -
/

5.8.12.- Los Bienes muebles e intangibies cuvo costo unitario de aduuisicitdg,
igual @ menor & 70 veces ei valor diario de Ia Unidad de Medida b Actualercs

resguardos ssignado al personal de la Unidad Ejecutora como medida de contha!
de los mismaes, de conformidad con las Reglas Especificas dal Registro y Valaracion
del Patrimonio emitide por la CONAC.

5.B.13.- Log Bienes muebles e intangibles cuyo costo unitaric de adguisicion sea
mayor 2 70 vecas el vaior diario de ls UMA vigente, se registraran contablamente
como un aumeanta en el active no circulante para efectos de conciliacidn contable,
excepio en &i caso de intangivles, cuva licencia taenga vigencia menor 3 un afio,
caso en =l cual se le dard el tratamiento de gasto del pericds, de conformidaad con
las Reglas Especificas del Registro v Vaiocracidn del Patrimonio emitido por la
CONAC en ambos casos serdn sujetos de resguardoes.

5.8.14 - La adquisicion de los bienas informaticos, tales como hardware v software,
deberd presentar dictamen técnico emitido por la Direccién de Tecnologias de
Informacidn v Comunicacidn.

5.8.15.- La restitucion, reparacién o en su caso taja de bienes informaticas. asi
como refacciones ¥y accescrios de los mismos, de las unidades gjecutoras, debe
estar avaladcs por un dictamen y/o diagnodstico técnico segin corresponda,
expedido por la Direccion de Tecnologias de Informacion ¥y Comunicacion.

5.8.16.- Cuandc los bienes muebles sean susceptibles de Deja v se reguisra la
sustitucion de los mismoes, se debera anexar 8! oficic de solicitud de bajaemiticdo
por ia Unicad Ejecutora, acompafiado de una Ticha técnica del estatus del bisn v
gnexande el dictamen y/o diagndstico tecnico sagun corraesponda; dicha peticion
se debe dirigir a la Direccion de Fatrimonio Municipal.

5.8.17 .~ Las adquisiciones de Bisnes Muebles & Intangibies vy los catzlogados como
ce uso duradero, deberan contar con un resguarde slaborads por la Direccicn de
Patrimonic Municinal.

5.8.18.- Las sclicitudes de contrataciones realizadas 3 la Direccior de Recursos
Materiales, deberén ser firmadas v selladas plasmandos la autorizecion exgrasa por
& unidad ejecutora segln corresponda.

' . o |
5.8.18.- Tedas las contrataciones de arrendgamientos de vehiculos. maguinaria
pesada, adquisiciones y/o prestacién ds servicios, gu=a sean reslizacios a trgikas cs

A
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arganos de fiscalizacidn.

5.8.20.- Se actorizaran adquisiciones arrendcdamientos de bienes muebles yv/o de
sarvicios, a los proveedores que cuenten con el registro del Padran de Proveedores
del Municipio d= Benito Juarez, Quintana Roo; asimismo, los proveedores deberan
ce contar con registro en el padrén de proveedores del Gobiernc del Estado de
Quintana Roo.

5.9.- TRAMITE DE PAGO DE ADQUISICIONES DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y

i~

la Direccién de Recursos Materiales Yy gue deriven de un contrato bajo el
rrocedimiento de adjudicacion establecida por la ley, deberan comprobarse a mas
tardar dentro de los diez dias habiles siouientes al cierre del ejercicio fiscal, este es
con el fin de gque todas (as solicitudes de pego cumplan con los momentos
contables del egreso para curmplir oportunamente con a cuenta publica ante las

SERVICIOS REALIZADOS A TRAVES DE LA DIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES DE LA OFICIALIA MAYOR.

)
El tramite de pago de adquisicicnes. arrendamientos v/o de servicios se realizara
de acuerdo a lo siguiente:;

5.9.1.- La unidad ejecutora solicitante de la adquisicién, arrendamiento o servict
oresenta a la Direccidn de Recursos Materiales la solicitud de gestion del tramite.
‘ecibo o CFDI| de ingresocs. solicitud de pago firmada y sellada por el titular
responsable y la documentacion comprobatoria del gasto (acta de entrega y/o
evidencia fotografica), de acuerdo al procedimiento realizado, para Ia ravision de|
soporte documental, en apego a los requisitos establecidos en el presente
lineamiento.

5.9.2.- La Direccion de Recursos Materiales entrega a la Direccion Financiera para
revisar+ la correcta Integracion documental. posteriormente se entraga a |a
Contraloria Municipal para le revisidn de acuerdoe con la normatividad aplicable a
l2 glosa de egresos de la cuenta publica, turnandose a |la Direccion de Contahilicdad
para integrarse a la cuenta publica ¥ terminando el tramite en !a Direccidn de
Egresos para programacion del pago.

5.9.3.- Las solicitudes de contratacion o reguisiciones realizadas a traves del
Sistema de Contabilidad Gubernamental {(SCG), deberan de contar con suficiencia
prasupuestal, de otra maners su solicitud sera improcedente,

5.9.4.- Los comprobantes CFDI impresos de las adguisicicnes realizadas a traveés
de |la Direccidon:de Recursos Materiales deberan tener selio de entrada al almaceén
general, asi como el visto bueno v sello de los departarmentos gue lo valicaron: para
aquellos bienes recibidos en diferente lugar. debersd preseantarse un acta de
entrega-recepcidn fisica firmada por el proveedoer, firmado v selladoc oor el titular
¢ el Coordinador Administrativo o equivalente de la Unidad Ejecutora cde |a
adqguisicion, acompanada de evidencia fotografica. En los casos que aplique,
deberan de entregar la hoja de resguardo del '::rer\-é-
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5.9.5.- En los comprobantes CFD! impresos por mantenimiento v/c reparacidn de
s vehlculos. se deberd anotar el nombre del servidor oublico gue tenga baje su \
resguarde el vehiculo., sefalando la marca. tipo, mocdels, Admears de serie =3
inventario ¥ seré firmada por los servidores pliblicos aue autcrizan los servicios
5.9.6 - Es rasponsakilidad ce cads dependencia y/o unidad ejecutors de llevar una
Bitécora de Contro! del Mantenimiente de su parque vehicular v ponerlo a
disposicion de los Organos de fiscalizacidon cusndo este sea requerico.
5.9.7.- Tratandose del mantenimientc praventive v correctivo del pargue vehicular

de Iz Secretaria Municipal de Seguridad Pablica v Trarsito v la Secratans Munigipal
de Obras Puablicas v Servicios correspondera al dres de Pargoue Vehicular ge™
Dependencia, revisar, llevar el control internc v supervisar &l servicia oturgado I
la autornizacién del titular de la Cireccidn de la unidad ejecutora corresaoncien;.'e
Las contralorias internas de ambas dependencias, en el ambito de sus respectis
competencias, podran en cualguler momento verificar los servicios atorgados.

5.9.8.- Cuando se trate de adguisicidn de bienes, Ia Unidad Ejecutora del gasto sera

la responsable de revisar el adecuado cumplimiento por parte del proveador que

resulte adjudicado. Cuando envie el trdmite de pago a la Direccitn de Recursos

" Materiales, se debera anexar la documentacidn comprobatoria del gasto que

P corresponda, que emita el proveedor por el total de los bienes entregados con su

firma v 2demas firmado y sellado por el titular responsable. La Unidad Ejecurora

denerad Integrar un expediante digital anexando la comprobacion correspondients

Dajo su resguardo v cuande asi se reguiera se debers presentar ante 1o0s Organbs

de Fiscalizacion, Asimismo. ias dependencias y de manera interna, sjecutar un
centrol interno de rasguardos individuaies en el caso de vrencas Y equipo.

5.9.9.- Cuando el pago se cerive de un canvenio O contrato. se debera snexar una
ficha informativa gue contenga oS términocs y condiciones generales dal convenio
c contrate de que se trate, misma gue debers venir acompafada de =
correspondiente ficha técnica v ficha econdmica, idénticas a la establacica en la
clausula del contrato o convenio en cuestidn en casc de haberse estipuiado pagos
subsecuentes solo se refarira €l nuMmero de canvenio o contrato y su vigencia an &l
CFDIL. Slendan responsabilidad de cada una de las adreas salvaguardar |a integridac
de la informacién recibida. Asi misrmo la Direccion de Egrescs. integrara en el
primer oago copia de los docurmentos proporcicnados por e proveedor para
realizar el rago.

5.9.10.- En casc de compra de alimentos parz personal institucional, ademas de 7 "
anexar el raspecitive comprobante se debera justificar el gasto en Is reqguisicitn
sefialando el evento y/o reunién extraordinaria, anexando la relacién de ios
beneficiarios firmadza v sellada por el titular de la uridad administrativa responsable

@\
&

'a cual debe contener el namero de servidores Publicos. numero de cobro,. nomore,
firma v evidencia fotografica. C
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5.9.11.- En caso de reparacidn v /o sustitucion de equipcs de aire acondicionado. la
Direccicon de Servicios Generales emitira previamente un dictamen técnico v la lista
del material necesario para su instalacién o mantenimienro

5.9.12.- Para al casc de mantenimiente o regaracion de bienes inmuabies deberan
anexar evidencia fotografica de! antes vy despugés de los servicios realizados.

5.9.13.- En el caso de reparacidn o comora de materiales de carpinteria, pinturas,

5.10.1.- Se entiende por apoyos a terceros, instituciones educsativas y/o orgarnism
sociales |as asignaciones que se otorgan a personas, instituciones v diversos
seciores de la poblacidn para propdsitos sociales.

510.2.- Las solicitudes de 2poyo social requernidas por perscnas o Iinstituciones
deberén ser gestionadas por la dependencis municipal gque elfla Presidente
Municipal designe; el enlace designado debe mantener un control de los apoyos
otorgados.

5.10.3.- Cualquier peticién de APOYC en gspecie. efactivo o de otra indole debera
\ reunir los siguientes requisitos para su autorizacién:

a) Solicitud del apoyo social por escrito dirigido al Presidernte Municipal,
estableciendo el motivo de éste vy firmadsa por el beneficiario.

B) Anexar una copia cel INE vigente de !la persona que recibe &l apoyo
¢) Registro Federal de Contribuyentes con Hemociave v CURP de la persona
que recibe el apovyo

d) Comprobante de domicilic vigente

e) Estudio socicecondmico cel sclicitante.

f) Documentos que avalen la necesidad cue reflejen el metive del apovo
(recetas medicas, pasajes, consultas madicas. ete.

g) Anotar en el documeante comprobatoric el nombre v firma de! interesado
o el sello de la institucidn que solicita. en su caso.

h) Acempanar fotografias cuardoe se entregan apoyos a la comunidad
provenientes de programas sociales coma despensas, ttiles escolares,
sillas de ruedas vy becas ascolares.

> En caso de apoyocs para compra de medicamentos, transportacion,
hospitalizacidn, se debera anexar copia simple de la documentacicn que
ampara la solicitud (receta médica, boletos, recibo pago de
hospitalizacidn v CEDI) 5
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plomeria, herreria, cerrajeria para mantenimiento a oficinas o para eventos, se
emitird previamente un dictamen de material necesario para su instalacién por .
parte de la Direccidon de Servicios Generales.
5.9.14.- En todas las adquisiciones ¥ contrataciéon de servicios se debera afectar el
momento contable del devengo por cada area que reciba el bien o servicio.
5.10.- APOYOS A TERCEROS, INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y ORGANISMOS
SOCIALES —

A
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Y Representacion impresa del CFDI de Egreso emitido por el Ayvuntamiento
&n donde conste el apoyo otorgado en monto y direccionado confarme
los clasificadores del gasto armonizados con iz CONAC

k) Firma de autorizacion ozl Presidente Municipal y/c del! Secretaric
FParticular en |a solicitud de apoyo con imporre del ApOyO 2 entregar

5.10.4.~ Las uniciades sjecutoras que gestionan los gastes por concepto de apoyos
sociales, degeran proparcionar en los diez dias habiles despues al cierre del mes

en gue se havs pagado, la informacién (CONAC) gue a continuacion se indica
Direccidn Financiera

GACETA OFICIAL DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO. M
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a) Concepto: Denominacion de ia ayuda que se entrega conformea a™~as
cefiniciones comgrendidas an ias partidas genéricas 441l a 4481 -:le?l
Clasificador per Obiete del Gasto. .

bl Sector: Identificacidn de! sector econdmico o sccial a2l aue se atiende.

<) Beneficiario: Nombre completo.

d) CURP: Clave Unica de Registro Publico, cuando sea persona fisica &

e) RFC: Registro Federal de Contribuyentes con homoclave cuande sea
REersona moral © persona fisica con actividad empresarial y profesional

) Monto Pagado: Recursos pagados al beneficiario.

5.10.6.- En el case de otorgar SpOYyOos par concepto de meadicamentos
prafarentemente deberdn nacerse en aspecie.

5.10.6.- GQueda prohibido la compra y & pago de servicio de celulares.

5.11.- REALIZACION DE SERVICIOS OFICIALES

5.11.1.- Se entiende por servicios oficiales a las aslgnaciones destinadas a cubrir los
servicios relacionadaos con la celebracion de actos ¥ ceremonias oficiales realizacias
por el Municipio. tales como actos civicos. CONgresos y convenciones

5.2~ La facultad de realizar los servicios oficialas e corresponde a Oficialia
Mayor, por medio de su drea de Everitos v de la Direccidn de Recursos Materiales

) S5M.3.- Para eventos culturales del Municipio realizadss an dia sébado, dominge o
BN dias festives la unidad administrativa responsable del svento verificara que los

I proveadores eritan su CFD! en un plazo maximo da tres dizs ndbiles a partir de la
fecha del evento.

5.1.4 - Los gastos de coffe break o cafeteria sON autorizados para evenios oficiaies
por la Oficlalia Mayor, se solicita bor conducte del drea de Eventos de la Direccion
de Recurscs Materiales conforme a los requisitos establecidos para tal fin.

SN.5.- En ia compra de alimentos pars eventos oficiales y programas

institucionales se deberd anexar el acta entrega - recepcidon del servicio v

svidencias fotograficas firmadas ¥ sellacias por el titular de la Unidad elecutsra %
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5.12.- CONTRATACION DE SERVICIOS DE COMUNICACION SOCIAL Y
PUBLICIDAD ! \

5.12.1.- L3 facultad para la coniratacion de servicios dea comunicacion social vy
publicidad le corresponde a la Direccion de Comunicacitr Social, a través de |a
Direccion de Recursos Materiales

5.12.2.- Estos gastos de marera invariable deberan nacerse mediante contrato

'»// .

; celebrado por el Municipic v Ia persona fisica o moral que preste el servicio de
comunicacian y/o publicidad. ern &l senticdo de que mediante al clausulado se .
2specifiquen los trabajos a ejecutar, la pericdicidad de estos, asi como |a
contragrestacidn periodica a cubrir por parte del Municipio.

5.12.3.- A los pagos de pubklicaciones en pericdicos, revistas o spots de audio o

video se deberan anexar., ademas del comprobante fiscal original. el ejemplar
original o copia simple del medio publicitario.

5.12.4.- En el casc de publicaciones (difusion) a través de las |lamadas redas
sociales (Facebook, Twitter, Instagram, etc.) los prestadores de servicios deberan
anaxar impresiones de las capturas de pantalla de las publicaciones hechas en
donde conste la difusian efectuada, ademas del comprobante fiscal original.

5.12.5.- Asimismo, para el tramite del oago correspondiente los prestadores de
servicios deberdn obtener el visto bueno de los trabajos sefectuados por parte de
lz Direccicdn General de Comunicacion Social dst Municipio, guien inforrmara
mediante oficio a la Direccidn de Recursos Materiales sobre el curmolimiente de lo
estipulado en & convenic a efecto de darie tramite a la factura Correspandiante

3.13.- MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE VEHICULOS

5.13.1.- Se entiende por mantenumiento preventivo v corractivo de vehiculos a las
asignaciones destinadas a cubrir los servicios para asegurar las &ptirmas
conciciones mecanicas de los vehiculos pertenecientes al Municioio qQue sean
utilizados para la prestacidn de los servicios publicas v a sus funcionas
administrativas

5.13.2.- El mantenimientoc v/O reparacion ce vehiculos se gesticnara a traves de la
Direccidn de Recursos Materiaies, con excepcidn de las unidades adscritas s la
Secretaria Municipal de Seguridad Publica v Transito ¥ aila Secretaria Municipal ce
Obras PUblicas vy Servicios, tal comio se precisa en el numeral 5.9 8 da los presentes
linearmientos.

5.13.3.~ El @rea de parque vehicular gestionara de acuerdo al presupuesto de cada
ares el mantenimiento ae los vehiculos propiedad de! Municipio de Benite Jugrez, )
v las Dependencias son responsables de presupuestar recursos en cada ejercicic /

fiscal para esta partida.
Se debera considerar lo siguente:

a) La Direccién de Recursos Materiales debera establecer las normas para =i
mantenimiento preventivo y correctivo de los venhiculos. Asimismo las
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dependencias deberan de levar un control interno sienda  su
responsabilidad el huen funcionamiento de su pargue vehicular.

k) Es responsabilidad de los titulares de las unidages ejecutoras el cuidadco
de los vehiculos asignados 2 sus dependencias por medic de carras
compromiso y la firma de los resguardes correspondientes, para lo cual

estaran sujetas a los tiernpos Que las areas soliciten el mantenimiento
wehicular y la suficiencia presupuestal correspondients.

c) Gestionar los recursos necesarics para asegurar el apropiado

. mantenimiento de la fictilla vehicular.

d) Elaborar un programa de maniténimiento preventivo de los veniculos
pertenecientes a su parcue vehicular, misme que deberan informa
Direccién de Recursos Materiales conforme o determine la Oficial
Mayor

e) La Direcclién de Recursos Materiales atendera las solicitudes para &
mantenimiento preventivo y corrective de vahiculos presentadas oor las
unidades administrativas de! Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo
siempre y cuando cuenten con presupuesto en s parilcs aue
corresponda

" f) La Coordinacion o drea administrativa de cada dependencia dekbera de
mantener actualizadsas las bitacoras de mantenimiente en coordinacién
con el Area de Parque Vehicular de la Direccién de Recursos Materiales. v
es responsahbilidad del drea de pargue venicular mantener actualizado en
el sistema integral de parque vehicular los servicios de mantsnimiento
sclicitados y realizacdos. Asimismo, las dependencias deberan informar al
dreade Parque Vehicular en un lapso de diez dias naturaies de los servicios
gque se hayan realizados por talleres sxterncs estos deberar astar
registrados en €l padron de proveedcores del Municipio de Benito Judrez,
cara poder realizar dichos servicios.

5.13.4.- El tituiar de la Unidad Eiecutora debera elaborar la solicitud de
mantenimiento preventive o corrective de vehicuios por oficio dirigido a la
Direccién de Recursos Materiales ncluyendo los datos completos del vehiculo, ¥

presentario &l drea de Pargue Vehicular de la Direccidon de Recursos Materiales. a
excepcion de los vehicules gue cuenten con garantia vigente de las agencias
correspondientes.

5.13.5.- La solicitud por escrito de mantenimiento vehicular debe reunir los
siguientas requisitos:

a) Ser firmada por el titular de Iz unidad siecutora solicitante,

b} Proporcionar los datos del vehiculo, tales como su ndmero oficial o
numero aconémico, numero de inventaric, ndrmero de serie, placas, tipo,
nombre ¥ cargo del resguardante y modelo

C€) Precisar la falla o necesidad de reparacidn & detalle =sf coma &l motivo,
considerando gue cuando se realice &l diagndstico en taller podrian surgir
atros metivos de [a falla mecanica. b
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d) Ser sellada de "recipido” por la Direccian de Recursos Materiales.

e) En los casos en el que al taller municioal requiera adguisicidén de
refacciones, esta debera de realizarse a través de! Sisterma de Contabilidad
Gubernamental.

5.13.6.- La unidad ejecutera que solicitd el mantenimiento o reparacian del vehiculo
tiene la responsabilicad de mantenesr el registro de los mantenimientos efectuados
par medio de |3 bitacora de mantenimiento de veh! fculos de su drea.

85.13.7.- En los casos que existan contratos de adquisiciéon o arrendamiento
financiero de vehiculos aprobados por el cabildo, donde se estipulen las garantias
de calidad y servicio de mantenimiento, las unidades administrativas gue tengan
asignados estos vehiculos tendran la responsabilidad directa de proporcionaries
mantenimiento con su proveedor, de acuerdo con las o idusulas establecidas

5.13.8.- Es responsabilidad de la Oficialia Mayor a través de la Direccion de
Patrimenio Municipal contratar ¥ mantener vigentes los seguros contra accidentes
de lgcs wvehiculos propiedad dal Muni icipio. Serd responsabilicad de cada
resguardante vy tituler de la Dependencia a la cual este adscrito el vehicu
mantaner licencias de conducir vigentes ¥ que los vehiculos porten las piacas v/
ndamero econdmico correspondientes, previa coordinacién con la Direccidn o
Patrimonio Municipal. En casc de no cumplir con este punto, se notificara a lIa
Centraloria Municipal para el ﬁncem;ento de responsabilidades al servidor publico
que corresponda,

5.13.9.- En caso de accidentes de vehiculos oficiales, se deberad informar
inmediatamente al Area ce seguros de la Direccidn de Recursos Materiales, v al
Director o Jefe de Area de la Dependencia en la que el conductor se encuentra
adscrite, guien posteriormente notificara mediante oficio en el cusl deberan anexar
tarjeta informativa gque contenga rarrativa de los nechos y las condiciones del
vehiculo, dirigido a la Oficiaila Mavor con copia a a Direccidn de Recursos
Materiaies y copia a la Direccién Patrimonio Municipal. Con el objetive de dar al
correcto tramite administrative, para el resarcimiento de dafios a! bien patrimonial,
sera responsabilidad del conductor del vehiculo los danas ocasionados al mismo v
s terceros. previo dictamen pericial de la Direccicn de Transite que determine la
responsabilidad del conductor. Lo anterior. conforrme a |a Ley General de
Responsabilidades Administrativas

5.12.10.- Es responsabilidad de las unidaces gjecutoras gue terngan vehiculos
oficiales bajo su resguardo, cumplir con ia normatividad aplicable para el uso v
mantenimiento cel parque vehicular del Municipio de Benito Juarez. Las unidades
adrministrativas deberan informar cportunamente al &rea de Patrimonio Municipal
de |a Oficializa Mayor los cambios en las asignaciones de vehiculos propiedad del
Municipio, comodato o baio arrendamiento financiero. de acuerdo con los
procedimiantos establecidos./
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5.14.- USO DEL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE BENITO "

JUAREZ

& A
5.14.1.- Todos los vehiculos oficiales deberan ser utillzados Unica v exclusivaments
pars actividzcdes oficiales relacionadas con el desempefic de las labores de los

servidores publicos del Municipio.

5.14.2.- El resguardc de los vehiculos automotares al servicio de las diraccionas,
cualguiera que fuera su tipe, quedara bajo la responsabilicad del resguardants.

5.14.3.- Todo vehiculo aque no realice una comisidn oficia er dias innSbiles ded
ser concentrado en |las dreas gue corresponder = su cargo.

5.04.4.- Queds estrictamante prohibido a toce servidor publico entreger
cosesion total o temporal para cualquler uso distinto a las actividades oficiales de
os vehicuias. a personal aieno al Municipio.

5.14.5.- En caso de que el servidor publico que tenga a rasguardo un vehiculs oficial
sez transferido a otrs drea, deberd entregar dicho bien al tituiar del area doncdie
laboral de no cumplir con lo antes mencionado se dars vista a la Contraloria
Municipal. para dar inicio &l procedimiento que haya lugar,

5.14.6.- Los vehiculos automotores groporcicnados adscritos al Munjicipio de
Benito Judrez, Quintana Roo deberdn contar con un numerc de identificacitn
oficial y/o tarjeton que debera proporcionar la Direccidn de Patrimonio Municipal,
mismo gue deberz informarse a lz Direccion de Recursos Materiales.

5.14.7.- El servicio de suministro de combustible 3 las dependencias, se realizara en ‘
funcion al programa de consumos por dres praviamente autorizado por la Oficialia ‘
Mayor. El usuario registrard una bitdccora del consumo diarie de Sus vehiculos
autorizado para e suministro de gasolina.

5.14.8.- Seran responsabilidad del resguardante del vehicule ios dafcs ocasionadads -

al mismo y a tercercs en caso de accidentes, crevio dictamen pericial de s
Secretaria Municipal de Seguridad Publica v Transitce que determine la
responsabilidad del conductor. en cuye caso, el page del deducible gebeara ser

descontadd via nédmina o pago directo mediante ficha de referencia & la
assguradoara contratada.

5.15.- SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS, TECNICOS Y OTROS
SERVICIOS

5.15.1- Se entiende por servicios profesionales, cientificos, técnices v otros

servicios a las asignaciones destinadas a cubrir ercgaciones por contratacicn de

perscnas flsicas y morales para iz prestacién de Servicios prorasionales l.
independientes tales comc informaticos. de asesoria, consultorfa, capacitacion

estudios e investigaciores. proteccidn ¥y segundad; incluye los servicios

subragados gue se contraten; excluven los estudios de pre inversidn previstos er

el capitulo de Inversidén Publics, asi como los honorarios asimilables a salarFos,%
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5.15.2.- Las facultades de autorizar estos servicios son de el/la Presidente Municipa!
y Oficialia Mayor; la unidad ejecutora Que requiere el servicic deperad gestionar la )
contratacion de estos servicios ante la Oficialia Mayvor

5.16.- PAGOS INDEBIDOS

5.16.1.- En los casos que de forma involuntaria se realicen pagos en excescs a
proveedores y acreedores. la Direccion de Egresos debera requerir de manera
inmediata la devolucion de! PAaSo an exceso ¥ su reintegro a la Caja de la Tesoreria
Municipal, notificAndose al Tescrero con copia a la Contraloria Municipal para que
inicie el procedimiento correspondiente.

5.16.2.- En casc de que no sez posible el reintegro del pago en exceso, se debers
reconocer el cradito por parte del proveedor.

5.177.- ADECUACIONES PRESUPUESTALES

5.17.1.- En caso de gue la unidad gjecutora con su presupueste disponible necesite
realizar una adecuacion presupuestal dentro dei mismo capitule del gasto, cdeberd
capturarlia en el Sistema de Contabilidad Gubernamental v emitir el formato de
adecuacién presupuestza! con la firma dal titular responsable y sello de la unidad \
ejecutora. La Direccidn Financiera a través del Departamento de Presupuesto se
encargara oe reclbir via correo electrénico, la documentacidn antes menciconads,
Para su procesc de revisidn y aplicacion en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental, para contar con la disponibilidad presupuestal. cumpliendo con
los siguientes puntos:

a) Los formatos de adecuaciones presupuestales se recibirdam de manera
electronica en e correo adecuacionespresupuestalesmbi@amailcom, se

—— procede a su revisién y aplicacion en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental en un lapsc de 24 horas.
b) Las adecuacicnes presupuestales gue contengan documentacion
improcedente y gue no reunan los requisitos previamente establecidos, se
devolveran: por medio del Sisterna de Coantabilidad Gubernameantal v via
correo electronico,

5.17.2~- La Direccidn Financiera a través del Departarmmento de Operaciones se
encargard de recibir toda ia docurmnentacidn de las solicitudes de pago de; fondo
revoivente, reembciso de gastos, gastos por comprobar, sentencias vy tramites de
la Direccion de Recursos Materiales.

El Depaertarmento de Operaciones de la Direccidn Finarciera verificara lo siguiente

a) Deberad cerciorarse que los decumentos cumgplan con todos los recuisitos

previamente establecidos vy autorizados en |los lineamientos del cortrol de

gasto.

L) Unicamente e Tesoraro Municipal podra autorizar los fondos revolventes.
reemboisos de gastos y gastos por co-"nprobir‘g-

Padgina 33| 35

| 40
| Cancun, Q. Roo, 28 de Febrero de 2022.




GACETA OFICIAL DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO.

¥
-_—

.‘"’*I“- "

c) Revisade sstos gastos se proceders a enviar a la Cantraloria para su
revision documental, pestericrmente & la Direccion de Contabilidad para

su revision de las cuentas contables v la aplicacion del devengo por la
unidad ejecutora y por Ultimo a la Direccidén de Egresos para su registro
COMo sercido v pagado

517.3.- En el programa de inversidn anual Gue se autoriza en las sesiones cla
COPLADEMUN todas las areas ejecutoras del gasto deberdn enviar al Tesorero
Municipal mediante cficio las solicitudes para la creacian de proyectos autorizados
(NURY v la ampliacidn de presupueste en =l Sistema de Contabil
Gubpernamental deberad tener agjunto copia del oficio de validacian de recurse

S0

5.17.4.- La Unicad ge Control presupuestal dara da alta 2 los proyectos autorizadios
en el programa de inversién anual en el Sistema de Contabilidad Gubernament
las cbras © accicnes para gue las &reas gjecutoras puegan sjercer &l presupuesto.

3.17.5.- La Direcciéon Financiera debe proporcionar al Tesorero Municipal los
informes mensuales del ejercicio del presunuesto resumiendo lcs saldos
presupuestales correspondientes.

5.17.6.- La Direccion de Corntabilidad debe proparcionar al Tesorero Municipal. 'os
informes financieros que le sean requeridos, asi como sus Conclliacionss Bancarias.
5.17.7.- La Contraloria en e mornento que asi lo dispanga. podra requerir a la
Tesareria la informacidn financiera necesaria para la realizacién ce sus funciones
de vigilancia que fe sean propias

5.18.- INFORMACION QUE SE DEBE CONSIDERAR PARA REALIZAR Y
VERIFICAR LOS CFDIS DE ACUERDO AL ANEXC 20 EMITIDO POR EL SAT,

)
5.18.1.- Descarger el catalogo de claves de oroductos o servicios v catalogo ce
unidades de medida gue el SAT pone a nuestra disposicion, en al siguiente link
http://pys.sat.gob.mx/PyS/catPyS. aspx
-

Fundamento Legal: Articulos 29 y 29-A, fraccicnes | v Il del Cddigo Fiscal de la
Federacion v Anexo 20 Guis de llenado de Ids comprobantes fiscales digitales por
Internet CFDI"S vigente, publicada en el Portal del SAT.

6.- COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS, VIGILANCIA Y VIGENCIA DE LOS
LINEAMIENTOS.
6.1.- Competencias Administrativas

Correspondera a la Tesareria Municipal, a la Oficialia Mayor, a |2 Direccicon Genera
de Asunios Juridicos y a la Contraloria Municipal, la interpretacicn v actualizacion
de jos presentes lineamientos, as/ como resoiver sobre 105 casos me Srevistos en
los miusmaos, én el ambito de sus respectivas competancias

6.2.- Vigilancia
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Corresponde a la Cantraloria Municipal. en el Smbito de su competencia, verificar
v vigilar el cumplimierite de estos ineamientos. para lo cual efectuard las revisiones
que consideare pertinentes vy tomara las medidas de apremioc a que haya luger de
AcUerco a la Ley Generzal de Responsabilidades Aaministrativas :

6.3.- Vigeancia de los Lineamientos

Estos lineamientos son enunciativos ¥ no limitativos, y entraran en vigor al siguiente
dia de su publicacidn en la Gaceta COficial del Municipic de Benito Juarez, Guintana
Roo; en tante no se expidan o actualicen los Lineamientos correspondientas,
TRANSITORIOS

PRIMEROC. - Se derocgan todas aquellas disposiciones que con anterioridad se
hayan emitido y que centravengan lo dispuesto por los prasentes (ineamientos

SEGUNDO. - Publiguese e! presernte acuerdo en |la Gaceta Oficial geal Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo

En la ciudad de Cancan, Municipic de Beniro Juarez. Quintana Roo; a los 10 dias del
mes de enero de dos mil veintidds.

OFICIAL MAYOR

sl

LIC. EUGENIO SEGURA VAZQUEZ

CONTRALOR MUNICIPAL

C. REYNA VALDIVIA ARCEO ﬁADo
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