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CULTURAL AYUNTAMIENTO PARA EL PERIODO MUNICIPAL 2021-2024. ------

ACTA DE LA DECIMA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO RADIO '
EN LA CIUDAD DE CANCUN, MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, DEL ESTADO

DE QUINTANA ROO, SIENDO LAS ONCE HORAS

CON QUINCE MINUTOS DEL DiA VIERNES 02 DE FEBRERO DEL ANO DOS MiL 0
VEINTICUATRO, REUNIDOS DE MANERA VIRTUAL UTILIZANDO LAS |
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES “JITSI MEET,

VIDEO CONFERENCIA, MEDIO ELECTRONICO QUE PERMITE LA EMISION Y
RECEPCION DE VIDEO Y SONIDO EN TIEMPO REAL, MEDIANTE LA
SIGUIENTE LIGA: https://meet.iit,Si/JUNTADEGOBIERNORADIOCULTURAL, SE
REUNIERON LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO,
QUIENES FIRMAN AL FINAL DEL ACTA PARA CONSTANCIA Y PODER LLEVAR j

A CABO LA DECIMA SESION EXTRAORDINARIA DEL PERIODO
CONSTITUCIONAL 2021-2024. LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, 126, 145 Y 146 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO; ASi COMO LOS ARTICULOS 6, 20, Y
21 DEL REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DESCENTRALIZADA DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, Y
LOS ARTICULOS 5, 8, 10 FRACCION I, 14 FRACCION [, 1Y 1Il, 33 Y ARTICULO
35 FRACCION i, fil, Vi, Viii, Xii, XIil Y XXil DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL
ORGANISMO  PUBLICO DESCENTRALIZADO,  RADIO  CULTURAL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO. Y

DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES; ACTO QUE SE LLEVO A CABO BAJO
EL SIGUIENTE ORDEN DEL DIA:

ORDEN DEL DiA

PRIMERO: BIENVENIDA.

SEGUNDO: LISTA DE ASISTENCIA.

TERCERO: DECLARACION DE EXISTENCIA DE QUORUM.
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CUARTO: LECTURAY APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

QUINTO: PRESENTACION, ANALISIS Y APROBACION EN SU CASO, DEL
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS (PBR) Y DEL PROGRAMA ANUAL
DE TRABAJO EN BASE A LA MATRIZ DE INDICADORES PARA RESULTADOS
(MIR) 2024.

SEXTO: SE INFORMA LA ACTUALIZACION DE LOS MONTOS MAXIMOS Y
MINIMOS PARA LAS ADQUISICIONES DE RCA, CON BASE AL PRESUPUESTO
DE EGRESOS DE GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2024.

SEPTIMO: PRESENTACION Y APROBACION EN SU CASO, PARA LA
CELEBRACION DE CONTRATO DE SERVICIOS DE INTERNET SATELITAL
(STARLINK) PARA LAS TRANSMISIONES DE RADIO CULTURAL
AVUNTAMIENTO, DEL 01 DE FEBRERO AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024. -

OCTAVO: PRESENTACION Y APROBACION EN SU CASO, LA CELEBRACION
DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTOS DE DOS EQUIPOS DE IMPRESORAS,
PARA LA OPERATIVIDAD ADMINISTRATIVA DE RCA, DEL 31 DE ENERO AL 30
DE SEPTIEMBRE 2024.

NOVENO: PRESENTACION Y APROBACION EN SU CASO, DEL LISTADO DE
LA DESIGNACION DEL COMBUSTIBLE PARA LA OPERATIVIDAD DE RADIO
CULTURAL AYUNTAMIENTO, PARA EL EJERCICIO 2024.

DECIMO: PRESENTACION, ANALISIS Y APROBACION EN SU CASO, DE LOS
LINEAMIENTOS Y POLITICAS PARA EL CONTROL DEL EJERCICIO DEL GASTO
DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ,
QUINTANA ROO.

DECIMO PRIMERO: CLAUSURA DE LA SESION.

DESAHOGO:

PRIMERO.- EN USO DE LA VOZ LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS
ROSALES. TITULAR DE LA UNIDAD DE VINCULACION CON ORGANISMOS



:?-{@ € | TransFORMANDO :
it A LA RAD'O Acta de la Décima Sesién Extraordinaria

de la Junta de Gobierno de Radio Cultural
Ayuntamiento para el periodo Municipal 2021-2024.

DESCENTRALIZADOS, EN REPRESENTACION DE LA C. ANA PATRICIA /
PERALTA DE LA PENA, PRESIDENTA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE ESTA

JUNTA DE GOBIERNO, EN LA DECIMA SESION EXTRAORDINARIA, DA LA
BIENVENIDA A LOS ASISTENTES Y CEDE EL USO DE LA VOZ AL C. FAUSTO

ADRIAN PALACIOS.

SEGUNDO. - PASE DE LISTA: EN USO DE LA VOZ EL C. FAUSTO ADRIAN /S%
PALACIOS, SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO, PARA QUE
PROCEDA A PASAR LISTA DE ASISTENCIA POR LO QUE EN USO DE LAVOZ

EL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, PROCEDE AL PASE DE LISTA, ub

ENCONTRANDOSE PRESENTES LOS SIGUIENTES INTEGRANTES: -----------—-

PRESIDENTA: C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, TITULAR DE LA
UNIDAD DE VINQULACION CON ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS, EN -
REPRESENTACION DE LA C. ANA PATRICIA PERALTA DE LA PENA,
PRESIDENTA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO.---

SECRETARIO TECNICO: C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, DIRECTOR
GENERAL DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO.

VOCAL: C. JORGE ANICETO CHI BAEZA, EN REPRESENTACION DE LA C.

MIRIAM MORALES VAZQUEZ, TERCERA REGIDORA, PRESIDENTA DE LA ~
COMISION DE DESARROLLO FAMILIAR Y GRUPOS VULNERABLES Y %

ASUNTOS INDIGENAS Y VOCAL DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO. --=---==mmmmmmmm-

VOCAL: C. KARINA PAMELA ESPINOSA PEREZ, SEPTIMA REGIDORA,
PRESIDENTA DE LA COMISION DE ESPECTACULOS Y DIVERSIONES, Y
VOCAL DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO.

VOCAL: C. FRANCISCO JOEL NUNEZ NOVELO, EN REPRESENTACION DEL N
. JESUS DE LOS ANGELES POOL MOO, DECIMO REGIDOR PRESIDENTE DE
LA COMISION DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL Y VOCAL DE ESTA JUNTA
DE GOBIERNO.

VOCAL: C. WILFREDO RODRIGUEZ SANTOS, EN REPRESENTACION DEL C.
JULIO DE JESUS MENDEZ PANIAGUA, DECIMO SEGUNDO REGIDOR,
PRESIDENTE DE LA COMISION DE SALUD PUBLICA, ASISTENCIA SOCIAL Y
PROTECCION ANIMAL Y VOCAL DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO. ----===-==-=-=-
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VOCAL: C. ANDREA MARIA BOY GUTIERREZ, PRESIDENTA DE LA
ASOCIACION CLARIDAD Y MOVIMIENTO Y VOCAL DE ESTA JUNTA DE
GOBIERNO.

VOCAL: C. HUMBERTO LEOPOLDO TUNGUI RODRIGUEZ, INTEGRANTE
PERTENECIENTE A LOS REPRESENTANTES DE ORGANISMOS SOCIALES,
DE LA UNIVERSIDAD ANAHUAC Y VOCAL DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO. ---

ESTANDO PRESENTES EN ESTA DECIMA SESION EXTRAORDINARIA DE LA
JUNTA DE GOBIERNO DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO UN TOTAL DE
OCHO INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE RCA.

-ASi MISMO, EN CALIDAD DE INVITADO, EL C. GABRIEL ROMERO BENITEZ,
EN REPRESENTACION DE LA C. VIRGINIA GUADALUPE POOT VEGA
CONTRALORA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ. ------

TERCERO: DECLARACION DE EXISTENCIA DE QUORUM: EN USO DE LA VOZ
LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN REPRESENTACION DE
LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO, EN LA DECIMA SESION
EXTRAORDINARIA DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO. EN VIRTUD DE ENCONTRARSE LA
MAYORIA DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO, HIZO LA
DECLARATORIA DE EXISTENCIA DE QUORUM LEGAL, POR LO QUE LOS
ACUERDOS QUE SE TOMEN SERAN VALIDADOS Y DE CARACTER
OBLIGATORIO, SIENDO LAS ONCE HORAS CON DIECIOCHO MINUTOS DEL
DiA VIERNES DOS DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, SE
DECLARA LEGALMENTE INSTALADA LA DECIMA SESION EXTRAORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, 2021-2024.

CUARTO. - LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA; DECLARADA
ABIERTA LA DECIMA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO
DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS
ROSALES, EN REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE
GOBIERNO, SOLICITO AL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO
TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO, PROCEDA A DAR LECTURA AL
ORDEN DEL DiA.

TERMINADA LA LECTURA LAREPRESENTANTE DE LA PRESIDENTA DE ESTA
JUNTA DE GOBIERNO, SOMETIO A VOTACION DE LOS MIEMBROS, LA
APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA, EL CUAL FUE APROBADO POR
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UNANIMIDAD DE VOTOS.

QUINTO. - “PRESENTACION, ANALISIS Y APROBACION EN SU CASO, DEL
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS (PBR) Y DEL PROGRAMA ANUAL
DE TRABAJO EN BASE A LA MATRIZ DE INDICADORES PARA RESULTADOS
(MIR) 2024.”: EN USO DE LA VOZ LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS
ROSALES, EN REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE
GOBIERNO, SOLICITA AL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO
TECNICO, REALICE LA PRESENTACION DE LA INFORMACION.

EN USO DE LA VOZ, EL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO
TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO, REALIZA LA PRESENTACION DEL
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS (PBR) Y DEL PROGRAMA ANUAL
DE TRABAJO EN BASE A LA MATRIZ DE INDICADORES PARA RESULTADOS
(MIR) 2024, MISMA QUE SE ADJUNTA A LA PRESENTE COMO ANEXO 1. -—----

ACTO SEGUIDO, LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN
REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,
MANIFIESTA A LOS INTEGRANTES QUE EN ESTE ESPACIO PUEDEN
SOLICITAR EL USO DE LA VOZ PARA QUE MANIFIESTEN LO QUE
CONSIDEREN.

NO HABIENDO PARTICIPACIONES AL RESPECTO, LA C. GEORGINA
YANIDETH SANTOS ROSALES, EN REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA
DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO, SOMETE A VOTACION DE LOS MIEMBROS
DE LA JUNTA DE GOBIERNO EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA
BAJO EL SIGUIENTE ACUERDO:

ACUERDO.

SE APRUEBA EL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS (PBR) Y DEL
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO EN BASE A LA MATRIZ DE INDICADORES
PARA RESULTADOS (MIR) 2024.

ACTO SEGUIDO, LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN
REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,
SOLICITA AL SECRETARIO TECNICO REALICE EL REGISTRO DE LA
VOTACION, A LO QUE LOS INTEGRANTES MANIFIESTAN SU VOTO, SIENDO
APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

sl
o
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SEXTO. - “SE INFORMA LA ACTUALIZACION DE LOS MONTOS MAXIMOS Y
MINIMOS PARA LAS ADQUISICIONES DE RCA, CON BASE AL PRESUPUESTO
DE EGRESOS DE GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2024.”: EN USO DE LA VOZ LA C. GEORGINA YANIDETH
SANTOS ROSALES, EN REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA
JUNTA DE GOBIERNO, SOLICITA AL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS,
SECRETARIO TECNICO, REALICE LA PRESENTACION DE LA INFORMACION .-

EN USO DE LA VOZ, EL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO
TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO, REALIZA LA PRESENTACION DE LA
ACTUALIZACION DE LOS MONTOS MAXIMOS Y MINIMOS PARA LAS
ADQUISICIONES DE RCA, CON BASE AL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024,
QUE SE ENTREGARA A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO, MISMA QUE
SE ADJUNTA A LA PRESENTE COMO ANEXO 2.

ACTO SEGUIDO, LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN
REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,
MANIFIESTA A LOS INTEGRANTES QUE EN ESTE ESPACIO PUEDEN
SOLICITAR EL USO DE LA VOZ PARA QUE MANIFIESTEN LO QUE
CONSIDEREN.

EN USO DE LAVOZ EL C. JORGE ANICETO CHI BAEZA, EN REPRESENTACION
DE LA C. MIRIAM MORALES VAZQUEZ, COMENTO QUE EN LA PAGINA DOS
DE LA INFORMACION QUE SE PRESENTO, EN EL APARTADO DE LICITACION
PUBLICA APARECIA LA CANTIDAD DE 737.001, DEBIENDOSE PONER LA
CANTIDAD CORRECTA, EN CONCORDANCIA CON LA PAGINA TRES, DONDE
ESTA CORRECTO EL MONTO, SIENDO LA CANTIDAD DE 373,000.01; EN USO
DE LA VOZ EL C. GABRIEL ROMERO BENITEZ, EN REPRESENTACION DE LA
C. VIRGINIA GUADALUPE POOT VEGA, SOLICITA SE REALICE LA
MODIFICACION EN EL ANEXO, POR LA CANTIDAD CORRECTA, POR LO QUE
SE REALIZO LA CORRECCION EN EL ANEXO QUE SE ADJUNTA A LA
PRESENTE ACTA.

NO HABIENDO MAS PARTICIPACIONES AL RESPECTO, LA C. GEORGINA
YANIDETH SANTOS ROSALES, EN REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA
DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO, DA POR PRESENTADO A LOS MIEMBROS DE
LA JUNTA DE GOBIERNO EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA BAJO
EL SIGUIENTE ACUERDO:

ACUERDO.
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SE DE POR PRESENTADO LA ACTUALIZACION DE LOS MONTOS MAXIMOS
Y MINIMOS PARA LAS ADQUISICIONES DE RCA, CON BASE AL \
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024. \

SEPTIMO. - “PRESENTACION Y APROBACION EN SU CASO, PARA LA
CELEBRACION DE CONTRATO DE SERVICIOS DE INTERNET SATELITAL
(STARLINK) PARA LAS TRANSMISIONES DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO, DEL 01 DE FEBRERO AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024.”: EN
USO DE LA VOZ LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN
REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,
SOLICITA AL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO TECNICO,
REALICE LA PRESENTACION DE LA INFORMACION.

%/
EN USO DE LA VOZ, EL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO
TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO, REALIZA LA PRESENTACION PARA '
LA CELEBRACION DE CONTRATO DE SERVICIOS DE INTERNET SATELITAL
(STARLINK) PARA LAS TRANSMISIONES DE RADIO CULTURAL

AYUNTAMIENTO, DEL 01 DE FEBRERO AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024, MISMA
QUE SE ADJUNTA A LA PRESENTE COMO ANEXO 3.

ACTO SEGUIDO, LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN
REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,
MANIFIESTA A LOS INTEGRANTES QUE EN ESTE ESPACIO PUEDEN
SOLICITAR EL USO DE LA VOZ PARA QUE MANIFIESTEN LO QUE
CONSIDEREN.

NO HABIENDO PARTICIPACIONES AL RESPECTO, LA C. GEORGINA
YANIDETH SANTOS ROSALES, EN REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA
DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO, SOMETE A VOTACION DE LOS MIEMBROS
DE LA JUNTA DE GOBIERNO EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA
BAJO EL SIGUIENTE ACUERDO:

ACUERDO.

SE APRUEBA LA CELEBRACION DE CONTRATO DE SERVICIOS DE
INTERNET SATELITAL (STARLINK) PARA LAS TRANSMISIONES DE RADIO
CULTURAL AYUNTAMIENTO, DEL 01 DE FEBRERO AL 30 DE SEPTIEMBRE
2024.
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ACTO SEGUIDO, LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN
REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,
SOLICITA AL SECRETARIO TECNICO REALICE EL REGISTRO DE LA
VOTACION, A LO QUE LOS INTEGRANTES MANIFIESTAN SU VOTO, SIENDO

% APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

OCTAVO. - “PRESENTACION Y APROBACION EN SU CASO, LA
CELEBRACION DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTOS DE DOS EQUIPOS
DE IMPRESORAS, PARA LA OPERATIVIDAD ADMINISTRATIVA DE RCA, DEL
31 DE ENERO AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024.”: EN USO DE LA VOZ LA C.
GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN REPRESENTACION DE LA
PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO, SOLICITA AL C. FAUSTO
ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO TECNICO, REALICE LA PRESENTACION DE
LA INFORMACION.

EN USO DE LA VOZ, EL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO
TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO, REALIZA LA PRESENTACION PARA
LA CELEBRACION DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTOS DE DOS
EQUIPOS DE IMPRESORAS, PARA LA OPERATIVIDAD ADMINISTRATIVA DE
RCA, DEL 31 DE ENERO AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024, MISMA QUE SE
ADJUNTA A LA PRESENTE COMO ANEXO 4.

ACTO SEGUIDO, LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN
REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,
MANIFIESTA A LOS INTEGRANTES QUE EN ESTE ESPACIO PUEDEN
SOLICITAR EL USO DE LA VOZ PARA QUE MANIFIESTEN LO QUE
CONSIDEREN.

NO HABIENDO PARTICIPACIONES AL RESPECTO, LA C. GEORGINA
YANIDETH SANTOS ROSALES, EN REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA
DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO, SOMETE A VOTACION DE LOS MIEMBROS

DE LA JUNTA DE GOBIERNO EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA
BAJO EL SIGUIENTE ACUERDO:

ACUERDO.

E APRUEBA LA CELEBRACION DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTOS DE
OS EQUIPOS DE |IMPRESORAS, PARA LA OPERATIVIDAD
ADMINISTRATIVA DE RCA, DEL 31 DE ENERO AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024.-
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ACTO SEGUIDO, LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN
REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,
SOLICITA AL SECRETARIO TECNICO REALICE EL REGISTRO DE LA
VOTACION, A LO QUE LOS INTEGRANTES MANIFIESTAN SU VOTO, SIENDO
APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

NOVENO. — “PRESENTACION Y APROBACION EN SU CASO, DEL LISTADO
DE LA DESIGNACION DEL COMBUSTIBLE PARA LA OPERATIVIDAD DE
RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, PARA EL EJERCICIO 2024.”: EN USO DE
LA VOZ LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN
REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,
SOLICITA AL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO TECNICO,
REALICE LA PRESENTACION DE LA INFORMACION.

EN USO DE LA VOZ, EL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO
TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO, REALIZA LA PRESENTACION DEL
LISTADO DE LA DESIGNACION DEL COMBUSTIBLE PARA LA OPERATIVIDAD
DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, PARA EL EJERCICIO 2024, MISMA
QUE SE ADJUNTA A LA PRESENTE COMO ANEXO 5.

ACTO SEGUIDO, LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN
REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,
MANIFIESTA A LOS INTEGRANTES QUE EN ESTE ESPACIO PUEDEN
SOLICITAR EL USO DE LA VOZ PARA QUE MANIFIESTEN LO QU

CONSIDEREN. {

EN USO DE LA VOZ LA C. KARINA PAMELA SOLICITO MENCIONAR QUE
CARGOS OCUPAN CADA UNO DE LAS PERSONAS QUE ESTAN EN EL
LISTADO DE DESIGNACION DEL COMBUSTIBLE; A LO QUE EN USO DE LA %
VOZ EL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS HIZO MENCION DE CADA UNO DE LOS
PUESTOS QUE OCUPAN LAS PERSONAS QUE APARECEN EN EL LISTADO;

EN USO DE LA VOZ, LA C. KARINA PAMELA ESPINOSA PEREZ SOLICITA QUE

SE PLASMEN LOS PUESTOS EN EL LISTADO, PARA TENER Y SABER EL
CONTROL A QUIEN LE PERTENECE CADA UNO, Y S| EN ALGUN MOMENTO

ES ROTATIVO; EN ATENCION A LO SOLICITADO, SE ADJUNTA A LA
PRESENTE ACTA EL LISTADO CON LOS PUESTOS QUE OCUPA CADA \
PERSONA.

NO HABIENDO PARTICIPACIONES AL RESPECTO, LA C. GEORGINA
YANIDETH SANTOS ROSALES, EN REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA
DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO, SOMETE A VOTACION DE LOS MIEMBROS
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/  DE LA JUNTA DE GOBIERNO EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA
. BAJO EL SIGUIENTE ACUERDO: :

l'%

T

ACUERDO.

SE APRUEBA EL LISTADO DE LA DESIGNACION DEL COMBUSTIBLE PARA
LA OPERATIVIDAD DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, PARA EL

EJERCICIO 2024.
ACTO SEGUIDO, LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN

REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,
SOLICITA AL SECRETARIO TECNICO REALICE EL REGISTRO DE LA
VOTACION, A LO QUE LOS INTEGRANTES MANIFIESTAN SU VOTO, SIENDO
“« APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

LOS LINEAMIENTOS Y POLITICAS PARA EL CONTROL DEL EJERCICIO DEL
GASTO DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, MUNICIPIO DE BENITO

/% DECIMO. — “PRESENTACION, ANALISIS Y APROBACION EN SU CASO, DE
JUAREZ, QUINTANA ROO.”: EN USO DE LA VOZ LA C. GEORGINA YANIDETH
SANTOS ROSALES, EN REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA

JUNTA DE GOBIERNO, SOLICITA AL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS,
SECRETARIO TECNICO, REALICE LA PRESENTACION DE LA INFORMACION.-

EN USO DE LA VOZ, EL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, SECRETARIO
TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO, REALIZA LA PRESENTACION DE LOS
\ LINEAMIENTOS Y POLITICAS PARA EL CONTROL DEL EJERCICIO DEL GASTO
I DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ,
QUINTANA ROO, MISMA QUE SE ADJUNTA A LA PRESENTE COMO ANEXO 6.

CTO SEGUIDO, LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN
REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,

MANIFIESTA A LOS INTEGRANTES QUE EN ESTE ESPACIO PUEDEN
SOLICITAR EL USO DE LA VOZ PARA QUE MANIFIESTEN LO QUE

CONSIDEREN.

NO HABIENDO PARTICIPACIONES AL RESPECTO, LA C. GEORGINA
YANIDETH SANTOS ROSALES, EN REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA
DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO, SOMETE A VOTACION DE LOS MIEMBROS
DE LA JUNTA DE GOBIERNO EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA
\BAJO EL SIGUIENTE ACUERDO:
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Acta de la Décima Sesién Extraordinaria
de la Junta de Gobierno de Radio Cultural
Ayuntamiento para el periodo Municipal 2021-2024.

ACUERDO.

SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS Y POLITICAS PARA EL CONTROL DEL
EJERCICIO DEL GASTO DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, MUNICIPIO
DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO.

ACTO SEGUIDO, LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN
REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,
SOLICITA AL SECRETARIO TECNICO REALICE EL REGISTRO DE LA
VOTACION, A LO QUE LOS INTEGRANTES MANIFIESTAN SU VOTO, SIENDO
APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

DECIMO PRIMERO. - “CLAUSURA DE LA SESION”: A CONTINUACION, EL
SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO, EL C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS, INFORMO QUE CON EL
ANTERIOR PUNTO QUEDABA AGOTADO EL ORDEN DEL DIA; POR LO QUE,
EN USO DE LA VOZ, LA C. GEORGINA YANIDETH SANTOS ROSALES, EN
REPRESENTACION DE LA PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO,
SIENDO LAS ONCE HORAS CON CUARENTA Y NUEVE MINUTOS DEL DIA
VIERNES 02 DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, DECLARO
CLAUSURADA LA DECIMA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO, DEL PERIODO
MUNICIPAL 2021-2024, CON LO QUE SE DIO POR TERMINADA LA MISMA,

LEVANTANDOSE LA PRESENTE ACTA PARA HACER CONSTAR.

PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, SE LEVANTA LA
PRESENTE ACTA EN LA CIUDAD DE CANCUN, QUINTANA ROO, EL VIERNES
DOS DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, Y POSTERIORMENTE
SERA FIRMADA POR LOS INTEGRANTES QUE ESTUVIERON PRESENTES EN
LA DECIMA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE
RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO.

==\ ==
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TITULAR DE LA UNIDAD DE
VINCULACION CON ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS Y
PRESIDENTA DE ESTA JUNTA DE
GOBIERNO, EN REPRESENTACION
DE LA C. ANA PATRICIA PERALTA
DE LA PENA, PRESIDENTA DE ESTA
JUNTA DE GOBIERNO.

C. JORGE ANICETO CHI BAEZA, EN
REPRESENTACION DE LA C. MIRIAM
MORALES VAZQUEZ, TERCERA
REGIDORA, PRESIDENTA DE LA
COMISION DE DESARROLLO
FAMILIAR Y GRUPOS VULNERABLES
Y ASUNTOS INDIGENAS Y VOCAL DE
ESTA JUNTA DE GOBIERNO

Acta de la Décima Sesién Extraordinaria
de la Junta de Gobierno de Radio Cultural
Ayuntamiento para el periodo Municipal 2021-2024.
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C. FAUSTO ADRIAN PALACIOS
DIRECTOR GENERAL DE RADIO
CULTURAL AYUNTAMIENTO Y
SECRETARIO TECNICO DE ESTA
JUNTA DE GOBIERNO.

C. KARINA! PAMELA ESPINOSA
PEREZ, SEPTIMA  REGIDORA,
PRESIDENTA DE LA COMISION DE

ESPECTACULOS Y DIVERSIONES, Y
VOCAL DE ESTA JUNTA DE
GOBIERNO
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C. FRANCISCO JOEL NUNEZz
NOVELO, EN REPRESENTACION DEL
C. JESUS DE LOS ANGELES POOL
MOO, DECIMO REGIDOR
PRESIDENTE DE LA COMISION DE
TRABAJO Y PREVISION SOCIAL Y
VOCAL DE ESTA JUNTA DE
GOBIERNO

J7/

C. ANDREA MARIA BOY GUTIERREZ,
PRESIDENTA DE LA ASOCIACION
CLARIDAD Y MOVIMIENTO Y VOCAL
DE ESTA JUNTA DE GOBIERNO

Acta de la Décima Sesién Extraordinaria
de la Junta de Gobierno de Radio Cultural
Ayuntamiento para el periodo Municipal 2021-2024.
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C. WILF DO RODRIGUEZ SANTOS,
EN RE RESENTACION DEL C. JULIO
DE JESUS MENDEZ PANIAGUA,
DECIMO SEGUNDO REGIDOR,
PRESIDENTE DE LA COMISION DE
SALUD  PUBLICA, ASISTENCIA
SOCIAL Y PROTECCION ANIMAL Y
VOCAL DE ESTA JUNTA DE
GOBIERNO.
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C. HUMBERTO LEOPOLDO TUNGUI
RODRIGUEZ

INTEGRANTE PERTENECIENTE A
LOS REPRESENTANTES DE
ORGANISMOS SOCIALES,

DE LA UNIVERSIDAD ANAHUAC Y
VOCAL DE ESTA JUNTA DE
GOBIERNO.
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COMO INVITA
C. GABRIEL I%R\Q BENITEZ,
EN REPRESEHTASION DE LA

C. VIRGINIA GUADALUPE POOT VEGA
CONTRALORA MUNICIPAL )
DEL H. AYUNTAMIENTO DE BENITO JUAREZ.
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Lineamientos y Polificas para el Control del Ejercicio del Gasto
de Radio Cultural Ayuntamiento, Municipio de Benito Judrez,
Quintana Roo.

PROCEDIMIENTOS

ELABORO

nistrativa
adio Cultural
Ayuntamiento

J

REVISO

v a0

Direccién
General
Radio Cultural
Ayuntamiento

AUTORIZO

Décima Sesién
Extraordinaria de
Junta de
Gobierno de
fecha: 02 de
febrero 2024.

Y tendrad Vigencia
hasta que se
presente un
nuevo documento
actualizado y
aprobado por la
Junta Gobierno.

Organo de
control Interno
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1. INTRODUCCION
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De conformidad con lo sefialado en las lineas de accién en materia de administracion
publica, se tiene como objetivo avanzar en la claridad de politicas y simplificacion de
procedimientos en lo referente a la planeacion, programacion, presupuestacion, ejercicio,
control y evaluacion del gasto publico de los recursos que provienen de las diversas
fuentes de financiamiento.

Los recursos financieros que obtiene el Organismo Publico Descentralizado Radio
Cultural Ayuntamiento, deben ser considerados como herramientas para el cumplimiento
de los objetivos establecido en los programas presupuestales.

La modemizaciéon y la simplificacion de los procedimientos del ejercicio del gasto, son
parte de mejora institucional continua, que debe culminar en la trasparencia en el uso de
los recursos publicos que se nos encomienda para cumplir los objetivos de las
administraciéon publica gubermamental, la mision, las metas y programas que realiza cada
unidad administrativa que conforman a Radio Cultural Ayuntamiento con base a su matriz
de indicadores para resultados (MIR) y presupuestos (PbR), ambos vinculados al Plan
Municipal de Desarrollo.

Una de las premisas mas importante en el uso de los recursos publicos, es sin duda, la
aplicacion de los criterios de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestaria.

Se debe considerar que las finanzas de Radio Cultural Ayuntamiento, se constituye por
ingresos y muitiples conceptos de egresos; lo que conlleva a la debida transparencia en
su ejercicio y rendicion de cuentas; asi como salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad,
imparcialidad y eficiencia en el desemperio del empleo, cargo o comision.

Con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones normativas en materia del gasto, y ante
la necesidad de contar con un instrumento normativo que permita llevar el control y
ejercicio del presupuesto y marco normativo vigente se propusieron los lineamientos de
caracter interno.

2. OBJETIVO

El propésito de este lineamiento es establecer y difundir un conjunto de disposiciones
normativas que permitan regular y modernizar el ejercicio del gasto publico, tener un
mejor uso y control de presupuesto anual autorizado por la Junta de Gobierno, debiendo
administrarlo y ejercerlo bajo los principios de eficacia, racionalidad, austeridad vy
disciplina presupuestal, que permitan a Radio Cultural Ayuntamiento, la veras rendicién de
cuentas por la administraciébn de sus recursos asi como dar cumplimiento a la Ley
General de Contabilidad Gubermnamental que tiene por objeto establecer los criterios
generales que rigen la contabilidad Gubernamental y la Emisiéon de informacion financiera
de los entes publicos, con el fin de lograr una adecuada armonizacion contable y
financiera, para facilitar el registro y la fiscalizacion de los activos, ingresos y gastos, y en
general contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia de los gastos e ingresos
publicos; dando origen a la necesidad de implementar en el Organismos Publico
Descentralizado Radio Cultural Ayuntamiento, el presupuesto basado en resultados (PbR)
cuyo modelo de cultura organizacional, directiva y de gestién, pone énfasis en los
resultados y no en los procedimientos. Aunque también nos interesa como se hacen las
cosas, cobra mayor relevancia qué se hace, qué se logra y cual es su impacto en el
bienestar de la poblacion, es decir, la creacion del valor publico.

3. AMBITO ADMINISTRATIVO DE APLICACION

RT105.9 g,
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Los presentes lineamientos son observaciones obligatorias para Radio Cultural
untamiento; por ello el titular de la Direccion General, Direcciones, Coordinador
ministrativo y jefes de area o departamentos, seran directamente responsable de sus

umplimientos.
aplican para los siguientes conceptos:

Fondo fijo revolvente

Reembolso de gastos y gastos por comprobar

Asignacion y control de viaticos

Gastos por servicios personales

Adaquisicién de materiales administracion, emision de documento y articulos

oficiales
_ Adquisicién de bienes, servicio y arrendamientos
El uso de telefonia oficial
/ Lineamiento del servicio de comunidad social y publicidad

([ Mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos
Uso del parque vehicular propiedad de Radio Cultural Ayuntamiento
Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios
Pagos indebidos
Ejercicio presupuestal

La interpretacion del presente lineamiento corresponde al Director General y la
Coordinacién Administrativa, en el ambito de sus respectivas competencias.

LY ;] Los servidores publicos que apliquen los presentes lineamientos, en el ambito de su
o ,[/ competencia, estaran facultados para proveer en la esfera administrativa las disposiciones
AN que conforme al presente documento sean necesarias para asegurar su adecuado
_ . cumplimiento.
l ) El principio rector en la aplicacion de las presentes normas sera la transparencia del
destino y aplicacién del gasto publico por parte de los servidores publicos de Radio
Cultural Ayuntamiento.

Todo gasto o erogacion que realicen de los servidores publicos de Radio Cultural
Ayuntamiento, para el pago de los distintos conceptos para el ejercicio de sus funciones,

debera estar contemplado en el presupuesto de egreso autorizado del ejercicio fiscal
correspondiente.
4. DEFINICION DE TERMINOS
Para los efectos de interpretacion del presente documento, se establecen las definiciones
siguientes:
CONCEPTO DEFINICION
Comité de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de
Comité Servicios de Radio Cultural Ayuntamiento del Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo.
Contraloria Contraloria Municipal
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Comprobante

Documento impreso que acredite los ingresos, egresos,
propiedad de bienes y/o prestacion de un servicio, tales
como la impresion de la factura CFDI de ingreso, recibo de
honorarios, recibo de donativos, recibo de pago,
complemento de pago, pago en parcialidades o diferido.

El CFDI también puede ser por medio electronico
(Comprobante fiscal digital por internet).

Los mencionados medios de comprobacion fiscal se
conforman de acuerdos con los articulos 29 y 29-A del
Cédigo Fiscal de la Federacion.

Entidad

Radio Cultural Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo.

Comision

Actividad. labor, tarea, diligencias o encargo de caracter
oficial que por instruccion superior realiza el servidor publico
fuera del lugar en donde se encuentra ubicado el centro de
trabajo habitual (adscripcion).

Destino

Lugar donde se realizan las actividades de comision.

Gasto de la comision

Cantidad asignada para combustible, peajes y cuotas
durante el traslado.

Nivel jerarquico

Nivel del servidor publico comisionado de acuerdo a la
estructura orgénica de Radio Cultural Ayuntamiento.

Oficio de comisién

Documento oficial en el que se consigna el objetivo,
funciones, temporalidad y lugar de la comision.

Pasajes

Las asignaciones que se otorguen al personal en activo, por
concepto de trasportacion para cumplir comisiones oficiales
en el Estado, la Republica Mexicana y fuera de ella.

Tabulador de viaticos.

Tabla que consigna los montos maximos diarios por nivel y
zona, que se otorgan por concepto de viaticos.

Viaticos Son las asignaciones destinadas al hospedaje vy
alimentacién de los servidores publicos que realicen viajes
para cumplir con comisiones fuera de su lugar de
adscripcion.

Hardware Son las partes tangibles de una computadora, tales como

sus componentes eléctricos, electrénicos, electromecanicos
y mecanicos; sus cables, gabinetes o cajas, periféricos de
todo tipo y cualquier otro elemento fisico involucrado en su
funcionamiento.
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Junta de gobiermo

Es la maxima autoridad del organismo que vela por el
correcto funcionamiento de la Entidad, compuesto por el
Presidente Municipal quien presidira la Junta de Gobierno, el
Sindico Municipal, hasta 5 Regidores nombrados por el H.
Ayuntamiento, 3 representantes de Organismos sociales,
técnicos, culturales y econémicos afines al objeto social de
la Entidad, quienes fungiran como Vocales; y el Director
General de Radio Cultural Ayuntamiento, quien fungird como
Secretario Técnico, el cual unicamente tendra derecho a voz
y no voto.

Presupuesto Presupuesto Municipal anual de Egresos autorizado por la
Junta de Gobierno.
Proveedor Persona fisica o moral, a la cual, como resultado de un

procedimiento de contratacién, le es adjudicado un contrato
con Radio Cultural Ayuntamiento, o se gestione una
adquisicion, arrendamiento o servicio por comprobacién
directa de igual manera con este ultimo.

Servidor publico.

Persona fisica que desarrolla sus actividades laborales y
administrativas, quien indispensablemente forma parte de la
plantilla laboral de Radio Cultural Ayuntamiento.

Es el conjunto de los programas de computo,

Software. procedimientos, reglas, documentacion y datos asociados
que forman parte de las operaciones de un sistema de
computacion.

SAT Servicio de Administracién Tributaria.

Anexo 20 Guia de llenado de los Comprobantes Fiscales Digitales por

Internet, el cual emite el Servicio de Administracion
Tributaria.

5. MARCO LEGAL

Para el correcto desempefio de Radio Cultural Ayuntamiento como ejecutor del gasto

publico, sus direcciones y areas administrativas, deberan sujetarse a lo dispuesto por la
leyes y demés ordenamientos juridicos y administrativos vigentes establecidos en |

materia, mismos que de forma enunciativa més no limitativa, a continuacién, se

mencionan:
Federales:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Cadigo Fiscal de la Federacion;

Ley del Impuesto sobre la Renta;
Ley de Impuesto al Valor Agregado;
Ley de Coordinacién Fiscal Federal;
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e Ley General de Contabilidad Gubernamental;

e Ley General de Responsabilidades Administrativas;

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federales y los Municipios;

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

e Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion;

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico;

e Reglas Especificas del Registro y Valoracién del Patrimonio del Consejo Nacional
de Armonizacion Contable;

¢ Reforma Hacendaria Aprobada y los Presupuestos de egresos de la Federacion.

Estatales:

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Quintana Roo;

e Cadigo Fiscal Municipal del Estado de Quintana Roo;

e Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo;

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo;

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Quintana
Roo;

e Presupuestos de Egresos del Gobiemo del Estado de Quintana Roo para el
Ejercicio Fiscal correspondiente. /@

Municipales: / »

e Bando de Gobierno y Policia del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo. \

e Reglamento organico de la Administracion Publica Descentralizada del Municipio %'
de Benito Juérez Quintana Roo; AN\

e Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios |
Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Benito Juarez,

e Reglamento para el Registro y Control del Patrimonio del Municipio de Benito '
Judrez, Quintana Roo;

e Reglamento de Tecnologias de Informacion y Comunicacién del Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo;

e Politicas Internas, Bases y Lineamientos del Comité en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, ambos para el ejercicio de la
Administracion;,

e Acuerdo de creacion del Organismo Publico Descentralizado de la Administracion
Publica Municipal denominado “Radio Cultural Ayuntamiento”,

Otros:

Actas de Junta de Gobierno de Radio Cultural Ayuntamiento del Municipio de
Benito Juarez, en su caso, que contengan alguna ordenanza u otras disposiciones
aplicables para el ejercicio y aplicaciones de recursos publicos.
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CAPITULO |

LINEAMIENTOS GENERALES

Todo gasto o erogacion que se realice en Radio Cultural Ayuntamiento, relacionado al
pago de los conceptos senalados en el apartado 3. de los presentes lineamientos y que
es indispensable para el correcto ejercicio de sus funciones, debera estar contemplado en
el presupuesto de egresos autorizado a la Entidad.

Todos los tramites de pago, de cualquier naturaleza (por servicios, adquisiciones,
arrendamientos, reembolsos, reintegro de fondo, ndmina, laudos, pensiones,
devoluciones, entre otros) desde su inicio, deberan ser registrados en el Sistema de
Contabilidad Gubemamental (SCG).

1.1. Cada unidad administrativa de Radio Cultural Ayuntamiento, es responsable de:
a. Verificar la informacion y los requisitos fiscales de los comprobantes de
conformidad a los articulos 29 y 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion, asi como
la Regla de la Resolucion Miscelanea Fiscal vigente y su Anexo 20.

b. La comprobacién del gasto se realizara unicamente mediante Comprobaciones
Fiscales Digitales por Internet (CFDI), en su version vigente que establezca el
SAT, emitidos de manera obligatoria a nombre de Radio Cultural Ayuntamiento
con RFC: RCA171030QR3.

Los datos que se deberan proporcionar para la generacion de una factura son:
. RFC

Nombre completo

El cédigo postal de tu domicilio fiscal

Régimen fiscal en el que tributa

Cantidad, unidad de medida y clase de los bienes o mercancias o

descripcion del servicio o del uso o goce que amparen

Uso fiscal del CFDI
. Método de pago
. Pago en una sola exhibiciéon o en parcialidades

c. Vigilara y garantizara el cumplimiento de las leyes y normas en materia del
ejercicio del gasto.

d. Emplear mecanismos y procedimientos administrativos que les permitan tener
expedientes documentales integrales, legibles y digitalizados de los recursos
publicos que ejerzan, para su revision ante los érganos de fiscalizacién y control
del ambito municipal, y estatal.

En caso contrario de no verificar el cumplimiento a los lineamientos de comprobacion
establecidos, serd motivo de fincamiento de responsabilidades de acuerdo con la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y/o la normatividad que aplique.

1.2. Las diversas contrataciones para arrendamientos, adquisiciones o prestacién de
servicios que se realicen en Radio Cultural Ayuntamiento, deberan apegarse a los

criterios de austeridad, racionalidad, sustentabilidad y transparencia, debiendo el area.
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responsable contar con la debida justificacion y comprobacion que motive dicha
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adquisicion, arrendamiento o servicio, el archivo electrénico del Comprobante Fiscal
Digital por Internet (CFDI) que corresponda, que a su vez lo debera reenviar al correo
electrénico que sea proporcionado por la Coordinacion Administrativa para ser validado y
almacenado en su formato XML.

1.4. En caso de mantenimiento de vehiculos o adquisicién de refacciones de los mismos,
- ~ . 3 e ¥ . |
ademas de los sefalados en los puntos anteriores, se describira marca, tipo, modelo, gz

contratacion.
1.3. El proveedor esta obligado a proporcionar a la Coordinacién o area responsable de la

numero de serie e inventario, asimismo el nombre del servidor publico resguardante.

1.5. Los comprobantes’ se acreditan unicamente con la representacion impresa de CFDI
(Archivo PDF); seran rechazados al proveedor, aquellos comprobantes que presentan
tachaduras, enmendaduras, datos alterados o que no reunan los requisitos fiscales.

1.6. Los CFDI a partir de la cantidad de 2,000.00 MXN con impuesto al valor agregado
(IVA) incluido, deben ser acompanados con su respectivo archivo XML, asi como del
comprobante de verificacion fiscal de autenticad, que se obtiene en la pagina de Internet
del Sistema de Administracion Tributaria (SAT).

1.7. Los CFDI con importe menor de 2,000.00 MXN con IVA incluido Unicamente se va

validar el CFDI en la pagina de internet del Sistema de Administracion Tributaria (SAT) y
almacenarlo en una carpeta digital junto con su respectivo XML para futuras
comprobaciones y/o revisiones por parte de los Organos de Fiscalizacion, cada unidad @
administrativa sera la responsable de verificar la documentacién comprobatoria.

1.8. Descripcion del concepto y justificacion del gasto, uso y destino del bien adquirido, ~
arrendamiento o servicio. Estos datos Unicamente se agregaran en el CFDI cuando se
trate de reembolso de gastos menores, reembolso de gastos de viaticos, fondos
revolventes, comprobacion de gastos y pagos directos.

1.9. Para el pago de transferencias electronicas (SPEl) a personas fisicas y morales,
deberan entregar en la Coordinacién Administrativa, copia de la siguiente documentacion:

a. Acta Constitutiva y su ultima modificacion, anexando la boleta de inscripcion al
Registro Publico de la Propiedad y Comercio (RPPyC).

b. Constancia de Situacién Fiscal y la opiniébn de cumplimiento de obligaciones
fiscales, ambas emitida por el SAT, no mayor a tres meses.

c. Copias legibles de la identificacion oficial, debidamente validadas, de los
intervinientes (Representante Legal y/o Apoderado). No se admiten fotografias
recortadas ni copias borrosas.

d. Hoja membretada en la cual se incluya el nombre o razén social, nimero de
cuenta y clave interbancaria, correo electrénico y numero de teléfono del contaato.
Esta carta deberda acompanarse de la Caratula del Estado de Cuenta bancario,
nombre de la persona fisica o moral a la cual se debera realizarse la transferencia

1.10. En los casos en que se requiera un presupuesto o cotizacion para la adquisicién
directa de bienes o servicios, ésta debera contener en hoja membretada, el nombre
comercial y/o razon social, Registro Federal de Contribuyentes y domicilio fiscal del
proveedor, detallandose los conceptos de la compra, arrendamiento o el servicio
solicitado, para codificar la partida presupuestal, procurando dar preferencia a los
proveedores locales o registrados ante el Padrén de Proveedores del Municipio de Benito
Juarez y Padrén de Proveedores del Estado de Quintana Roo; apegados a los criterios de
austeridad, racionalidad, sustentabilidad y transparencia.

10
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CAPITULO I

FONDO FIJO REVOLVENTE

2.1. Se considera fondo fijo revolvente a la cantidad de dinero asignada mensuaimente a
la Coordinacién Administrativa para pagos, cuyo fin es el de sufragar exclusivamente
algunos conceptos catalogados como gastos contingentes menores y no previstos, con
cargo a las partidas del gasto de operacion correspondientes a los capitulos 2000:
Materiales y Suministros y 3000: Servicios Generales, y que por su cuantia o emergencia
requieran de solucién inmediata.

2.2. El monto del fondo fijo revolvente asignado a la Coordinacién Administrativa, sera
hasta por la cantidad de $8,000.00 (ocho mil pesos 00/00 M.N.), y se debera solicitar su
autorizacion, mediante oficio dirigido a la Direccion General.

2.3. El fondo fijo sera reintegrado de fooma mensual y hasta por el monto autorizado, sin
excepcion.

2.4. El fondo fijo autorizado por la Direccién General, se garantizara mediante un
“Resguardo” que firme el titular de la Coordinacion Administrativa, ademas de un pagaré
que debe suscribir como garantia de cobro por el monto asignado, siempre y cuando
rebase el plazo fijado del punto 2.3; en caso de no comprobar los recursos asignados,
seran descontados via némina de sus percepciones o se solicitara mediante deposito a
las cuentas bancaria a nombre de Radio Cultural Ayuntamiento.

2.5. Los comprobantes de gastos no podran ser mayores a $2,000.00 (dos mil pesos
00/100 M.N.) Impuesto al Valor Agregado incluido.

2.6. Los fondos fijos revolventes No podran destinarse para las siguientes erogaciones:

Adquisiciones superiores a $2,000.00 con IVA incluido.

Fraccionar una compra en varias facturas para cumplir con el punto anterior.

Viaticos, pasajes locales y foraneos.

Gastos de orden social y/o ceremonial como pastel, regalos, flores, golosinas, etc.

con excepcion de los que sean autorizados por el Director General para uso

exclusivo de eventos, programas, aniversarios o cualquier tipo de evento que

coadyuve a cumplir el objetivo del organismo.

e. Contratacion de servicios por asesoria, investigacion y honorarios de cualquier
indole.

f. Otorgamiento de Apoyos diversos.

g. Mantenimiento Vehicular (Preventivo y Correctivo).

h. Combustible, alimentos, atencién a terceros, con excepcion de los que sean
autorizados por la Direccion General.

i. Coffe break o cafeteria, con excepcién de los que sean autorizados por el Director
General para uso exclusivo de sus oficinas.

j. Cambio de cheques personales, ni para anticipo o pago de sueldos.

2.7. Los gastos deben ser reintegrados y registrados en el sistema de armonizacion
contable en el mes en que fueron realizados y por lo que los comprobantes de los gastos
deberan ser remitidos a la Coordinacion Administrativa para su recepcién y revision los
primeros 5 dias del mes posterior. Por ningun motivo se pagaran comprobantes del

aoow
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ejercicio inmediato anterior, por lo que al final del ejercicio solo se recibiran comprobantes
con fecha de hasta el 31 de diciembre.

2.8. La Coordinacion Administrativa recibe y revisa el cumplimiento de los requisitos
fiscales y los sefalados en el presente lineamiento, para el pago de la apertura y reintegro
del fondo fijo revolvente:

a. Los comprobantes de gastos (CFDI) deberan cumplir con los requisitos enlistados
de los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion, asi como en el
Anexo 20 Guia de llenado de los comprobantes fiscales digitales por Internet.

b. Los CFDI’'s que amparen los gastos efectuados deberan tener en la forma de
pago: 01 en efectivo y en método de pago: PUE en una solo exhibicion, de
acuerdo al Anexo 20 vigente emitido por el SAT.

c. Los comprobantes CFDI deberan estar en su representacion impresa.

d. Los documentos comprobatorios que se presenten para reintegro de los Fondos
deben relacionarse en un listado.

RT105.9 S

2.9. El Director General tiene la facultad para autorizar los reintegros correspondientes; la
gestion para la autorizacion corresponde a la Coordinacion Administrativa de acuerdo con
la naturaleza del gasto.

2.10. Sélo procedera el registro hasta por el monto del fondo asignado, por lo que se
recomienda solicitar su reembolso cuando se haya ejercido el 80% del total asignado.

2.11. La direccion o area que tenga asignado fondo revolvente, no podra solicitar
reembolso o gastos por comprobar, salvo causas plenamente justificadas.

2.12. La Coordinacion Administrativa Gnicamente pagara las solicitudes de reintegro que
ya haya validado, mediante cheque nominativo o trasferencia electroénica a nombre de la
persona responsable de dicho fondo.

2.13. La Coordinacion Administrativa requerira la devolucién de los recursos asignados al
término del ejercicio fiscal o por cambio de titular de la entidad a la que se le asigné el
Fondo y al concluir el periodo constitucional de la Administraciéon Publica Municipal.

R S

2.14. La Contraloria Municipal podra solicitar a la Direccién General la cancelacion del
Fondo por causa plenamente justificadas.

2.15. La Contraloria Municipal, en el ambito de sus facultades de fiscalizacién, realizara
en cualquier momento, arqueos a los responsables del Fondo, para lo cual deben poner a
disposicion de los auditores, los comprobantes y el efectivo disponible y en caso de
faltante el servidor publico responsable del fondo tendra 24 horas para depositar a la
cuenta del Banco a nombre de Radio Cultural Ayuntamiento, y hacer del conocimiento del
Organo Interno de Control del depésito correspondiente, debiendo presentar copia y
original para cotejo del ticket de depésito bancario; en caso contrario, se procedera
conforme a lo que establece la Ley General de Responsabilidades Administrativas para el
deslinde de responsabilidades a que se haya lugar.

=L
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CAPITULO 1l

REEMBOLSO DE GASTOS

3.1. El reembolso de gastos es autorizado unicamente por el Director General de Radio
Cultural Ayuntamiento, y Unicamente aplicaréd para gastos extraordinarios de caracter
urgente.

3.2. El reembolso de gastos se solicitara por oficio al Coordinador Administrativo con
previa autorizacion de la Direccion General, exponiendo los motivos y la justificacion de
los gastos realizados.

3.3. No procederan como reembolso de gastos los siguientes conceptos:

Viaticos, excepto por casos extraordinarios justificados.
Mantenimientos o reparacion de unidades vehiculares.
Honorarios

Adquisicion de bienes (Activos Fijos).

Gastos de orden social y/o ceremonial.

3.4. Los comprobantes CFDI deben cumplir los requisitos administrativos y fiscales
vigentes, sefialados en los presentes lineamientos. j

oa0oD

CAPITULO IV

GASTOS POR COMPROBAR

4.1. Los gastos por comprobar deberdn solicitarse para situaciones extraordinarias,
imprevisibles, contingencias o por fuerza mayor cuando se justifique la necesidad.

4.2. No deberan autorizarse para eventos que se encuentren calendarizados o para
reuniones o casos previsibles durante el ejercicio fiscal correspondiente.

4.3. La solicitud de gastos por comprobar debera ser requerida mediante oficio dirigido al
Director General con atencidén a la Coordinacion Administrativa, con descripcién de los
conceptos y motivos del gasto, asi como la cantidad requerida; anexando un pagaré
debidamente suscrito.

4.4. Se debera presentar el presupuesto o cotizaciéon, que cumpla con lo establecido en el
numeral 8.1.10. del presente lineamiento.

4.5. Todos los gastos por comprobar deberan estar registrados en el sistema de
Armonizaciéon Contable.

4.6. La comprobacion de estos recursos debera efectuarse en un término no mayor a 10
dias habiles. En caso de incumplimiento y de no existir un documento que justifique el
gasto, se procedera a realizar el cobro del mismo y este sea reintegrado a la cuenta de
Radio Cultural Ayuntamiento.
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4.7. La comprobacién de los gastos, deberan ser exactos a lo solicitado, en caso de existir
saldos a favor, la diferencia no sera reembolsada, ni se podré considerar como abono a
cuenta de saldos deudores. Si la documentacion ampara un importe menor, debera
reintegrarse la diferencia a la cuenta que para tal efecto se especifique.

4.8. No se autorizara al servidor publico gastos por comprobar cuando tenga saldos
pendientes de comprobacion de gastos anteriores.

4.9. La comprobacion del gasto serd a través de la Coordinacién Administrativa y )
Unicamente se aceptaran por los conceptos previamente autorizados ante la Direccion 3(
General y se debera entregar al deudor su pagare correspondiente.

4.10. La Contraloria Municipal tiene la facultad de requerir al servidor publico o deudor
responsable de la comprobacién del gasto por comprobar o el reembolso de los saldos

registrados en la cuenta contable que corresponda en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental en el lapso establecido para el cierre de mes.

4.11. Al momento de pagar los cheques o transferencia electronica, la Coordinacion
Administrativa debera solicitar al beneficiario, la identificacion oficial vigente. P

4.12.- Los comprobantes CFDI impresos, deben cumplir los requisitos administrativos y

fiscales sefialados en los presentes lineamientos. é E

CAPITULOV
ASIGNACION Y CONTROL DE VIATICOS

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios de traslado, y viaticos del personal, cuand \
por el desempefio de sus labores propias o comisiones de trabajo, requieran trasladarse a '
lugares distintos al de su adscripcion.

5.1. Se entiende por asignacién de viaticos al dinero que se le da a un funcionario publico \
adscrito a Radio Cultural Ayuntamiento, para realizar un viaje relacionado con el ./ P
desempefio de sus labores propias o comisiones de trabajo. Estos lineamientos
establecen los criterios para la autorizacion, ejercicio, pago y comprobacién de viaticos,

gastos de viajes y combustibles para los servidores publicos de Radio Cultural
Ayuntamiento cuando sean designados en el ejercicio de sus funciones (comisionados),

para realizacion actividades en un lugar distinto al de su adscripcion.

%
NIVELES Y DESTINO DE APLIpAClON
NIVEL A: Director General, Directores de Area y Coordinacion

Administrativa.

NIVEL B: Jefes de Area, Contador y Personal operativo

NIVEL C: Choferes.

DESTINO 1: | Fuera del Estado de Quintana Roo.

DESTINO 2: | Dentro del estado de Quintana Roo, los Municipios y
ciudades localizados a partir de 150 Km. de la ciudad
de Cancun.

DESTINO 3: | Dentro del Estado de Quintana Roo, los Municipios y
ciudades comprendidos dentro de un radio de 150
Km. de la ciudad de Cancun.
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TABULADOR DE VIATICOS EN UMA

NIVEL DESTINO 1 DESTINO 2 DESTINO 3
A 25.32 13.81 9.20
B 19.56 10.93 8.05
C 13.81 8.05 6.90

5.2. El Director General autoriza a los Directores de Area, Coordinacion Administrativa,
Supervisores y Personal Administrativo; todos los formatos de comision por control interno
seran firmados por la Coordinaciéon Administrativa.

CAPITULO VI

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD

6.1. Para que una comisién proceda, se debe anexar el oficio, invitacion o programa por la
autoridad o responsable donde se requiera la presencia del servidor publico.

6.2. La solicitud de viaticos debe solicitarse como minimo con 5 dias de anticipacion, los
casos extraordinarios se sujetan a la aprobacion de Director General, dandole tratamiento
de reembolso de gasto de viaticos.

6.3. Unicamente deben otorgarse viaticos por los dias sefialados en los oficios expedidos
por las autoridades o responsables donde tuvo lugar la comisién, tomando en cuenta la
pernocta, Unicamente cuando los horarios de las actividades la hagan necesaria. Se
podra pagar un dia antes o un dia después, tomando en cuenta el destino 1 y 2
especificado en el tabulador de viaticos, asi como el horario de las actividades que lo
amerite.

6.4. La solicitud de gastos de vidticos debe presentarse ante la Coordinacion
Administrativa para la verificacién de la suficiencia presupuestal, y en caso de proceder,
se requiere la firma de autorizacion del Director General para la gestion de estos recursos.

6.5. En ningln caso se haran pagos adicionales, excepto que, por razones debidamente
justificadas se hubiese proiongado ia estancia, en este caso, se reemboisara la diferencia
a favor del servidor publico comisionado, previa autorizacién del Director General.

6.6. En los casos en que se designen a dos 0 mas personas a una misma comision, se
aplicaran los criterios de austeridad y racionalidad, por lo que se deberan compartir los
gastos de traslado con el propdsito de optimizar los recursos.

6.7. La transportacién aérea, en los casos que el desempefio de la comision asi lo
requiera, se realizara unica y exclusivamente en lineas aéreas comerciales.

6.8. El pago de la solicitud de viaticos lo realizara la Coordinacion Administrativa, la cual
sera a través de transferencia electrénica a la cuenta bancaria del comisionado y/o
cheque a nombre del funcionario comisionado.
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CAPITULO VII

COMPROBACION DE VIATICOS Y GASTOS DE LA COMISION FORANEA

A/
7.1. Es responsabilidad del servidor publico comisionado comprobar los recursos ! }/
recibidos dentro de los cinco dias siguientes a su conclusién, presentando a la

Coordinacién Administrativa la siguiente documentacion: '
a. CFDI impreso que comprueban los gastos de transportacion, combustible y \

pasaje, firmado y sellado por el titular responsable de la dependencia y por el

comisionado.

b. Formatos de comisién sellada por la dependencia, oficina o institucion visitada,
que indique la fecha, nombre y firma de quien sella; dicho sello puede ser
sustituido por la invitacion, diploma, constancia al evento o documento que
justifique la comision.

c. Fotos o evidencia del evento.

7.2. En caso de no comprobarse los gastos de la comision dentro del plazo establecido, e
importe correspondiente se descontard via némina y sin devolucion alguna, la
Coordinadora Administrativa realizara la solicitud de cobro con previo requerimiento al
servidor publico.

7.3. Los comprobantes de gastos CFDI deben contener los requisitos administrativos y %
fiscales vigentes establecidos en los presentes lineamientos.

7.4. Sera responsabilidad de la Coordinacion administrativa que el cheque o transferencia
electrénica emitido por concepto de viaticos se apegue a lo estipulado en el tabulador de
traslados y viaticos autorizado.

CAPITULO VIII

ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS

8.1. Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, se realizara de acuerdo
a los montos maximos, aprobado en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacién de Servicio de Radio Cultural Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo, de acuerdo a lo que establece el Presupuesto de Egresos del ejercicio
fiscal que corresponda.

8.2. Las solicitudes de contrataciéon o requisiciones realizadas deberan de contar con
suficiencia presupuestal, de otra manera su solicitud sera improcedente.

b |
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8.3. Los procedimientos de adjudicacion se podran determinar aquellos que por su
naturaleza se requieran contratar en forma consolidada, apegado a la Normatividad en la
materia.

8.4. La facultad de aprobacion de adquisicion de bienes muebles, tangibles o intangibles,
prestacién de servicios o arrendamiento de bienes muebles e inmuebles le corresponde
en forma exclusiva al Comité, siempre que se encuentre dentro de lo que establece el
comité de adquisicion en los procedimientos de adjudicacion que corresponda.

CAPITULO IX

SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION, MANTENIMIENTO Y
CONSERVACION

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones no capitalizables por contratacién de
servicios para la instalacion, mantenimiento, reparacién y conservacion de toda clase de
bienes muebles e inmuebles. Incluye los deducibles de seguros, asi como los servicios de
lavanderia, limpieza, jardineria, higiene y fumigacion. Excluye los gastos por concepto de
mantenimiento y rehabilitacion de la obra publica.

9.1. En el caso de reparacién o compra de materiales de carpinteria, pinturas, plomeria,
herreria, cerrajeria para mantenimiento a oficinas o para eventos, se emitira previamente
un dictamen o lista de material necesario para su instalacion por parte del personal
/ técnico y/o profesional capacitado.

{ \ 9.2. Es responsabilidad de cada direccion y/o area llevar Bitacora de Control de
/ \\ : Mantenimiento de su parque vehicular y ponerlo a disposicion de la Coordinacion
/ Administrativa cuando este sea requerido.

9.3. Tratandose del mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular de Radio
Cultural Ayuntamiento, corresponderd a la Coordinacion Administrativa revisar vy
supervisar a las areas correspondientes.

9.4. En caso de reparacion y/o sustitucion de equipos de aire acondicionado, se debera
emitir previamente un dictamen técnico y la lista del material necesario para su instalaciéon

0 mantenimiento.
' 9.5. Para el caso de mantenimiento o reparacion de bienes inmuebles debera anexar
evidencia fotografica del antes y después de los servicios realizados.

o~
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CAPITULO X
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE VEHICULOS
10.1. Se entiende por mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos a las (,

asignaciones destinadas a cubrir los servicios para asegurar las optimas condiciones
mecanicas de los vehiculos pertenecientes a Radio Cultural Ayuntamiento, que sean
utilizados para la prestacion de los servicios publicos y a las funciones administrativas de
la misma.

10.2. El mantenimiento y/o reparacion de vehiculos se gestionard a traves de la
Coordinacion Administrativa.

10.3. El area gestionara el mantenimiento y sera responsable de presupuestar recursos
en cada ejercicio fiscal para esta partida.

Se debera considerar lo siguiente:

a.

La Coordinacion Administrativa debera establecer las normas para
mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos. Asimismo, las direcciones
o areas deberan de llevar un control interno siendo su responsabilidad el buen
funcionamiento de su parque vehicular.

Es responsabilidad de los titulares de la unidad administrativas el cuidado de los
vehiculos asignados a sus areas por medio de la firma de los resguardos
correspondientes, por lo que le deberan informar un tiempo y formar la necesidad

de mantenimiento de sus vehiculos. \

Gestionar los recursos necesarios para asegurar el apropiado mantenimiento de la A\
flotilla vehicular. PR

Elaborar un programa de mantenimiento preventivo de los vehiculos v o
pertenecientes a su parque vehicular, mismo que deberdn informar a la
Coordinacién Administrativa.

La Coordinacion Administrativa atendera las solicitudes para el mantenimiento
preventivo y correctivo de vehiculos presentadas por las unidades administrativas
de Radio Cultural Ayuntamiento siempre y cuando cuenten con presupuesto en la

mantenimiento en coordinacion con la Coordinacion Administrativa. Y es
responsabilidad del area mantener actualizado las bitacoras de mantenimiento
solicitados y realizados.

10.4. El titular de la direccién o area responsable, debera elaborar la solicitud por oficio
dirigido a la Coordinacién Administrativa, incluyendo los datos completos del vehiculo,
debe reunir los siguientes requisitos:

a.
b.

partida que corresponda. §
El area vehicular de cada area debera de mantener actualizadas las bitacoras de X

Ser firmada por el titular de la unidad administrativa solicitante.

Proporcionar los datos del vehiculo, tales como su numero oficial o numero
econémico, numero de inventario, numero de serie, placas, tipo, nombre y cargo
del resguardante y modelo.
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c. Precisar a detalle las refacciones o servicios solicitados, asi como el motivo y uso
que se dara a los mismos, considerando que cuando se realice el diagnostico en el
taller podrian surgir otros motivos de la falla mecanica.

d. Ser sellada de "recibido" por la Coordinacion Administrativa.

e. En los casos en el que se requiera adquisicion de refacciones, este debera
realizarse por separado y ante la coordinaciéon administrativa segun lo marca el
presente lineamiento.

10.5. La unidad administrativa que solicité el mantenimiento o reparacion del vehiculo
tiene la responsabilidad de mantener el registro de los mantenimientos efectuados por
medio de la bitdcora de mantenimiento de vehiculos en su area.

10.6. Es responsabilidad de la Coordinacion Administrativa contratar y mantener vigentes
las pélizas de seguro de los vehiculos propiedad de Radio Cultural Ayuntamiento, tarjetas
de circulacion y/o permiso para circular con o sin placa. Sera responsabilidad de cada
resguardante y titular de area esté adscrito el vehiculo mantener licencias de conducir
vigentes y que los vehiculos porten placas y/o nimero econémico correspondientes. En
caso de no cumplir con este punto, se notificara a la Contraloria Municipal para el
fincamiento de responsabilidades al servidor publico que responda.

4
4 10.7. En caso de accidentes de vehiculos oficiales, se debera informar inmediatamente al
area de seguros, Director General, Coordinacion Administrativa y area responsable y sera
responsabilidad del conductor del vehiculo los dafos ocasionados al mismo y a terceros,
previo dictamen pericial de la Direccion de Transito qué determine la responsabilidad del
g conductor. Lo anterior, conforme a la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

10.8. Es responsabilidad de las unidades administrativas que tengan vehiculos oficiales
bajo su resguardo, cumplir con la normatividad aplicable para el uso y mantenimiento del
parque vehicular de Radio Cultural Ayuntamiento. Las unidades administrativas deberan
informar oportunamente a la Coordinacién Administrativa, los cambios que desean
realizar con la asignacién de vehiculos propiedad de Radio Cultural Ayuntamiento.

\
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CAPITULO XI

SERVICIOS OFICIALES

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios relacionados con la celebraciéon de actos y
ceremonias oficiales realizadas por los entes publicos; asi como los gastos de
representacion y los necesarios para las oficinas establecidas en el exterior.

11.1. La facultad de realizar los servicios oficiales le corresponde a la Direccién General,
con el apoyo del area que solicita dicho evento y de la Coordinacion Administrativa.

11.2. Para eventos culturales de Radio Cultural Ayuntamiento, realizados en un dia
sabado, domingo o dias festivos, la unidad administrativa responsable del evento
verificara que los proveedores emitan su CFDI correspondiente en un plazo maximo de
tres dias habiles a partir de la fecha del evento.

X
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11.3. Los gastos de Coffe break o cafeteria, son autorizados para eventos oficiales por la
Direccion General, y se solicita por conducto de la Coordinacion Administrativa, conforme

a los requisitos establecidos para tal fin.
11.4. En la compra de alimentos para eventos oficiales y programas institucionales, se
~
2\

debera anexar evidencias fotograficas firmadas y selladas por el titular del area
responsable.

CAPITULO Xii

TRAMITE DE PAGO DE ADQUISICIONES DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS

12.1. El area solicitante y/o direccion responsable de la adquisicion, arrendamiento o
servicio, presentara para su tramite de pago, la documentacion siguiente: N

Requisicion

Orden de Compra

Compra /%
Factura (comprobante) CFDI

Cotizaciones /;S/ i
Comprobacion o en su caso evidencia fotografica / \
Verificacion de la factura del portal SAT N\

Esta documentacién sera entregada a la Coordinacion Administrativa para su revision y < \
correcta integracién del soporte documental, mismo que deberéd de contar con los
requisitos establecidos en el presente lineamiento, para ser turnado al area de
Contabilidad para registrarse e integrarse a la Cuenta Publica.

12.2. Los comprobantes CFDI impresos de las adquisiciones realizadas para aquellos
bienes o servicios recibidos en diferente lugar deberd ser acompafiada de evidencia
fotografica. En los casos que aplique, debera de entregar la hoja de resguardo del bien.

12.3. En los comprobantes CFDI impresos por mantenimiento y/o reparacion de los
vehiculos, se debera anotar el nombre del servidor publico que tenga bajo su resguardo el
vehiculo, sefialando la marca, tipo, modelo, nimero de serie e inventario y sera firmada x

por los servidores publicos que autorizaron los servicios.

12.4. La Coordinacién Administrativa revisa y firma de conformidad, que las cantidades,
conceptos e importes de las facturas coinciden con las requisiciones, de érdenes de
compra y/o orden de servicios.

12.5. Todos los tramites de pago de cualquier naturaleza (por servicios, adquisiciones,
arrendamientos, reembolsos, reposiciones de fondos, entre otros) desde su inicio,
deberan ser registrados en el Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad
Gubernamental (SAACG.NET).
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12.6. Para el pago de transferencia electrénicas (SPEI) a personas morales y personas
fisicas, deberan entregar ante la Coordinacién Administrativa la siguiente documentacion:

a. Constancia de situacion fiscal y/o Cedula de identificacién fiscal actualizada (no
mayor a tres meses), emitida por el SAT.

b. Copias legibles de las Identificaciones oficiales, debidamente validadas, de los
intervinientes (Representante Legal y/o Apoderado) NO FOTOGRAFIAS
RECORTADAS, NO COPIAS BORROSAS.

c. Hoja membretada en el cual se incluye la institucion bancaria, numero de cuenta y
clave interbancaria, correo electronico para la confirmacion de pago y teléfono de
contacto, misma que es solicitada en los procedimientos de adjudicacién
establecidos en la Ley.

d. Tratandose de transferencias al personal de Radio Cultural Ayuntamiento para el
pago de vidticos, gastos por comprobar y el fondo fijo, ademéas de cumplir los
requisitos del punto anterior, deberan entregar copias legibles de identificacién
oficial.

e. Para efectuar la transferencia, el Director General o Coordinador Administrativo,
ejecutara la transferencia bancaria con el Formato Orden de pago que contiene
nombre del beneficiario, observaciones de la transferencia, factura y el monto a
depositar con toda la documentacion administrativa referida en los presentes
lineamientos.

12.7. En los casos que de forma involuntaria se realicen pagos en excesos a proveedores
y acreedores, la Coordinacién Administrativa debera requerir de manera inmediata la
devolucién del pago en exceso y su reintegro a la caja de Radio Cultural Ayuntamiento,
notificdndose al Director General, con copia a la Contraloria Municipal para el deslinde de
responsabilidades; ademas de llevar el tratamiento administrativo que nos sea indica por
el 6rgano interno de control, con el fin de coadyuvar y fincar responsabilidades.

12.8. En los casos que no sea posible el registro del pago en exceso, se debera
reconocer el crédito por parte del proveedor.

CAPITULO Xiil
DEL EJERCICIO Y CONTROL PRESUPUESTAL.

13.1. SERVICIOS PERSONALES CAPITULO 1000

Agrupa las remuneraciones del personal al servicio de los entes publicos, tales como:
sueldos, salarios, dietas, honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de
seguridad social, obligaciones laborales y otras prestaciones derivadas de una relacion
laboral; pudiendo ser de caracter permanente o transitorio.

13.1.1 Honorarios asimilables a salarios

Asignaciones destinadas a cubrir el pago por la prestacion de servicios contratados con
personas fisicas, como profesionistas, técnicos, expertos y peritos, entre otros, por
estudios, obras o trabajos determinados que correspondan a su especialidad. El pago de
honorarios debera sujetarse a las disposiciones aplicables. Esta partida excluye los
servicios profesionales contratados con personas fisicas o morales previstos en el
Capitulo 3000 Servicios Generales.

21
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Todo gasto o erogacién de este Capitulo relacionado al pago de los conceptos sefalado
en el presente lineamiento debe ser indispensables para el correcto ejercicio de sus
funciones y estar contemplado en el Presupuesto de Egresos autorizado ademas debera
contar con la aprobacién de la Junta de Gobiermo para su contratacion y sera
estrictamente necesarias para el objeto y fin del organismo para el cumplimiento de los
mismos.

En caso de existir una solicitud de anticipo de Salario, debera presentar un oficio dirigido
al Director General, explicando los motivos, causas que justifiquen la peticién, el cual
queda a consideracién del Director General.

13.2. MATERIALES Y SUMINISTROS CAPITULO 2000

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de insumos y
suministros requeridos para la prestacion de bienes y servicios y para el desempefio de

en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicio, previstos en el
numeral 6, fraccion Il y lll, se debera realizar lo que indica en el numeral 6.1.7 al 6.1.11

RT105.9 S,
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las actividades administrativas. \
Cuando la adquisicion esté en los parametros aprobados, montos para las adquisiciones/@

Se tendra lo siguiente:
13.2.1. Materiales de administracion, emision de documentos y articulos oficiales.

Asignaciones destinadas a las adquisiciones de materiales y utiles de oficina, limpieza,
impresion y reproduccion para el procedimiento en equipos y bienes informaticos;
materiales estadisticos, geograficos, de apoyo informatico y para centros de ensefianza e
investigacion; materiales requeridos para el registro e identificacion en tramites oficiales y
servicios a la pobiacion.

13.2.1.1. La facultad de adquisicién de los materiales de administracion, impresion de
documentos y articulos oficiales le corresponde a la Coordinacién administrativa, de
acuerdo con los procedimientos establecidos y aprobados por el Comité.

13.2.1.2 En cuanto a la impresion de documentos oficiales y firmas valoradas, deberan de
solicitarse a la Coordinacion Administrativa cuando menos con 20 dias habiles para su
produccion, dicha solicitud debera de contar con la autorizacion por escrito de la Direccion
General, de otra forma, su solicitud sera improcedente.

Cuando se trate de papeleria, publicidad institucional y sellos oficiales, se debe
acompaniar una muestra como ejemplo a la solicitud; previa autorizaciéon del disefo
institucional por parte de la Direccion General, el disefio se debe enviar al correo
electrénico que proporcione la Direccién General de Radio Cultural Ayuntamiento, para
que la coordinaciéon administrativa realice el tramite correspondiente.

13.2.1.3. En caso de publicaciones en medios sociales de informacion (periédico, radio,
television, revistas, publicidad digital y sitios web) se debe anexar ejemplar de la evidencia
periédico, revista o CD con los sport de audio o video, suscripcion.

13.2.1.4. Las asignaciones destinadas a articulos de limpieza, seran utilizados
estrictamente indispensable para la limpieza de Radio Cultural Ayuntamiento y coadyuven
en el cumplimiento de programas, se debera solicitar a la Coordinaciéon administrativa, de
acuerdo con los procedimientos establecidos y segun corresponda seran aprobados por el
Comité.
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3.2.2. Alimentos y utensilios

ignaciones destinadas a la adquisiciéon de productos alimenticios y utensilios necesarios

ra el servicio de alimentacién en apoyo de las actividades de los servidores publicos y
los requeridos en la prestacion de servicios publicos en unidades de salud, educativas y
de readaptacion social, entre otras. Excluye los gastos por alimentacion previstos en los
conceptos 3700 Servicios de Traslado y Viaticos y 3800 Servicios Oficiales.

13.2.2.1. En caso de compra de alimentos para personal institucional, ademas de anexar
el respectivo comprobante y demas requisitos del numeral 6.1.1 se debera justificar el
pago en la requisicion sefalando el evento y/o reuniéon extraordinaria, anexando la
relacion de los beneficiarios firmada la cual debe contener el numero de servidores
publicos, nimero de cobro, nombre, firma y/o evidencia fotografica.

13.2.3. Materias primas y materiales de produccién y comercializacién

Asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de materias primas en estado
natural, transformadas o semi-transformadas de naturaleza vegetal, animal y mineral que
se utilizan en la operacién de los entes publicos, asi como las destinadas a cubrir el costo
de los materiales, suministros y mercancias diversas que los entes adquieren para su
comercializacion.

En esta fracciéon se anuncia de forma general, debido a que Radio Cultural Ayuntamiento,
no ejerce recurso en esta seccion, pero de forma expresa se considera, como es
considerado en el Clasificador por objeto del gasto (capitulo, concepto y partida genérica).

13.2.4. Materiales y articulos de construccioén y de reparacion

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y articulos utilizados en la
construccion, reconstruccion, ampliacion, adaptacion, mejora, conservacion, reparacion y
mantenimiento de bienes inmuebles.

13.2.4.1 Tratdndose de asignaciones destinadas en esta fraccibn cuando las
adquisiciones rebasen los 23 UMA’s, se debera incluir una lista de materiales, que sera
expedido por el area o personal técnico profesional, responsable de realizar dicha
reparacién y/o mantenimiento.

13.2.5. Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio

Asignaciones destinadas a la adquisicion de sustancias, productos quimicos y
farmacéuticos de aplicacion humana o animal; asi como toda clase de materiales y
suministros médicos y de laboratorio.

13.2.5.1. Se sujetaran las adquisiciones en los términos que establece el presente
lineamiento, asi también asignaciones destinadas en esta partida cuando las
adquisiciones rebasen las 23 UMA’s, se debera incluir una lista de materiales, que seran
expedidos por el area o personal técnico profesional, responsable de utilizar dichos
materiales.

13.2.6. Combustibles, lubricantes y aditivos

Asignaciones destinadas a la adquisicién de combustibles, lubricantes y aditivos de todo
tipo, necesarios para el funcionamiento de vehiculos de transporte terrestres, aéreos,
maritimos, lacustres y fluviales; asi como de maquinaria y equipo.
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13.2.6.1. La asignacién y control de viaticos, dicho recurso es aplicativo al combustible
utilizado por el servidor publico para realizar labores propias para el desempefio de su
funcién publica en el lugar distinto a su adscripcién en los cuales también se podrian
considerar a los viajes, los vales de gasolina.

13.2.6.2. El servicio de suministro de combustible a las direcciones, areas, se realizara en
funcion a las actividades del mismo y sera autorizado por Director General. Se registrara
una bitacora del consumo de sus vehiculos autorizados para el suministro de gasolina.

13.2.6.3. La autorizacion de los vehiculos que no tengan adscripcion a Radio Cultural
Ayuntamiento seran autorizados por la Junta de Gobiemo, la cual se sujetara el suministro
segun sus actividades que se les designen; ademas de que llevaran una bitacora que
contenga los siguientes rubros: fecha de factura, personal, cargo, marca y modelo del
vehiculo, nimero de placa, numero de folios de vales, fecha de entrega de folios, monto
asignado, descripcion del servicio que realizé y firmas o en su caso evidencia fotogréfica
que compruebe las comisiones realizadas.

A 4

13.2.6.4. Para los vehiculos oficiales, se llevarda una bitacora para el control de

combustible que contenga los siguientes rubros: fecha de factura, personal, cargo, mar

y modelo del vehiculo, nimero de placa, numero de folios de vales, fecha de entrega
folios, monto asignado, kilometraje, descripcion del servicio que realizé y firmas o en su
caso evidencia fotografica que compruebe las comisiones realizadas.

13.2.6.5. También se considerara el combustible en los viaticos foraneos, la cual sera
solicitado con el formato de comision en cual sera proporcionado y el importe que no se
ejecute en esta partida se tendra que reintegrar a las cuentas de Radio Cultural
Ayuntamiento, cabe sefalar que el origen de la comision serd suministrado por medio de
vales de combustible y el retomo se hara directo de la bomba en la estacion de la
gasolinera donde se requiera cargar el combustible, pagando en efectivo.

13.2.7. Vestuario, blancos, prendas de proteccién y articulos deportivos

Asignaciones destinadas a la adquisicion de vestuario y sus accesorios, blancos, articulos
deportivos; asi como prendas de proteccion personal diferentes a las de seguridad.

8.2.7.1. Para esta erogacion se debera anexar un listado del personal, que haya recibido
uniformes institucionales para el desempefio de sus funciones, que contenga nombre,
firma de quien recibe.

13.2.8. Materiales y suministros para seguridad

Asignaciones destinadas a la adquisicidn de materiales, sustancias explosivas y prendas
de proteccion personal necesarias en los programas de seguridad.

En esta fraccién se anuncia de forma general, debido a que Radio Cultural Ayuntamiento,
no ejerce recurso en esta seccion, pero de forma expresa se considera, como es
considerado en el Clasificador por objeto del gasto (capitulo, concepto y partida genérica).

13.2.9. Herramientas, refacciones y accesorios menores

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de refacciones, accesorios,
herramientas menores, y demas bienes de consumo del mismo género, necesarios para
la conservacion de los bienes muebles e inmuebles.

13.2.9.1. Las herramientas, refacciones y accesorios menores, que estén dentro de los
parametros de 23 a los 69 UMA’s, a los que hace referencia esta partida, deberan ser
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general, pero no limita qu
recursos, cumpliendo con

o medida de control interno del mismo, considerando

ejercer recurso” se anuncia de forma

e Radio Cultural ayuntamiento, pueda utilizarlas y/o erogar

lo sefialado en el pu

nto 8.2. del presente lineamiento y lo

estipulado en el Clasificador por objeto del gasto (capitulo, concepto y partida genérica).

13.3. SERVICIOS GENERALES CAPITULO 3000
cubrir el costo de todo tipo de servicios que se contraten con

Asignaciones destinadas a

particulares 0 instituciones del propio sector
requeridos para el desempefio de actividades vin

Las diversas contrataciones para arrendamien
servicios que se realicen deberan apegarse a los principios de eficacia, racionalidad,

austeridad y disciplina presupues

con la debida justificacion y

publico; asi como los servicios oficiales
culadas con la funcién publica.

tos, adquisiciones 0O prestaciones de

tal, debido al area responsable del presupuesto contar

comprobacion que motive dicha contratacion.

Cuando la adquisicion esté en los parametros, aprobados en los montos para las
adquisiciones en el comité de bienes y servicios en el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicio, se tendra lo siguiente:

13.3.1. Servicios basicos

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por concepto de servicios basicos

,

necesarios para el funcionamiento de los entes publicos. Comprende servicios tales
telefonico, energia eléctrica, agua, transmision de datos,

como: postal, telegréafico,
radiocomunicaciones y otro

13.3.1.1. Cuando se trate de tele
actividades de Radio Cultural Ayun

s analogos.

fonia de prepago, se realizara unicamente para
tamiento que por su actividad lo amerite y sera

Unicamente y exclusivamente para el servicio al organismo.

13.3.1.2. Asi también los

servicios en que hace mencién esta partida, seran de uso

exclusivo a favor de Radio Cultural Ayuntamiento,

por su naturaleza lo amerite debera ce
de Gobiemo o Comité de Adquisiciones,

corresponda.

13.3.2. Servicios de arrendamiento

Asignaciones destinadas

edificios, locales, terrenos, magquinari

a cubrir erogaciones

el cual cuando se trate de servicios que

lebrar un contrato que debe ser aprobado por Junta
Arrendamientos y Prestacion de Servicio, segun

por concepto de arrendamiento de:

a y equipo, vehiculos, intangibles y otros anélogos.

13.3.2.1. Las Prestaciones de Servicios y Arrendamientos solicitados se haran ante la
Coordinacién Administrativa.

13.3.2.2. Las solicitudes de contrataciones realizadas a la Coordinacion Administrativa,
deberan ser firmadas y selladas de autorizado por el Director General y del area
solicitante segun corresponda, ademas que si dicha solicitud se amparara por un acto
juridico se debera considerar para ser presentado a la Junta de gobierno para

autorizacién del mismo o del Comi

Servicio, segun corresponda.

té de Adquisiciones, Arrendami

entos y Prestacion de
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13.3.3. Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros. Asignaciones destinadas
a cubrir erogaciones por contratacion de personas fisicas y morales para la prestaciéon de
servicios profesionales independientes tales como informaticos, de asesoria, consultoria,
capacitacion, estudios e investigaciones, proteccién y seguridad; exciuyen los estudios de
pre-inversion previstos en el Capitulo 6000 Inversién Publica, asi como los honorarios
asimilables a salarios considerados en el capitulo 1000 Servicios Personales.

8.3.3.1. Son autorizados este tipo de servicios por el Director General en los términos de
sus atribuciones, el titular del area administrativa que requiere el servicio debera gestionar
el servicio ante la coordinacion administrativa, ademas de ser necesario se presenta a
autorizacién de la junta de gobierno, si la contratacion se ampara por medio de un acto

juridico o del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicio, segun
corresponda.

13.3.4. Servicios financieros, bancarios y comerciales
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de servicios tales como: fletes y maniobras;

almacenaje, embalaje y envase; asi como servicios bancarios y financieros; seguros
patrimoniales; comisiones por ventas.
13.3.4.1. Los servicios se realizaran unica y exclusivamente en beneficio de Radi

Cultural Ayuntamiento, ademas seran aprobados por el Director General, el servicio s

gestiona ante la coordinacién administrativa, ademas de ser necesario se presenta
autorizacion de la junta de gobierno, si la contratacion se ampara por medio de un acto

juridico o del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicio, segun
corresponda. /%

13.3.5. Servicios de comunicacién social y publicidad /)//

rd

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de realizacion y difusion de mensajes y I\
campafnas para informar a la poblaciéon sobre los programas, servicios publicos y el ]
quehacer gubernamental en general; asi como la publicidad comercial de los productos y
servicios que generan ingresos para los entes publicos. Incluye la contratacion de
servicios de impresion y publicacién de informacion; como son convocatorias y licitaciones
etc.

13.3.5.1. La facultad para la contratacién de servicios de comunicacion social y publicidad
le corresponde a la autorizacion de la Direccién General.

et

i

13.3.5.2. Estos gastos se realizaran mediante contrato segun lo estipulado en el
Comité de Adquisiciones que sean celebrados por Radio Cultural Ayuntamiento y la
persona fisica o moral que presente el servicio de comunicacion y/o publicidad, en el
sentido que mediante el clausulado se especifiquen los trabajos a ejecutar, la periodicidad

de estos, asi como la contraprestacion periddica cubrir por parte de Radio. E é

13.3.5.3. Los gastos de publicaciones en periddicos, revistas o Spots de audio o video
que se deberan anexar, Ademas del comprobante fiscal original, el ejemplar original o
copia simple del medio publicitario.

13.3.5.4. En el caso de publicaciones (difusion) a través de las llamadas redes sociales
(Facebook, Twitter, Instagram, etc.) Los prestadores de servicios deberan anexar
impresiones de las caratulas de pantalla de las publicaciones hechas en donde Conste la
difusiéon efectuada, ademas del comprobante fiscal original.
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3.3.5.5. Asimismo, para el tramite de pago correspondiente al prestador de servicios,
ste debera ser autorizado para tramite correspondiente, las areas y/o direcciones
olicitantes deberan verificar los trabajos efectuados y quién informara mediante oficio a la
oordinacién administrativa sobre el cumplimiento de lo estipulado en el convenio o
servicio solicitado afecto de darle tramite a la factura correspondiente.

13.3.6. Otros servicios generales

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios que correspondan a este capitulo, no
previstos expresamente en las partidas antes descritas.
Como son las asignaciones destinadas a cubrir los pagos del impuesto sobre néminas y
otros que se deriven de una relacion laboral a cargo de los entes publicos en los términos
de las leyes correspondientes, que estaran sujetas al pago de las néminas asimilados a
salarios y a los porcentajes que la autoridad establezca.

13.4. BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES CAPITULO 5000

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de bienes muebles,
inmuebles e intangibles, requeridos en el desempefio de las actividades de los entes

publicos. Incluye los pagos por adjudicacion, expropiacion e indemnizacion de bienes
muebles e inmuebles a favor del Gobierno.

Cuando la adquisicion esté en los parametros, aprobados en los montos para las
adquisiciones en el comité de bienes y servicios en el Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestacion de Servicio, previstos en el numeral 6, fraccion Hl y lll. Se
tendra lo siguiente:

a) Previa autorizacién del Comité, la Coordinacién Administrativa, es la instancia
responsable de adquirir y/o contratar la adjudicacion de los bienes, arrendamientos y
prestacion servicios solicitados por las direcciones y areas, de conformidad con la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado
de Quintana Roo, el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles de Municipio de Benito Juarez, Quintana
Roo; las Politicas Internas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciones de Servicios; y demas leyes, reglamentos federales,
estatales y municipales que sean aplicables. Esto previa justificacion fundada y motivada
en las normas aplicables, es decir, el area solicitante debera de incluir en su oficio u ficha
técnica de solicitud una justificacién amplia en la que se describa la necesidad de adquirir
bienes, arrendar bienes muebles o inmuebles o la contratacién de prestaciéon de servicios
alineando la necesidad al Plan Municipal de Desarrollo vigente.

b) Los Bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea de 23 a 69
veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA), se registraran
contablemente como un gasto numeral 2.2.9.1 y seran sujetos de resguardos como
medida de control de los mismos, de conformidad con las Reglas Especificas del Registro
y Valoracion del Patrimonio emitido por la CONAC.

c) Los Bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicién sea mayor a 70
veces el valor diario de la UMA, se registraran contablemente como un aumento en el
activo no circulante para efecto de conciliacion contable. Excepto en el caso de
intangibles, cuya licencia tenga vigencia menor a un afo, caso en el cual se dara el
tratamiento de gasto del periodo, de conformidad con las Reglas Especificas del Registro




z[105.9 Lo
AlLA RADIO &

y Valoracién del Patrimonio emitido por la CONAC en ambos seran sujetos de

duradero, contara con un resguardo elaborado por la Coordinacion Administrativa.

e) Cuando los bienes muebles y equipo de computo y otros considerados en este
capitulo, tenga un diagnéstico técnico que explique el técnico profesional el status del bien
la cual sea considerado la baja de dicho bien, se debe anexar el oficio de solicitud de baja
dirigido a la Junta de Gobierno que dentro de sus facultades apruebe dicha solicitud, el
cual el Director General, hara la peticion ante este érgano.

Las adquisiciones que contempla el rubro 5000 denominado Bienes Muebles, Inmuebles e F%

resguardos.
d) Las adquisiciones de Bienes Muebles e Intangibles y los catalogados como de uso &

Intangibles, en cualquier partida, como se detalla a continuacion:

13.4.1. Mobiliario y equipo de administracién

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de mobiliario y equipo de
administracién: bienes informaticos y equipo de computo; a bienes artisticos, obras de
arte, objetos valiosos y otros elementos coleccionables. Asi como también las refacciones
y accesorios mayores correspondientes a este concepto. Incluye los pagos po
adjudicacion, expropiacion e indemnizacion de bienes muebles a favor del Gobiemo. -

Para la adquisicién de este capitulo se debera considerar los aspectos generales del

Titulo I, en relacién de los CFDI’s, se debera tomar en cuenta el numeral 4.1.7 inciso f), ¥

no ser considerado en los reembolsos de gastos del numeral 4.2.3 inciso d), ademas, si%
rebasa los montos se considerara el numeral 6 en sus fracciones |l y Ill, asi también lo

que indica en el numeral 6.1.7 al 6.1.11.

13.4.1.1. La baja, reparacién, restitucion, compra de equipo de computo, refacciones y </
sus accesorios de los bienes informaticos de las unidades administrativas deben estar ¢ ‘ k
avalados por un diagnéstico técnico que explique el técnico profesional dedicado a la \J
Tecnologia de Informacién y Comunicacion. /f’i;/’ K

13.4.2. Mobiliario y equipo educacional y recreativo

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos educacionales y recreativos, tales
como: equipos y aparatos audiovisuales, aparatos de gimnasia, proyectores, camaras
fotograficas, entre otros. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a
este concepto.

Este capitulo se anuncia de forma general, debido a que Radio Cultural Ayuntamiento, no
ejerce recurso en esta seccion, pero de forma expresa se toma en cuenta, como es
considerado en el Clasificador por objeto del gasto (capitulo, concepto y partida genérica).
Sin embargo, si Radio Cultural Ayuntamiento realizara ejecucién en este rubro, tendria los
mismos mecanismos y procedimiento que en los otros conceptos del presente
lineamiento.

13.4.3. Equipo e instrumental médico y de laboratorio

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipo e instrumental médico y de laboratorio
requerido para proporcionar los servicios médicos, hospitalarios y demas actividades de
salud e investigacién cientifica y técnica. Incluye refacciones y accesorios mayores
correspondientes a esta partida.
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Este capitulo se anuncia de forma general, debido a que Radio Cultural Ayuntamiento, no
jerce recurso en esta seccion, pero de forma expresa se toma en cuenta, como es
onsiderado en el Clasificador por objeto del gasto (capitulo, concepto y partida genérica).
in embargo, si Radio Cultural Ayuntamiento realizara ejecucion en este rubro, tendria los
ismos mecanismos y procedimiento que en los otros conceptos del presente
lineamiento.

13.4.4. Vehiculos y equipo de transporte

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de equipo de transporte terrestre,
ferroviario, aéreo, aeroespacial, maritimo, lacustre, fluvial y auxiliar de transporte. Incluye

r105.9 ,,,\“)‘

refacciones y accesorios mayores correspondientes a este concepto.

Para la adquisicion de este capitulo se deberan considerar los aspectos generales del
numeral 6.1. Lineamientos Generales, en relacién de los CFDI’s, y se debera considerar
lo siguiente:

13.4.4.1. Todos los vehiculos oficiales deberan ser utilizados unica y exclusivamente para
actividades oficiales relacionadas con el desemperio de las labores de los empleados del
Radio Cultural Ayuntamiento.

13.4.4.2. El resguardo de los vehiculos al servicio de las direcciones, cualquiera que fuera
su tipo, quedara bajo la responsabilidad del resguardante.

/

13.4.4.3. Todo vehiculo que no realicé una comision oficial en dias habiles debera ser
concentrado en las areas que corresponden a su cargo.

13.4.4.4. Queda estrictamente prohibido facilitar los vehiculos oficiales a su cargo a
personas ajeno a Radio Cultural Ayuntamiento.

13.4.4.5. En caso de que el servidor publico que tenga a resguardo un vehiculo oficial sea
transferido a otra area, debera entregar dicho bien al titular del area donde Ilabora; de no
cumplir con lo antes mencionado serd acreedor a una sancién econdmica que
determinara la contraloria municipal.

13.4.4.6. Los vehiculos deben estar adscriptos a Radio Cultural Ayuntamiento y deberan
contar con un numero de identificacion oficial proporcionado por la Coordinacién
Administrativa.

13.4.4.7. Seréa responsabilidad del resguardante del vehiculo los dafos ocasionados al
mismo y a terceros en caso de accidentes, previo dictamen pericial de la Seguridad
Publica y Transito que Determine la responsabilidad del conductor y el pago del deducible
debera ser descontado via nédmina o en su defecto los debera depositar a la cuenta
bancaria del organismo.

Cabe sefialar que las partidas que sefalan “no ejercer recurso” se anuncia de forma
general, pero no limita que Radio Cultural ayuntamiento, pueda utilizarlas y/o erogar
recursos, cumpliendo con lo sefialado en el punto 8.4. del presente lineamiento y lo

g estipulado en el Clasificador por objeto del gasto (capitulo, concepto y partida genérica).

13.5. EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD

Asignaciones destinadas a la adquisicion de maquinaria y equipo necesario para el
desarrollo de las funciones de seguridad publica. Incluye refacciones y accesorios
mayores correspondientes a este concepto.
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Este capitulo se anuncia de forma general, debido a que Radio Cultural Ayuntamiento, no

ejerce recurso en esta seccion, pero de forma expresa se toma en cuenta, como es

considerado en el Clasificador por objeto del gasto (capitulo, concepto y partida genérica).

Sin embargo, si Radio Cultural Ayuntamiento realizara ejecucioén en este rubro, tendria los
mismos mecanismos y procedimiento que en los otros conceptos del presente
lineamiento.

13.6. MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de maquinaria y equipo no
comprendidas en los conceptos anteriores tales como: los de uso agropecuario, industrial,
construccion, aeroespacial, de comunicaciones y telecomunicaciones y demas maquinaria
y equipo eléctrico y electronico. Incluye la adquisicion de herramientas y maquinas-
herramientas. Adicionalmente comprende las refacciones y accesorios mayores
correspondientes a este concepto.

Para la adquisicién de este capitulo se deberan considerar los aspectos generales dg
numeral 6.1. Lineamientos Generales, en relacion de los CFDI’s.

13.7. ACTIVOS BIOLOGICOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de especies animales y otros %
seres vivos, tanto para su utilizacion en el trabajo como para su fomento, exhibiciéon y

reproduccion.

Este capitulo se anuncia de forma general, debido a que Radio Cultural Ayuntamiento, no A
ejerce recurso en esta seccion, pero de forma expresa se toma en cuenta lo establecido | l
en el Clasificador por objeto del gasto (capitulo, concepto y partida genérica). Sin
embargo, si Radio Cultural Ayuntamiento realizara ejecucién en este rubro, tendria los \ ;
mismos mecanismos y procedimiento que en los otros conceptos del presente b

lineamiento. 21X

X

AN

13.8. BIENES INMUEBLES

o\
Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de bienes inmuebles, asi como los

gastos derivados de actos de su adquisicion, adjudicacion, expropiacién e indemnizacion,

incluye las asignaciones destinadas a los Proyectos de Prestacion de Servicios relativos

cuando se realicen por causas de interés publico.

Este capitulo se anuncia de forma general, debido a que Radio Cultural Ayuntamiento, no

ejerce recurso en esta seccion, pero de forma expresa se considera, lo que establece el
Clasificador por objeto del gasto (capitulo, concepto y partida genérica). Sin embargo, si

Radio Cultural Ayuntamiento realizara ejecucién en este rubro, tendria los mismos

mecanismos y procedimiento que en los otros conceptos del presente lineamiento y
comité de adquisiciones vigente.

13.9. ACTIVOS INTANGIBLES

Asignaciones para la adquisicién de derechos por el uso de activos de la propiedad
industrial, comercial, intelectual y otros como, por ejemplo: software, licencias, patentes,
marcas, derechos, concesiones y franquicias.

30



c TRANSFORMANDO

RT105.9 Ky
A

Para la adquisicién de este capitulo se deberan considerar los aspectos generales del
numeral 6.1. Lineamientos Generales, en relacién de los CFDI’s, y se debera considerar

lo siguiente:

\ 13.9.1. La adquisicién de los bienes informaticos, tales como Hardware y Software, se
efectiia a través del Comité, se presentara un diagnostico técnico que explique el técnico
profesional dedicado a la Tecnologia de Informacion y Comunicacién o del area que
competa la adquisicion.

.10. EJERCICIO PRESUPUESTAL

10.1. La Direccion General de Radio Cultural Ayuntamiento a través de la Coordinacion
dministrativa, se encargara de recibir toda la documentacion de las adecuaciones
presupuestales para dar suficiencia a todo tipo de gasto: corriente, de capital, con las

siguientes precisiones:
a. Debera cerciorarse que los documentos cumplan con todos los requisitos
previamente establecidos y autorizados.

b. Una vez reciba fisicamente la solicitud, se procede a su revision y adecuacion
presupuestal en el sistema de armonizacion contable.

c. Las adecuaciones presupuestales que contengan documentacion improcedente y
que no retina los requisitos previamente establecidos se resolvera de forma oficial.

13.10.2. La Direccién General de Radio Cultural Ayuntamiento a través de la Coordinacion
Administrativa, se encargara de recibir toda la documentacion de las solicitudes de pago
de: fondo revolvente, reembolso de gasto, gasto por comprobar, y todo tipo de tramite de
pago a proveedores en lo general.

\\Y
X \\ .
N

La Coordinacion Administrativa verificara lo siguiente:

a. Debera cerciorarse que los documentos cumplan con todos los requisitos
previamente establecidos y autorizados en los lineamientos del control de gasto.

b. Unicamente el Director General podra autorizar los fondos revolventes, reembolso
de gastos y gastos por comprobar.

c. Revisado estos gastos se procedera a realizar la proveeduria y pago para,
posteriormente hacer su registro contable en el area contable.

13.10.3. La Coordinacién Administrativa debe proporcionar a la Direccién General los
informes mensuales del ejercicio del presupuesto resumiendo los saldos presupuestales
correspondientes.

13.10.4. El Contador debe proporcionar a la Coordinacién Administrativa, los informes
financieros que le sean requeridos, asi como sus Conciliaciones Bancarias.

13.10.5. La contraloria en el momento que asi lo dispongan, podré requerir a la
Coordinacién Administrativa la informacion financiera necesaria para la realizacion de sus
funciones de vigilancia que le sean propias.

31
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13.11. DE LOS CRITERIOS DE RACIONALIDAD
13.11.1 LINEAMIENTOS DE RACIONALIDAD Y AUSTERIDAD PRESUPUESTARIA

Las disposiciones y medidas a que se refieren los presentes Lineamientos, se presentan
atendiendo a los Capitulos del Clasificador por Objeto del Gasto en vigor:
13.11.1.1. Servicios personales

Se suspendera la creacion de plazas, salvo los casos en que se justifique y sea

a.

los movimientos se realizaran a costos compensados a fin de optimizar los
recursos disponibles.

Las promociones, compensaciones, estimulos y, en general, los pagos al personal
deberan sujetarse a la normatividad aplicable, plantillas, tabuladores y
presupuestos autorizados.

Las estructuras organicas vigentes no deberan reportar crecimientos, salvo en los
casos que estén plenamente justificados y autorizados por la Junta de Gobierno /°

de Radio Cultural Ayuntamiento.

autorizados por la Junta de Gobierno de Radio Cultural Ayuntamiento. En su caso QQ '

Se reducira el tiempo extraordinario sin que esto afecte las actividades sustantivas -
de las areas de Radio Cultural Ayuntamiento ;g%

/ 3
No se autorizaran incrementos adicionales a las prestaciones del personal . \\
operativo, por lo que Unicamente se actualizaran en términos de lo establecido en "ry%_/\v\
las disposiciones juridico laborales. Y

13.11.1.2. Materiales y suministros

a.

Fomentar que las adquisiciones de bienes y servicios se consoliden, en cuanto se
encuentre en los parametros, aprobados en los montos para las adquisiciones en
el comité de bienes y servicios en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicio, previstos en el numeral 6, fraccion Il y Ill.

La Coordinacién Administrativa debera llevar a cabo la revision y andlisis de las

existencias de bienes, fomentando las compras consolidadas que requieran las
unidades, a efecto de que Unicamente se adquieran y suministren a las areas que
son estrictamente indispensables para su operacion.

Se reduciran las compras de consumibles, entre los que destacan los conceptos
de agua embotellada, café, azlcar y galletas, entre otros. Sin embargo, seran uso
exclusivo a los programas de la barra programatica, aniversarios y programas
especiales.

13.11.1.3. Servicios generales

a.

Se racionalizara el uso de energia eléctrica en dreas comunes, para lo cual se
delimitaran los espacios de iluminacion de las mismas.

Se cancelara la prestacion del servicio de telefonia celular, salvo los casos
estrictamente necesarios para atender tareas de informacion, coberturas vy
transmisiones especiales, resguardo, seguridad, operacion y los utilizados por las
direcciones de Radio Cultural Ayuntamiento.

Los eventos y foros que realicen las areas, se limitaran a los indispensables,
dando prioridad a aquellos que se realicen dentro de las instalaciones de Radio
Cultural Ayuntamiento.



®
e 1032 Lo

d. Se cancelan los viajes internacionales, salvo aquellos autorizados previamente por
la Junta de Gobierno y siempre en clase econémica.

\ e. El otorgamiento de pasajes y viaticos para viajes nacionales se ajustara
F invariablemente a lo dispuesto por los presentes Lineamientos y Politicas para el

Control del Gasto del Organismo Descentralizado Radio Cultural Ayuntamiento.

f. No habra contratacién adicional para el arrendamiento de equipo de computo,
salvo casos debidamente justificados.

g. Se evitara fotocopiar publicaciones completas, como libros o el Diario Oficial de la
Federacién salvo lo requiera para un tramite y que sea indispensable, pudiendo
optar por la consulta a través de medios electronicos.

h. Se reduciran las impresiones a color a las minimas indispensables, privilegiando el
uso de medios electronicos y en su caso las impresiones en blanco y negro.

i. Laremodelacion y mantenimiento de oficinas, instalaciones y areas de uso comun,
se limitaran a las que coadyuven a una ocupacion optima de los espacios en los
edificios; asi como los que se destinen a reparar danos de casos fortuitos y de
indole de proteccién civil que garanticen la integridad y seguridad de quienes se
encuentren en las instalaciones.

13.11.1.4 Bienes muebles, inmuebles e inversién publica
a. Las compras de bienes muebles se reduciran a lo minimo indispensable.

13.12. COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS, VIGILANCIA Y VIGENCIA DE LO
LINEAMIENTOS.

13.12.1. Correspondera al Director General y a la Coordinacion Administrativa, la
interpretacién y actualizacion de los presentes lineamientos, asi como resolver sobre los
casos no previstos en los mismos, en el ambito de sus competencias.

13.12.2. Corresponde a la Contraloria Municipal, en el ambito de su competencia, verificar
y vigilar el cumplimiento de estos lineamientos, para lo cual efectuara las revisiones que
considere pertinentes y tomara las medidas de apremio a que haya lugar, de acuerdo a lo
establecido en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

13.12.3. Vigencia de los Lineamientos

Los presentes lineamientos son enunciados y no limitativos y entran en vigor a partir de la
aprobacion o actualizacion por la Junta de Gobierno.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Se derogan todas aquellas disposiciones que con anterioridad se hayan
emitido y que contravengan lo dispuesto por el presente lineamiento.

SEGUNDO. Publiquese el presente acuerdo en la pagina oficial de Radio Cultural
Ayuntamiento.

En la ciudad de Cancun, Municipio de Benito Juarez, a los 02 dias de febrero del dos mil
veinticuatro.
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ANEXO 1

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO EN BASE A LA
MATRIZ DE INDICADORES PARA RESULTADOS (MIR)

2024. @

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS (PBR) Y DEL WB
N\

~

DECIMA SESION EXTRAORDINARIA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL

2021-2024.
(6 FOJAS) N

Palacio Municipal, Av. Tulum No. 5 Sm. 5
C.P. 77500, Benito Juarez.
Tel. (998) 881- 28 — 00 Ext. 9300
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LAIC U

ORMATO D APTURA DE PR P O BASADO
R ADO PhR
CI@BECCIONNECCION
" onla MIR:
UNIDAD DE ELABORACION DE PRESUPUESTO (&
PAD)
( Y y
COORDINACION ADMINISTRATIVA TE (Nombre y bieclds e
Programas iwos. enliocnmonio nivos para fa
UNIDAD EJECUTORA DEL GASTO
do on! do [0QUEIONGS -
108IAS (Do BENEFICIARIOS/AS (Do Ila |l BENEFICIARIOS/AS (Do la
0 sctividad) actividad)
COORDINACION ADMINISTRATIVA OICAOOR €9 WOICADOR €91
oo 510 0o programas. o0
nal ladhs
coniaje cariaje 0o programas 040 05 &l
musicales dfundidos
E GA PO GAST IPO DE GASTO
eope o ‘AL PROY. TOTAL PROY, TOTAL PROY.
$ GASTO GASTO 501,18 GASTO 001,131,890
SATTRORENT e conmente [l conmente 7o CORRENTE [~750 [
$ VR GASTO DE GASTO DE 0.00] GASTO DE 0.00
OASTODE aveResN % R i CAPITAL CAPITAL 0.00 CAPITAL 0.00
(OBJETO DEL GASTO E DEL QMETALLE DEL GASTEETALLE DEL GAS \
CAPITULO DESCRIPCION {5 3 TAL PROY. TOTAL PROY. TOTAL PROY. 2
1000 SERVICIOS PERSONALES 491,936 0 132,
1100 AL PERSONAL DE [
1200 AL PERSONAL 491, (Y 1 Y
1211 [Honorarios o 5 @bios T /
2000 MATERIALES Y SUMINISTROS 21,375 354,560.81 266,081,
200 08 - 1 72
2111 conzumbles da obcna I 4
2141 [insumos y maleriales o lmpioza y manienminio do do fa d T5.901]
2151 fLbxos 10233 B! 7.
2161 | Materil Go 1 1
20 ALIMENTOS Y UTENSILIOS 41,769 07,000.81 40,211
2211 | Avmanios para ol ndhuconal R [ 0.
2400 MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARACION 2022 1 38124, .
42\ oductos da concrelo
2431 [Cal 00ucios 08
2441 [Madera y sus darvados a I consucadn do inmuobies 18,
2461 [Malorial ekécyico y eleckénico il 18, 1,
2471 | Aiculos metdhcos para 1a consiucaon
2491 | Otros maboriales y arliculos do consbuccin y 5
2500 PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO
2511 | Producios quimicos basicos il
2600 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS 48,
2511 | Combudbies 0]
3 'ROTEC
2700 1, 1 29,000,
2711 | Voduanos y intormes [IX X X
2500 HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES 20,81 6 20521
2911 [Hemanventas monares 1. 8861
2921 | Refaccones y acousorios menores de edificos. [}
2931 |Ralaccones y bocesoros mencres de mobiaro 0o administacon,
2341 [Ralsocones y accousorios menores Ge. ) do I I 1
3000 SERVICIOS GENERALES 279,395 146, 202, /
3100 SERVICIOS BASICOS 17,895} 17, I
3151 | Tollonla colular 3 5 2
3171 Servew do inernet y redes T2
3181 s icos I
3200 SERVICIO DE ARRENDAMIENTO 87,500} 4
3231 [Arendamionto de mebikario o adminidracon, educacionaly recrealno 13,500} 13
3271 [Arrandamiento do acinos intas X E
3261 [Oios amendamenios. -
30 7 % 1 10 2
3331 | Servcios da conzulona o ¥ coniilca | [
3341 [ Servicioa do. X
3362 |Servicios axternos do kaduccion y bansarpoon 7
3400 Y ES 18,
3451 0 do beaws| 18.000) [
3500 S 2 a,
S VaGN y manlenmmnio menar 0o InTebkos
3521 |inslahiotn, reparacen y manienimento de mobRa Gs adminisiracon,
3531 JInstalacion. repivacon y mantenimiento de de a 4 1
3551 0 y manlenmmienio d equpo de Kanzporio_
3571 |Instabodn. reparacen y manleniniento o  okos herramienta
3581 [Serveios de kmpeza do dusnchos s
3700 SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS , 1
3711 |Pacayis 0r00s naconaws an
3721 latrazies naconakes 0 75
3751 | Vidhoos en ol paiz X
3800 SERVICIOS OFICIALES 2,
3521 | Gaios do ordon cocal y cultural
3900 (OTROS SERVICIOS GENERALES 1 19,
EZ] Garochos
3981 soble nomnas 1
5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 1,065,000 0 0
5600 Y 1,005¢
5651 36 COMmUNCACN  IBKCOMUNCICON X 3
GRAN TOTAL 2,063,706.40) 501,165.81) 601,131,
Y- i
5
-~ Elabefs 155+ i)
Cp. Aurora Cocoletai Solis LAE.T. Adriépd Nigéh Herndndez Ue. alacios
Contadora de Radio Cultural Coordinadora Admlnist)lﬂ”fde Radio Cultural Ayuntamiento Director General de Radio Cultural

Ayuntamiento Ayuntamiento
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CLASIFICACION PROGRAMATICA CONAG (Capturar la clasificacion asigneda a su Pp, Ck

17 10 DE RADIOD! (UEVE LA INTEGRACION MUNICH
NOMBRE CEL 3
ORMATO DE CAPTURA DE PRESUP O BASADO EJE 1: BUEN GOBIERNO
R ADOS (PbR PROGRAMA PRESUPUESTARIO NUMERO Y NOWBRE DE Pp UNO EN CADA LINEA (Capturar o1 Aaigrad
1.7.1.1.3, Actividades pnaly
S'E C.C IH0IN" 1 "
UNIDAD DE ELABORACION DE PRESUPUESTO
COORDINACION ADMINISTRATIVA
UNIDAD EJECUTORA DEL GASTO
17.11.1.1. Amphacidn do ddusion de nobce
'BENEFICIARIOS/AS (De la actividad) Los habitantes del Municipio de Benilo Juérez
COORDINACION ADMINISTRATIVA e e
1) Percentaje de nobcias difundidas Do Enero a Diciomtxe de 2024, 5o ransmitran 5,200 de las noticias ¥anamiidas:
2) Porcentaje de capsulas informativas ransmitidas Do Enero a Diciemixra do 2024, se prepararan 3,144 capsulas
o TIP0 DE GASTO
ki TOTAL PROY, ENE FED MAR ABR MAY JUN WL
CORRIENT! s GASTO 3.1 82 91,384 64 11712064 64,900 82 143283 64} 76525 64 45,043 02
e x 3 CORRINTE (X0 020 018 023 100 100 100
VERSION s GASTO DE 1,068,000 00 150,000 00| 520,000 00 395,000 00 000 000} 0.00 000}
GASTO DE W % CAPMTAL 080 088 077 000 1 000 000 000
OBJETO DEL GASTO DETALLE DEL GASTO
CAPITULO DESCRIPCION TOTAL PROY. ENE MAR ABR MAY JUN WL

1000 SERVICIOS PERSONALES 24,508.82] 40,103.64) 24.598.82] 49,193.64] 49,193.64) 24,5982

100 AL PERSONAL L 0.00) 0.00 0.00 0.00] 0.00] 0.00 y

1200 AL PERSONAL a, 25092 919384 2450882 19384 24,5982
1211 | Honorareos acemdabier & saaos 24 5% 82| X 193 6] M 193 24556 82

2000 MATERIALES Y SUMINISTROS 227,378 101950 2, a 1 10 1,

2100 5,195.00) 12,776.00) 13,7100 46700 5,425.0) 7,960.00 |
am 113y commumbie s de chore 1600 00] 3600 00} 3600 09) 31600 00) 3600 00|
2141 [ Insumos y muteriaies do 4 y manienmienio de de e nirmacon [XI il 785 00] 0.00]
2151 JLbeos el 1 200 000 911100 000] [] 000} 3,298 00|
2161 [Matera do 1,07000) 1.070.00] 1,070.00) 1,070 00| 1,070 1.070.00 1,070.00]

ALMENTOS Y UTENSILIOS -, 0.00) 2471.00] 9,300.00/ 4,992.00 8,396.00 2000 0.00}
2211 | Amentos para radconal 4l 000 2171 00] 9,08 00 A9m 8,396 00] mw! 000]

20 MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARACION 20,221 009 27480 1.9%0.0) 500000 060 nw 00

2421 | Coments o coneld. 0}

2431 (00003 40 Yo E

2441 [ Madera y 5 S adon 218 consiUCCOn y epa 306N de Nmusbies

2451 | Matorsd esbcico y olect oo 000 2746 00] 1,990 00 5,00000 000] 398,00} 0.00]
2471 | Arbasos metcos pea la cons

2491 [ Ov os mater ibes y 80403 08 CONSTUCCON y (#paracon o]

2500 UIMICOS, Y L 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00
2511 | Progustos bancos

2000 COMBUSTISLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS -, 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000,00 4,000.00 4,000.00
211 | Combumdies o 400000 4,000 00 4,000 00 4 000 00 4,000.00] 4000 00 400000 N

1, 0.00) 0.00 0.00| 0,00 0.00 0.00 0.00) e
000} 00| 000] 000) 000] 000 000)
281 1,000.00) 00 12,0190 000 0% 000) 000
000} 000] 101900 000) 000] 000
000 000] 500 00| [] 0.00] 000] 0.00]
[ 000 10,000 00| 000 0.00] 0 000
[ 100000 0.00] 500 00 000 0.00] 000 0.00]
300000 2800 2185000 630000 1, 84700
1, 200000 200000 2300 40000 1,558.00 10200 24700
000 400 00} 550 479
2,000 00| 000 2000 0]
000 200] 0.00] 0.00) 1,000 00| 500 00} 000]
[ 000 35000 000 225000 11,26000) 226000 550000
000 000} 000, 00}
0m0] 3500 00] 000} 000 15 000 00 0.00} 5,500 09|
000 [] 0.00] 000] 0.00] 000) []
1 0.00) $,000,00/ 0.00} 0.00] 000 0.00 o0
000 000 000 000] 00] 000]
000) 5,00000) 009) 0.00] 009 0.00] 0.00]
1, o) o 000 0.00) 000
451 G buores i mandes. 000 000 000 0.00] 000]

3500 e “ 1,00000 000 19,0000 4000 500.0)
3311 | Conmervacitn y manlecwmeends mence e rynueble s
3521 [ instatacon 1eparmcon y mantersmeents de mobkam. G sdmnelacon, 000) 000 000} 009) 000 3,000 00 000]
3531 | instatacon, 14 mankenamento ds & 9o I rlrmaotn Al 200} 0.00) 1,000.001 000) 000) 1,000 00| 000
3551 ac0n y Manisrameenis Go G 100000 000] 000] 4,000 00 [ 000]
3571 | instaacan, 1epa 2000 y manienerents de , o¥e3 herramients. 000 000] 15,000 00 15,000 00 0.00] 0.00 000)

1 | Serwcas de bmpweza 4o desechos. 000 0,00 500, 0.00] 500 0.00]

N SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS 7 0.00) 0.00) 0.00 0.00} 47,000.00 10,000.00 0.00
an o0t Nacan ey 000 000] 000] 000) 17,000 00 000] 000]
3771 [ Pasaes waroso naceniey
3751 | Viatcon en el pas 000] 0.00] 000] 000] 30,000 00 10,000 00| 000]

3800 SERVICIOS OFICIALES of 0,00, 0.00, 0.00| 0.00) 0.00] 0.00) 0.00
3021 | Gastos de orden 0]

00 OTROS SERVICIOS GENERALES 10,000 000 10,0000 000 000 0.00) 009 060 ,
£ Gorochas 0.00) 10.000 00| 000] L] 000 0
3581 [sopuonis strs nomeas

5000 | BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 1, 150,000.00] 0.00] 0.00

5400 Y 1,085, 150,000.00 620,000.00| 95,0000 0.00) 0.00]

5651 ) e ) X 000] 000
GRAN TOTAL S o, 143,200.84

Contgddra de Radio Cultural
Ayuntamiento

Lc.
Director General de Radio Cultural
Ayuntamiento




cutora)
lo para cada Area Ejecutora)
xidas
S'E'C CI'ON 2
CoRGraWs, CIveos y ) P
FUENTE DE FINANCIAMIENTO (Solo uaa) pobtoss) FUENTE DE FINANCIAMIEN]
RECURSOS FISCALES 2024, REMANENTE 2023 E INTERESES 171.12.F deparbvos gesion yds ayuda RECURSOS FISCALES 2024, REMANENT
R
PERIODO DE | DE LA ACTIVIDAD ACTMIDAD
ecio I TERMNO —_NOMBRE LARGO w
Asae s w d 1o aquided do.
e Eﬂl ENERO2024 | OICIEMBRE 2024 A 171121 ENER
BENEFICIARIOS/AS (De la actividad) Los habitantes del Municipio de Bento Juirez
FUENTE () DE VERIFICACION INDICADOR (ES) FUEN
Estadistas de RCA 1) Porcuntage da programas mplementados :’:o'"
Estadisticas da RCA 2) Porcantaye do programas musccales dundidos Do Enero a Dicemtre de 2024, 58 Yansmitea 4,244 do ha coleccion musical
TIPO DE GASTO
AGO SEP ocT Nov Dic TOTAL PROY. ENE MAR ABR MAY JUN JuL AGO SEP
28N 92,000 4 CESE 40100 GG GATO 1512100 735200) EIE] 21,08 0| TR L] 2399 0| 708100 A5 0)
100 100 100 100 1.0 CORRIENTE 1 100 100 100 100 100 1.00 1.00 100 100
[T [ 500} [ 000[l GasToDE [ [ 000) [ [ [ (1] [ [ 000)
200 000 000 000 000 CAPTAL 0 000 000 000 000 | 000 000 000 000 000
e s —
\ DETALLE DEL GASTO
AGO SEP ocT NOV Dic TOTAL PROY. ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP
49,193.64) 49.193.64) 24,596.82) 49,193.64) 491 0.00; 0,00} 0,00} 0.00} 0.00} 0.00} 0.00 0.00} 0.00} 0.00|
0.00) 000 0.00) 0.0) 000 0.00 0.00] 0.00) 0.00) 000 0.00 000 0.00) 000 000
49,190.84/ 49,193.64) 24,590.82] 49,19384) 0.008 0.00 0.00) 0,00 0.00} 0.00} 0.00) 0.00) 0.00 0.00)
SN LX) RECTH [XGI
15,600, 25,307, 19, 1 354,560.81) 14,621.00| 58,202.00} 38,611.00} 34,028.00] 31,085.00] 22,139.00] 31,526.00| 21,685.00]
487000 335300 6,146.00 622000 120,946, 514500 13,933.00) 6,480.00 6,492.00 926400 1451500 7,670.00
T ] 600, T %) 15000 76090 3600 6000 1600 360900 3600 00) 35069

000] 4.12300) 1,070 00] 000] 000] 725 0} 1790 0.00] 000 6843 00) 000]

000] 000) 406 00 0] 475 00| 853400 000] 1822 00] 459400 300000 3,00000
107060 T57000) 107000 0 T0T000) 107069 T57000] 707000 107000 107000, 707000
$,000.00] 0.00| 0.00 5,000.00 97,0008 5,476.00 10,540.00| 22,661.00/ 1,545.00 282100 2,200.00 015,00,
500000 [ [ 3000 )| X 050 AB® 3 70 73800 0015 0]
1,430.00 144000 35400 0.00 000 372100 5,000.00 1,431.00 0.00) 3,502.00 090

[
TA0% A ET 5850 7% 560 EXAL] 55009 %) o) 060} 1] EET) (L]
: 1) —_

0.00 050 0.00 0.00) 090 0.00) 000 000 0.00) 0.00 090 090 0.00 0.00)
4,000.00 4,000.00 4000.00 4,000.00) 400000 48,000, 4,000.00) 4,000.00 4,00000/ 4,000.00 4,000.00 4,000.00 400000 4,000,00 400000
4,000 0] 4,000 00] 400000 4,000 00 4000 00 4,000 00] 4000 09 4,000 00] 4 000 09| 4,000 00) 4,000 09) 4 4000 00| 4.000.00

000 11,0000} 000 0.00 090 10,000, 0.00 000 0.00 090 10,000,00) 0.00) 0.00) 000 009

T® T ) T T® v T T T 1
500.00 009 3,100.00 400000 0.0 01,800, 000 26,000.00 500.00 0.00) 9,560.00 15,000,00) 450000 7,300.00 000

009] 000} 100 00] o 000]

000] 009) 000} 000] 0.00] K [ 1,000.00) 000] 0.00] 560,00} 0.00] 000] 30000] 0.00]

000 400] 000} 000] 0]

00 000 35000 40000 1] 005} B0w] 5000 (1) 150500 75,000 45000 7500 (1]
8,100.00 17, 84,750, M 9,1 1 13, 250,00 3,085.00 7,000,
2,000.00 250000 500.00 0.00) 500.00) 17,905, 50000 1,000.00 1,00000 2,500.00 2,500.00 3,000.00 000 20500 000

@00 000) 55009 000 000] %000 T000 00| 7000 03| o} 100000} [ 3500 (]
7000 7000 009 [ 0% 000 000 000} 700 ) 76200 G 000}

009 50004 000) [ 0.00) 0 000 000 000] 000 0% 000} 000 1] 0%

000 0.00) 2250.00 5225090 225000 78,500, 000 0.00) 0,00 0.00 40,0000 090 000 9,500.00 000

(1] 1 ¥ 77009 eI | | | | | [ I | il |

909) 009 000] 0.00] 0.00

0w [ 00 00000 1) [ % T %) B0 (1] ] EETL) [

0.00) 7,000.00] 0.00) 0.00 000 10,300 0.00) 5,150.00) 000 40000 100,00 00,00 260.00 25000 3,000.00

000} 7,00000) 000] 0.00) 000] 000 000] 000] 000) 000 000] 0.00] 0.00] 3000 00)

000 000} 0% 000} 0% 000 500000 009 1] 000) 000] 1] 000 1]

(1] T5000) 0% 00 ® &0 000 000 (1]

0.00) 0.00) 0.00) 0.00} L 0.00} 0.00 0.00) 0.00] 0.00) 0.00} 0.00 0.00] 0.00)

1) 559 009 1]

5,500.00 3,000.00) 1,00000 2,50000 7,000, 0.00) 000 0.00) 000 000 0.00 000
[

[ 1 (1] [ (1] 5% 759 (1) (1] ] X L) (1) (1]
700000 000} 100009 900 000) T 0% 009 000 000] 000} 100000 000 0% 000
40000 300 00) 500 00] 0% 200009

000) 0% 000} 000 000)

500 00] 000] 000} 100} 0000}
000 5,000 0,00} 12,000.00) 000 000 0.00) 0.00) 000
000) 500} 000} 500009 000} 00| 000} noj]
|
000) 500000} 000) 360 00) 000) [ 1 | | | { 1]
000 000 000 000 0.00 25,000, 000 3,000.00 0.0 3,000.00 3,000.00 000 000 4
EX 1] 360900 [T (13 300009 3% (1] (1] 400

0.00 009 000 000 000 000 0,00 0.00) 000 0.00 0.00] 0.00] 000 0.

T00) %) 13 1 7% T

0.00} 0.00} 0.00} 0.00} 0.00] 0.00} 0,00} 0.00| 0.00| 0.00 0.00) 0,00} 0.00}
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ANEXO DE SESION

ANEXO 2

MONTOS MAXIMOS Y MINIMOS PARA LAS
ADQUISICIONES DE RCA, CON BASE AL PRESUPUESTO A
DE EGRESOS DE GOBIERNO DEL ESTADO DE *-

QUINTANA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024.

DECIMA SESION EXTRORDINARIA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL
2021-2024.

(2 FOJAS)

Palacio Municipal, Av} ulum No. 5Sm. 5
C.P. 77500, Benito Judrez.
Tel. (998) 881- 28 — 00 Ext. 9300
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MONTOS MAXIMOS Y MINIMOS PARA LAS ADQUISICIONES DE RADIO
CULTURAL AYUNTAMIENTO, EJERCICIO FISCAL 2024.

Montos Maximos y Minimos para las Adquisiciones, de conformidad con lo
establecido en el articulo 90 del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado
de Quintana Roo, para el ejercicio fiscal 2024, publicado el 18 de diciembre del
2023, en el Tomo Ill, Nimero 14 especial, Décima Epoca, del Periddico Oficial del
Estado de Quintana Roo.

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

(miles de pesos)

Presupuesto autorizado de Monto méaximo total Monto maximo total de
adquisiciones, arrendamientos vy de cada operacion cada
servicios que podra operacién que podra
adjudicarse adjudicarse mediante
directamente invitacién a cuando
menos
tres proveedores
Mayor de Hasta Dependencia y Entidades | Dependencia y Entidades
Paraestatales Paraestatales
(0] 15,000 2 ) 137
15,000 30,000 245 1,061
30,000 50,000 276 1,382
50,000 100,000 308 1,705
100,000 150,000 337 2,033
150,000 250,000 383 2,454
250,000 350,000 414 2,764
350,000 450,000 446 2,934
450,000 600,000 475 3,253
600,000 750,000 491 3,423
750,000 1’000,000 538 3,745
1°000,000 567 3,913
INGRESOS DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO
Remanente 2023 $ 157,004.01
Presupuesto Autorizado por TM $ 3,000,000.00
Intereses Bancarios 2024 $ 9,000.00

PRESUPUESTO ANUAL 2024

$ 3,166,004.01
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EGRESOS DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO

CAPITULO DEL GASTO IMPORTE
) 1000 $ 624,486.40
2000 $848,017.61
3000 $ 628,500.00
I’l

2000 . ahemr——
5000 $ 1,065,000.00

TOTAL $ 3,166,004.01

Para los efectos del articulo 35 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
g N Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana
Roo, los montos maximos de adjudicacion directa y los de adjudicacién mediante
invitacion a cuando menos tres proveedores, de las adquisiciones, arrendamientos
y prestacidbn de servicios, para el ejercicio 2024, seran los sefialados a
continuacion:

PROCEDIMIENTO MINIMO MAXIMO
Adjudicacion Directa $0.01 $ 215,000.00
Invitacidbn  restringida a $ 215,000.01 $ 737,000.00
cuando menos tres
proveedores

icitacion publica $ 737,000.001 En adelante
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PROCEDIMIENTO MONTOS INTEGRACION DOCUMENTAL
SIN IVA
MINIMO MAXIMO
e Sin autorizacién del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y
$0.01 $ 50,000.00 Prestacion de Servicios.
¢ Una Cotizacion
e CFDI
Adjudicacion Directa e Sin autorizacion del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios.
$ 50,000.01 $215,000.00 | | Tres Cotizaciones
e Cuadro comparativo
e CFDI
e Con autorizacion del Comité de
SN oy Adquisiciones, Arrendamientos y
Invitacién restringida i L
a cuando menos tres 215,000.01 $ 737,000.00 Prestacu'o’n K8 SHNGCIS, .
proveedores e Integracion del g)gpedlentg en
apego a la normatividad aplicable
vigente.
e Con autorizacién del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y
Licitacion Publica $ 737,000.01 FISISIHDION 6 SeNicios.
e Integracion del expediente en
apego a la normatividad aplicable
vigente.

Autorizd

Lic. Fausto Adridn Palacios

Director General de Radio Cultural Ayuntamiento

Revi

C.P. Aurora Cocoletzi Solis

Contadora de Radio Cultural Ayuntamiento

Elabord
L.AE. ijana Nivon Hernandez
Coordinadora Administrativa

de Radio Cultural Ayuntamiento




c TRANSFORMANDO

X S abantid  ANEXO DE SESION J

RT105.9

ANEXO 3

CELEBRACION DE CONTRATO DE SERVICIOS DE
INTERNET SATELITAL (STARLINK) PARA LAS y

TRANSMISIONES DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO, DEL 01 DE FEBRERO AL 30 DE \%
SEPTIEMBRE 2024. / )

DECIMA SESION EXTRAORDINARIA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL
2021-2024.

(1 FOJA)

Palacio Municipal, Av. Tulum No. 5Sm. 5
C.P. 77500, Benito Judrez.
Tel. (998) 881- 28 — 00 Ext. 9300
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ANEXO 4

CELEBRACION DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTOS
DE DOS EQUIPOS DE IMPRESORAS, PARA LA
OPERATIVIDAD ADMINISTRATIVA DE RCA, DEL 31 DE
ENERO AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024.

DECIMA SESION EXTRAORDINARIA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL
2021-2024.

(1 FOJAS)

=

Palacio Municipal, Av. Tulum No. 55Sm. 5
C.P. 77500, Benito Judrez.
Tel. (998) 881- 28 — 00 Ext. 9300
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ANEXO DE SESION

ANEXO 5

LISTADO DE LA DESIGNACION DEL COMBUSTIBLE
PARA LA OPERATIVIDAD DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO, PARA EL EJERCICIO 2024

DECIMA SESION EXTRAORDINARIA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA RQO, PARA EL PERIODC CONSTITUCIONAL
20212024,

(1 FOJA)

Palacio Municipal, Av. Tulum No. 5 Sm. 5
C.P. 77500, Benito Judrez.
Tel. (998) 881- 28 — 00 Ext. 9300
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TRANSFORMANDO

A LA RADIO

DESIGNACION DE COMBUSTIBLE PARA EL EJERCICIO 2024

VEHICULOS OFICIALES DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO:

VEHICULOS PLACAS
1. CAMIONETA AVANZA LEAT 2021.
UVMB27K
2. MOTOCICLETA HONDA GL 150
97UGS7

VEHICULOS PARTICULARES DE PERSONAL DE RADIO CULTURAL AYUNTAMIENTO:

i
- = /ki

NOMBRE PUESTO PLACA
UVB944)
1. FAUSTO ADRIAN PALACIO DIRECTOR GENERAL
UVL900K
2. ADRIANA NIVON HERNANDEZ | COORDINADORA
ADMINISTRATIVA
UTZ751L
3. AURORA COCOLETZI SOLIS CONTADORA
UVA612]
4. ELSY MARIA CIME HOY AUDITORA ADMINISTRATIVA
5. JAFETH OSWALDO 54ULC2
HERNANDEZ MARTIN OPERADOR DE RADIO
6. GERARDO ENRIQUE PINA YWK193A
Mufioz JEFETURA DEL AREA DE
PROGRAMACION CULTURAL
7. WILSON TUN VELAZQUEZ AUXILIAR ADMINISTRATIVO | UUB296B
8. JOSE ROLANDO PISTE MOO
PROGRAMADOR DE RADIO | WIH10

L.AE.T. Kf%

ana Nivon Hernandez
Coordinadora Administrativa de
Radio Cultural Ayuntamiento

abord

Autorizd

Lic. Fausto Adrian Palacios
Director General de Radio

Cultural Ayuntamiento
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ANEXO 6

LINEAMIENTOS Y POLITICAS PARA EL CONTROL DEL
EJERCICIO DEL GASTO DE RADIO CULTURAL 3
AYUNTAMIENTO, MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ,
QUINTANA ROO.

DECIMA SESION EXTRAORDINARIA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE RADIO CULTURAL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL

2021-2024.

(17 FOJAS)

Palacio Municipal, Av. Tulum No. 5 Sm. 5
C.P. 77500, Benito Judrez.
Tel. (998) 881- 28 — 00 Ext. 9300



